Instituto de Previsiéon Social Acta N° 084/2022 de fecha 28 de diciembre de 2022
Consejo de Administracion ,
RESOLUCION C.A. N° 084-035/2022

POR LA QUE SE APRUEBA LA DOCUMENTACION Y MODELADO DEL
SUBPROCESO GESTION DE CONTRATACIONES, VERSION 01, CONFORME A
LA IMPLEMENTACION DE LA NORMA DE REQUISITOS MIiNIMOS PARA EL
SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP 2015, EN EL INSTITUTO DE
PREVISION SOCIAL.

VISTO: El Expediente Digital identificado como CA/N° 2683/2022,<recepcionado en la
Secretaria del Consejo de Administracién, en fecha 12 de diciembre de, 2022, el cual contiene la
Providencia de la Gerencia de Abastecimiento y Logistica, gueévremitic el Memorando
DOP/COP/N° 594/2022, de fecha 30 de noviembre de 2022, de la ‘Oficina de Coordinacion de
la Direccion Operativa de Contrataciones, por el que se elevala consideracion de la Méaxima
Autoridad, el Proyecto de Resolucion “POR [L[A. QUE SE APRUEBA LA
DOCUMENTACION Y MODELADO DEL {“SUBPROCESO GESTION DE
CONTRATACIONES, VERSION 01, CONFORMENA LA IMPLEMENTACION DE LA
NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARASEL)SISTEMA DE CONTROL INTERNO
2015, EN EL INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL”; y

CONSIDERANDO: Que, el Inc. ¢) del Art. 13° del Decreto - Ley N° 1860/50, aprobado por
Ley N° 375/56, y modificado por €l.Art. 2° de la Ley N° 98/92, faculta al Consejo de
Administracion del IPS a “dictar y-reformar los reglamentos internos del Instituto”;

Que, por Resolucion C.A. N° 039-007/2009, en fecha 28 de abril de 2009, entre otras
cuestiones, el Consejo de Administracion del Instituto de Prevision Social, se comprometid a la
Implementacion del Modele-Estdndar de Control Interno del Paraguay — MECIP;

La Resolucion G,A, N° 032-002/2016, de fecha 21 de abril de 2016, “POR LA QUE SE
APRUEBA LOSNAJUSTES A LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA
INSTITUCION,"€ON LA CREACION DE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y
LOGISTIGA, DEPENDIENTE DE LA PRESIDENCIA DEL INSTITUTO?”;

La Resolucion C.A. N° 102-020/2016, de fecha 06 de diciembre de 2016, “POR LA QUE SE
APRUEBA EL CAMBIO DE DENOMINACION DE LA GERENCIA DE FINANZAS, QUE
PASA A DENOMINARSE GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA; Y EL
CAMBIO DE DENOMINACION DE LA GERENCIA DE ADM RACION Y
LOGISTICA, QUE PASA A DENOMINARSE GERENCIA DE ABASTEQIMIENTO Y
LOGISTION™;, 7 A N, 7

e

FDO.: DR, VICENTE MARIO BATAGLIA ARAUJO, PRESIDENTE

LIC. LUDIA CLAUDINA SlLVERA LOPEZ / DR. RICARDO VICENTE OVIEDO MEDINA
ABG. MIGUEL ANGEL DOLDAN MARTINEZ / LIC. GUSTAVO RAMON ARIAS

SR. ROBERTO BRlTEZ FERREIRA. MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION
ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Administracién

~
El presente instrumento es de caracter piiblico, garantizando la transparencia de la gestion publica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion Iegal vigente que rige la materia, en atencion al principio de publicidad de la administracion piblica, con excepcion
de agucllos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. /3



Instituto de Previsién Social Acta N° 084/2022 de fecha 28 de diciembre de 2022
Consejo de Administracion ,
RESOLUCION C.A. N° 084-035/2022

La Resolucion C.A. N° 080-018/2020, de fecha 23 de septiembre de 2020, “POR LA QUE SE
APRUEBA EL PROCEDIMIENTO DE DOCUMENTACION Y MODELADO DE
PROCESOS, CON SU RESPECTIVO FLUJOGRAMA, CONFORME A LA
IMPLEMENTACION DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INIERNO PARA
INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY (MECIP)”;

La Resolucion C.A. N° 090-001/2020, de fecha 30 de octubre de, 2020, “POR LA QUE SE
ADOPTA LA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS Y LA MATRIZ DE EVALUACION
PARA UN SISTEMA DE CONTROL INTERNO DEL+MODELO ESTANDAR DE
CONTROL INTERNO PARA INSTITUCIONES PUBLICAS'DEL PARAGUAY — MECIP
20157,

Que, la Gerencia de Abastecimiento y Logistica desaNristitucion, otorgd su parecer favorable
para la presentacion del Proyecto de Resolucion ante-el)Consejo de Administracion;

Por tanto, en uso de sus atribuciones;

EL CONSEJQ.DE ADMINISTRACION DEL
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

RESUELVE:

1°)  Aprobar la documentacion y modelado del subproceso “Gestion de Contrataciones”,
Version 01, conforme a la implementacion de la Norma de Requisitos Minimos para el
Sistema de Cotitrol Interno - MECIP 2015, en el Instituto de Prevision Social, conforme
al Anexo, el cual se encuentra refrendado por la Secretaria del Consejo de Administracion
y las Areas.Técnicas respectivas, que consta de 57 (cincuenta y siete) fojas y se adjunta a
la presente Resolucion.

2°) Establecer que, a partir de la fecha de la presente aprobacion, la dependencia encargada
de la ejecucion del subproceso, lo implementara conforme a la normativa vigente con el
apoyo técnico de la Direccion de Organizacion y Calidad.

3°) Disponer que Direccion Operativa de Contrataciones como respons del Proceso, con
ases,ohxamlento/de/la %cmn %Organlza01on y Calidad, elevard a cbnsideracion de

e 4

FDO.: DR. VICENTE MARIO BATAGLIA ARAUJO, PRESIDENTE

LIC. LUDIA CLAUDINA SILVERA LOPEZ / DR. RICARDO VICENTE OVIEDO MEDINA
ABG. MIGUEL ANGEL DOLDAN MARTINEZ / LIC. GUSTAVO RAMON ARIAS

SR. ROBERTO BRITEZ FERREIRA. MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

, ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINGO. Secretaria del Consejo de Administracién

- ~—
';,. e nte instrumento es de caracter publico, garamlzando la transparencia de la gestion pablica. Se podra acceder\l \w(mo de forma libre,
gékforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencion al principio de publicidad de la administracion ptblica, con excepcidn

X7 dc aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley.
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Instituto de Previsién Social Acta N° 084/2022 de fecha 28 de diciembre de 2022
Consejo de Administracion ,
RESOLUCION C.A. N° 084-035/2022

Consejo de Administracion la revision del procedimiento de acuerdo a lo establecido en
la Norma de Requisitos Minimos - MECIP 2015.

4°) Establecer que la Gerencia de Abastecimiento y Logistica y la Direccién Operativa de
Contrataciones, son las responsables de la integridad del expediente fisiCo.y su coherencia
con la version digital registrada para su tratamiento por partg .del Consejo de

Administracion. / \
|

5°) Comunicar a quienes corresponda y archivar.
SC/do/Im/pb.- N A

FDO.: DR. VICENTE MARIO BATAGLIA ARAUJO, PRESIDENTE

LIC. LUDIA CLAUDINA S!LVLRA LOPEZ / DR. RICARDO VICENTE\OVIEDO MEDINA
ABG. MIGUEL ANGEL DOLDAN MARTINEZ/ LIC. GUSTAVO RAMON ARIAS

SR. ROBERTO BRITEZ FERREIRA. MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION
ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Administracién

<//

_~

El presente instrumento es de caracter publico, garannzando la transparencia de la gestion publica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencion al principio de publicidad de la admmlstracmn publica, con excepcidn
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. 3/3



Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

(IR

Cémponente: Direccionamiento: Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos

Formato: Determinacion Productos, Clientes y/o Grupos de Interés-Proceso/Subproceso

Compo}nen'te- Cbrpbrativo vde' Control Estrétegico

Numero: 46

M_at_;roproqeséﬁ Gestion Administrati\)a
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Versién: 1 \_
Codigo: (c) GAD
Codigo: (c) GAD_003

Subproceso: Gestion de Contrataciones Codigo: (c) GAD_003_03
Caodigo Producto : Caracteristicas ; Clientes vylo grupos de interes
Cadigo de Contratacién 1 - Numero distintivo del cédigo de Contratacion, segtn proceso licitatorio (LCO, LPN, CD etc.) Proveedores

(e
GAD_003_03_4
6_3

2 - Datos de la Adjudicacién:
Monto de la Adjudicacion
Monto del periodo

ID del lamado

Nombre del llamado

Objeto de gasto a afectar
Programa

Datos del proveedor adjudicado

Administradores de contratos
Direccion Operativa de Contrataciones
Direccién de Contabilidad y Presupuesto

(c)
GAD_003_03_4
6_1

Resolucién del Consejo de
Administracion por la que se adjudica la
Contratacién

1 - - Numero y fecha de la Resolucioén

2 - - Encabezado que describa que el Consejo de Administracién adjudica la contratacién

3 - - Justificaciones legales expuestas en-el considerando que respalden la adjudicacion del llamado a
contratacién

4 - - Componente resolutivo que indique el nombre de la empresa y el monto por el que se le adjudica
los bienes y servicios objeto de la contratacién

Direccidon Operativa de Contrataciones
Direccion Nacional de Contrataciones Publicas
Proveedores

Auditoria Interna

(©)
GAD_003_03_4
6.2

Contrato de provision de
bienes/prestacion de servicios/obra

1 - Numero y fecha del Contrato

2 - Identificacion de las partés contratantes
3 - Objeto del Contrato

4 - Listado de documentos integrantes del Contrato

5 - ldentificacién del Credito Presupuestario

6 - Precio a pagar

7 - Vigencia‘del'Contrato

8 - Plazo, Lugary condiciones de la prestacion

9 - Programa de ejecucion de los trabajos

10 - Condiciones de pago

11 - Eorma y terminos para garantizar el contrato

12 ¢ Cladsulas en las cuales se establecen cuestiones como: multas, Reajuste de Precios, Intereses a
pagar-por la contratista, rescisién, suspensién y termino anticipado del contrato.
13"=Administrador del Contrato

14 - Clausula de solucién de controversias

15 - Convenio modificatorio

16 - Clausula de suspension de la ejecucion del contrato por protesta

17 - Clausula de Anulacién del Contrato por la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas
18 - Firma del Contrato

Proveedores

Direccién Nacional de Contrataciones Publicas
Auditoria Interna

Administradores de contratos

Fecha de elaboracion: 11/11/2022

Fecha de revision: 22/11/2022 -
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Controi Estrategico

Componente: Direccionamiento Estrategico

Estandar: Modelo de Gestion por Procesos

Formato: Determinacion Productos, Clientes y/o Grupos de Interés-Proceso/Subproceso

Numero: 46 Versioén: 1
Macroproceso: Gestion Administrativa : i B SO S Codigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas -~ : R . Codigo: (c) GAD_003
Subproceso: Gestion de Contrataciones , ' Codigo: (c) GAD_003_03
Cadigo Producto Caracteristicas ‘ Clientes y/o grupos de interes

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan Fecha de aprobacién: 23/11/2022
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Cohponente Corporativo de Control 'Estrategico

03GL003

Componente: Diréccionamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos

Formato: Determinacion Insumos Proveedores Proceso/Subproceso

Numero: 47 -y
Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Puablicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Cédigo Insumos

Caracteristicas

“Versién: 1

_Codigo: (c) GAD e
Codigo: (c) GAD_003
Codigo: (c) GAD_003 03

Proveedores

(c) Solicitud de Contratacion
$A0_003_03_4
1

1 - - Descripcion clara del bien o servicio a adquirir

2 - - Objeto del Gasto al que sera imputado el Bien o Servicio

3 - - Identificacion en el PAC

4 - - Periodo presupuestario al que sera afectado la contrataciont

Dependencias solicitantes

GAD_003_03_4 | Anual de Contrataciones (PAC)
7.3

2 - - Cantidad Estimadas del bien o servicio a contratar

3 - - Proyecto o programa dentro del cual se.realizara la contratacién.

4 - - Estimaciones de costo global por procedimiento de contratacion, segan programa de inversiones y
gastos del Presupuesto aprobados

5 - - Periodo estimado del inicio de los|procedimientos de contratacion por trimestre.

6 - - Fuentes de financiamiento.

(c) Certificado de Disponibilidad 1 - - Objeto del Gasto al que sera imputado el Bien o Senvicio. Departamento de Presupuesto - Direccién de
GAD_003_03_4 | Presupuestaria (CDP) 2 - - Descripcion del Bien o Servicio a contratar. Contabilidad y Presupuesto
72 3 - - Monto del la Reserva Presupuestaria.
4 - - Fecha en que se realiza la Reserva Presupuestaria.
5 - - Firma del responsable de la Certificacion de la Disponibilidad Presupuestaria.
(c) Informe de inclusién en el Programa 1 - - Descripcion del tiipo del Bien o Servicio a contratar Departamento Técnico de Contrataciones

(c) Pliego de Bases y Condiciones
GAD_003_03_4
7.4

1 - - Nombre de la Entidad convocante

2 - - Forma en que debera.acreditar la existencia y personalidad juridica el proveedor o contratista

3 - - Fecha, hora y lugar de realizacion de la junta de aclaraciones a las bases de la contratacion, en
caso de que se realicei\fecha y hora limite para la presentacion de ofertas; fecha, hora y lugar para la
apertura de las ofertas técnicas y econémicas.

4 - - Indicacién de que.las ofertas se presentaran en idioma castellano, pudiendo entregarse los anexos

técnicos y folletos en el idioma del pais de origen de los bienes o servicios, siempre que asi lo determin
el pliego;

e

Departamento de Licitaciones
Seccion Gestion de Ofertas
Seccion Compras Directas

(c) Resolucién que aprueba Adendas o 1 - - Namero y fecha de la Resolucién Secretaria del Consejo de Administracion
GAD_003_03_4 |Aclaraciones 2 - - Encabezado que describa que el documento aprueba las adendas o aclaraciones del llamado a
7.5 contratacion.
3 - £ Justificaciones que sefalen en el considerando de la resolucién que corresponde autorizar las
aclaraciones y adendas
4 ==Componente resolutivo que indique la autorizacion de las aclaraciones y adendas.
(c) Acta de Apertura de Sobres 1’- - Titulo del Documento y nimero y denominacion de la contratacién Departamento de Licitaciones
GAD_003_03_4 2 - - Descripcién completa del lugar, fecha y hora en la que se lieva a cabo el acto Seccion Gestion de Ofertas
7.6 3 - - Nombre, Apellido y a quien representan cada uno de los participantes. Seccion Compras Directas
4 - - Detalle de los documentos que se presentan en los sobres de documentos legales
5 - - Monto de la Oferta Econémica de cada oferente
6 - - Firmas de los representantes de los oferentes y de la institucién /
Al \ i
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

0560004

Componente: Direccionamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos )
Formato: Determinacién Insumos Proveedores Proceso/Subproceso
Numero: 47

Macroproceso: Gés:,tiénv Admlmstratwa
Proceso: Gestion de Compras Publicas
Subproceso: Gestién de Contrataciones

Cédigo _ Insumos : Caracteristicas

. _ Vé_rs,ién;_l_

Codigo: () GAD
Codigo: (c) GAD_003
Codigo: (c) GAD_003_03

; Proveedores
(c) Informe de Evaluacion de Ofertas 1 - - Declaracion de que las empresas oferentes han presentado todos los documentos legales exigidos |Comisién Evaluadora de Ofertas
GAD_003 03 4 en el PBC
7.7 2 - - Manifestacion de que los bienes y servicios a ser adquiridos 'se ajustan a las caracteristicas

técnicas solicitadas

3 - - Empresas o Empresas a quienes se recomienda adjudicar

4 - - Firma del Informe de Evaluacién de Ofertas

5 - - Escaneado y guardado en Carpeta Compartida

6 - - Proforma de resolucion de adjudicaciéon/declarar.desierta ia contratacién

Elaborado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez Fecha de elaboracién: 11/11/2022
Co-Elaborado por: Gustavo Andres Franco Bogado Fecha de co-elaboracion: 16/11/2022
Revisado por: Juan Manuel Villar Lopez Fecha de revision: 22/11/2022

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan Fecha de aprobacion: 23/11/2022
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico

Coinponente: Direccioriamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos

Formato: Definicidn de Actividades en los Procesos/Subproceso

Numero: 48

Macroproceso: Gestion Admiﬁistrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas
Obijetivo del proceso: Adquirir bienes y contratar servicios cumpliendo con los requerimientos establecidos porilaley de Contrataciones Publicas y sus reglamentaciones

vigentes.

00000605

- Versién: 1

~ Codigo: (c) GAD
Codigo: (c) GAD_003

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Codigo: (c)
GAD_003 03

Objetivo: Realizar las gestiones que permitan a la Institucién incorporar bienes y servicios utilizandd racionalmente los recursos en tiempo oportuno y de acuerdo a la
legislacion vigente.

S . L Cargo
Cédigo Actividad Objetivo Responsable
C) Recepcion de Solicitud de Contratacion | Recepcion de Solicitud de Contratacion, para iniciar los tramites pertinentes de la contratacion. Auxiliar de Mesa de
GAD_003_03_4 Entrada / DOP,
8_01 Grupo de actividad
MECIP

(€)
GAD_003_03_4
8 02

Autorizacién para inicio del proceso

Verificar que la Solicitud de Contratacién $éa procedente para iniciar el proceso, autoriza su remision a la Dependencia correspondiente a
su cargo.

Director / DOP,
Grupo de actividad
MECIP

(C)
GAD_003_03_4
8_03

Remision de la Solicitud de
Contratacion

Derivar y entregar fisicamente la soliCitud para el inicio de los tramites del llamado para la contratacion.

Auxiliar de Mesa de
Entrada / DOP,
Grupo de actividad
MECIP

C)
AD_003_03_4
04

0 O

Definicién del contenido de acuerdo al
monto del llamado.

Verifica las caracteristicas y monto de la solicitud de llamado a contratacién ptblica, a fin de definir el tipo de llamado a ser gestionado y a
que dependencia deben ser asignada la solicitud.

Jefe / Departamento
de Licitaciones,
Grupo de actividad
MECIP

©)
GAD_003_03_4
8 05

Verificacion de la solicitud y designacion
de funcionario

Procesar la’Salicitud de adquisicién para satisfacer una necesidad institucional.

Jefe / Seccién
Gestion de Ofertas o
Seccién Compra
Directa, Grupo de
actividad MECIP

C)
GAD_003_03_4
8_06

Redaccion Nota de solicitud de
Dictamen de Precios

Jniciar las gestiones para obtener el Dictamen de Procesos y CDP correspondiente para su posterior registro.

Analista / Seccion
de Gestion de
Ofertas o Seccién
Compra Directa,
Grupo de actividad
MECIP

(C)
GAQ,_003_03_4

Designacion de Analista de Precios

Anaiizar las fuentes para obtener el precio referencial de cada llamado a licitacion

Jefe / Unidad de
verificaciéon de
Precios, Grupo de

Calidad

‘Direccion izaci¢
°C de Organizacion y, a

) anco /’,—/—): e actividad MECIP
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

0000006

Componente Corporativo de Control Estrategico

chponénte: Direccionamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Definicion de Actividades en los Procesos/Subproceso

Numero: 48 | 4 | - Versiéh: 1
Macroproceso: Gestién Administrativa 4 4 i 4 Codigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Codigo: (c) GAD_ 003

Obijetivo del proceso: Adquirir bienes y contratar servicios cumpliendo con los requerimientos establecidos por la/Ley de Contrataciones Publicas y sus reglamentaciones
vigentes. :

. . . Codigo: (c)
Subproceso: Gestion de Contrataciones GAD_003 03

Objetivo: Realizar las gestiones que permitan a la Institucion incorporar bienes y servicios utilizando racionaimente los recursos en tiempo oportuno y de acuerdo a la
legislacion vigente.

o . - Cargo
Codigo Actividad Objetivo Responsable
(C) Elaboracién de dictamen de precios Analizar las fuentes para la obtencién del precio referencial de los llamados Analista / Unidad de
GAD_003_03_4 Control y
8_08 Verificacién de
Precios, Grupo de
actividad MECIP
(C) Verificacion de Dictamen de Precios Analizar fas fuentes para la obtenci6n del precio referencial de los llamados a licitacion Jefe / Unidad de
GAD_003_03_4 verificacion de
8_09 Precios, Grupo de
actividad MECIP
(C) Designacién de Analista de Designar analista para attualizar el PAC y gestionar la obtencién del CDP. Jefe / Departamento
GAD_003_03_4 |Contrataciones Técnico de
8_010 Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP
(C) Redaccién de Nota de Solicitud de CDP | Solicitar la obtenicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestaria (CDP), a fin de continuar con los tramites en la Elaboracion del Analista / Seccién
GAD_003_03_4 PBC electrénico. de Gestion de
8_011 Ofertas o Seccién
Compra Directa,
Grupo de actividad
MECIP
(C) Inclusién en el PAC y gestion de Realizar las gestiones para inclusién en el PAC (Plan Anual de Contrataciones) y emisién del CDP (Certificado de Disponibilidad Analista /
GAD 003 03_4 |solicitud de CDP Presupuestaria) Departamento
8_012 Técnico de
Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP
(C) Verificacion de PAC y COP Coteja los datos del CDP y PAC para autorizar la remision del expediente al Departamento de Licitaciones. %efe / Departamento
échico de
Contrataciones,
//fr’, & | ; Grupo de actividad
! IMECIP

C.P. a B.
Direccién Operstiva de LcoAndres i\ Vlcente Torreanl YBazan
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Componente: Direccionamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Definicion de Actividades en los Procesos/Subproceso

Numero: 48

Macroproceso: Géstién Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas
Objetivo del proceso: Adquirir bienes y contratar servicios cumpliendo con los requerimientos establecidog porda’Ley de Contrataciones Pablicas y sus reglamentaciones

vigentes.

Subproceso:

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico

0060

voT

Vérsién: 1
Codigo: (c) GAD
Codigo: (c) GAD_003

Gestion de Contrataciones

Codigo: (¢)
GAD_003_03

Objetivo: Realizar las gestiones que permitan a la Institucién incorporar bienes y servicios utilizando racionalmente los recursos en tiempo oportuno'y de acuerdo a'la
legistacion vigente.

s .. e Cargo
Cédigo Actividad Objetivo Responsable
(C) Verificacion del PBC electrénico. Verificar expediente consolidado, para la posterior elaboracion de proforma de resolucién y tratamiento en el Consejo de Administracion. | Jefe / Seccion
GAD_003_03_4 Gestion de Ofertas o
8_014 Seccion Compra

Directa, Grupo de
actividad MECIP

<
GAD_003_03_4
8_015

Registro de Dictamen de Precios y CDP.

Registrar datos del Dictamen de Procios y del CDP, a fin de que los mismos impacten en el PBC electronico del SICP.

Analista / Seccién
de Gestion de
Ofertas o Seccion
Compra Directa,
Grupo de actividad
MECIP

<
GAD_003_03_4
8_016

Elaboracién de Proforma de Aprobacion
de PBC

Elaborar proforma de Resolucion para autorizacion y aprobacién del Pliego de Bases y Condicions

Analista / Seccién
de Gestion de
Ofertas o Seccién
Compra Directa,
Grupo de actividad
MECIP

9]
GAD_003_03_4
8 017

Verificacion de Proforma de Aprobacion
de PBC y Gestién para remision
Gerencia

Gestionar la-presentacion del Expediente para su tratamiento ante el Consejo de Administracién

Jefe / Seccidn
Gestion de Ofertas o
Seccién Compra
Directa, Grupo de
actividad MECIP

(©)
GAD_003_03_4
8_018

Conformidad de proforma y gestién para
aprobacion del Consejo

Gestionar documentacién para tratamiento en el Consejo de Administracion

Coordinador /
Direccién Operativa
de Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP

(GKD 003_03 Acve

RE“\‘
Q

An de Resolucién a DNCP
A »5 BOferentes.

Actualizacién de datos del Pliego de Bases y Condiciones en los Sistemas habilitados

Jefe / Seccion
Gestion de Ofertas o
Seccion Compra
Directa, Grupo de

.agtividad MECIP

- Dpto. d

.c@'

y,Cahdd

AN
D.recc:on de Orgamzacwn
B CAAANANCAL LS




Compoﬁente: Direccionamiénto Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Definicion de Actividades en los Procesos/Subproceso

Numero: 48

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas
Obijetivo del proceso: Adquirir bienes y contratar servicios cumpliendo con los requerimientos establecidos porda’lLey de Contrataciones Publicas y sus reglamentaciones

vigentes.

Subproceso:

Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico

0060503

Version: 1
Codigo: (c) GAD
Cadigo: (c) GAD_003

Codigo: (c)
GAD_003_03

Objetivo: Realizar las gestiones que permitan a la Institucién incorporar bienes y servicios utilizando racionalmente los recursos en tiempo oportuno y de acuerdo a'la
legislacion vigente.

R - : Cargo
Codigo Actividad Objetivo Responsable
(C) Apertura de Sobre de Ofertas Gestionar la apertura electronica de ofertas de llamados a licitacion Jefe / Departamento
GAD_003 03_4 de Licitaciones,
8_020 Grupo de actividad
MECIP
(C) Digitalizacion de ofertas Composicion de respalo de llamados a ligitacion para tratamiento automatizado de temas Auxiliar de Mesa de
GAD_003_03_4 Entrada / DOP,
8_021 Grupo de actividad
MECIP
(C) Gestion para la conformacion de la Evaluacion técnica de las ofértas de llamados a licitacién Coordinador /
GAD_003_03_4 |Comision Evaluadora de Ofertas y Direccién Operativa
8_022 Designacion de Analista de Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP
C) Evaluacion de Ofertas Evaluar las ofertds de’acuerdo al Pliego de Bases y Condiciones, de acuerdo a la normativa vigente. Miembros de la
GAD_003_03_4 Comision
8_023 Evaluadora, Grupo

de actividad MECIP

()
GAD_003_03_4
8 024

Verificaciéon de Informe de Evaluacién
de Ofertas y Antecedentes

Corroborar si el contenido del informe de evaluador se ajusta a las bases y condiciones, y normativa actual, para su tratamiento de temas

Analista /
Coordinacién, Grupo
de actividad MECIP

(C)
GAD_003_03_4
8_025

Comunicacion de la Adjudicacion a la
DNCP

Attualizar datos en los Sistemas habilitados para comunicar el resultado del tratamiento de temas.

Analista /
Departamento
Técnico de
Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP

Designacion de Analista para
Canfeccion de Contrato

Gestion para la carga de datos del Pliego de Bases y Condiciones en

==

Jefe/Departamento
de Contratos y
Seguros, Grupo de
actividad MECIP

oy N
133 VO Franco m"o’é’”UldP
Abg. Gestion de Proces®® :Lic > ndres Vlceme Torream’Bazan
. Q 0 b(‘l"'b.l‘“l b(‘ ‘l‘ A >
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico 0 o ' 0{’ O 3

Componente: Direccionamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Definicidn de Actividades en los Procesos/Subproceso

Numero: 48 4 | Version: 1
Macroproceso: Gestion Administrativa _ Codigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Codigo: (c) GAD_003

Objetivo del proceso: Adquirir bienes y contratar servicios cumpliendo con los requerimientos establecidos pordaley de Contrataciones Publicas y sus reglamentaciones
vigentes.

Codigoﬁ {c)
GAD_003_03

Objetivo: Realizar las gestiones que permitan a la Institucién incorporar bienes y servicios utilizandg racionalmente los recursos en tiempo oportuno y de acuerdo a la
iegislacion vigente.

Subproceso: Gestion de Contrataciones

s Lo . Cargo
Cédigo Actividad Objetivo Responsable

(C) Redaccion de Contratos y Polizas de Redactar Contrato y gestiona la recepcion de las pélizas de seguro para su posterior verificacion por parte del Jefe de Departamento de | Analista / Seccion

GAD_003_03_4 |Seguros Contratos. de Contratos y

8_027 Secciéon Seguros,
Grupo de actividad
MECIP

(C) Verificacion de Documentos y Remisién |Verificar los datos del Contrato de atuerdo al Pliego de Bases y Condiciones para su posterior refrenda del presidente. Jefe/Departamento

GAD_003_03_4 |para Formalizacién del Contrato de Contratos y

8_028 Seguros, Grupo de
actividad MECIP

(C) Notificacion de Formalizacion del Notificar la formalizacion/del eontrato, para su posterior ejecucién por parte del administrador del contrato. Analista /

GAD_003_03_4 | Contrato y Obtencién de Codigo de Departamento

8_029 Contratacion. Técnico de
Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP

Elaborado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez Fecha de elaboracién: 11/11/2022

Co-Elaborado por; Gustavo Andres Franco Bogadg Fecha de co-elaboracién: 16/11/2022

Revisado por: Juan Manuel Villar Lopez Fecha de revisién: 22/11/2022

Fecha de aprobacion: 23/11/2022

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan

EVISION soanE‘
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico

Componente: Direccionamiento Eétrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Identificacion de Tareas en las Actividades de los Procesos/Subprocesos

Numero: 49

Macroproceso: Gestién Administrativa
Proceso: Gestién de Compras Publicas
Subproceso: Gestion de Contrataciones

0000610

Versién: 1

Codigo: (c) GAD
Codigo: (c) GAD_003
Codigo: (c) GAD_003_03

Numero Actividad Tarea , Tiempo de ejecucién
1 ((C) GAD_003_03_48_01) Recepcion de Solicitud de Contratacion I1- Recibir formulario para Guia de Solicitud de’Contratacién y Nota | 10 minutos
nterna
2- Firmar acuse de recibo 2 minutos
3- Remitir solicitud a la Direccién.Operativa de Contrataciones 10 minutos
2 ((C) GAD_003_03_48_02) Autorizacién para inicio del proceso 1- Recibir Formulario de solicitud'de contratacion y nota interna. 5 minutos
2- Providenciar solicitud de centratacién. 15 minutos
3- Remitir solicitud de contratacion al Departamento de 30 minutos
Licitaciones.
3 ((C) GAD_003_03_48_03) Remisién de la Solicitud de 1- Recibir el formulafio de solicitud y nota interna con el sello y 5 minutos
Contratacién firma del Directorde la DOP.
2- Derivar Expediente 5 minutos
3- Remitir Expediente 2 minutos
4 ((C) GAD_003_03_48_04) Definicion del contenido de acuerdo al |1~ Redibir Solicitud de Contratacion. 5 minutos
monto del lamado.
2- Analizar Expediente de Contratacion. 2 horas
3- Asignar Expediente de Contratacién. 10 minutos
5 ((C) GAD_003_03_48_05) Verificacién de la solicitud y 1- Recibir formulario de solicitud, nota interna y anexos S minutos
designacién de funcionario
2- Asignar expediente a un funcionario de la Seccion 2 horas / A\‘
. . o i - NSO
3- Remitir solicitud para el inicio del proceso de contratacion 5 minutos »\\%TITUL%, DE PREVAZ Vgt %
6 ((C) GAD_003_03_48_06) Redaccién Nota de solicitud de 1- Crear carpeta de documentos referenciales. 30 minutos b Ah? Juan At
Dictamen de Precios i e¢lof : ,,2
2- Asignar datos de acuerdo al formato electrénico 1 dias Firaccion Opera v de € Mot
3- Redactar memorandum solicitando Dictamen de Precios. 15 minutos V
7 ((C) GAD_003_03_48_07) Designacion de Analista de Precios 1- Recibir solicitud de verificacion de precios referenciales 5 minutos ~—,
2- Asignar analista para procesar la informacion recepcionada 5 minutos J \ A
JAL 5 minut IN TIT!
Abg GUSt&V o f s zo::, % . S UTODE PREISIONSOIAL
\nalista - Dpto. df Gest} . D iio 13‘. Flech o JAndres; Vlcente Torream’Bazan
1 ko Operetiva Co
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Componente Corporativo de Control Estrategico

Componente: Direccionamiento‘ fEstrafegico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

0000811

Formato: Identificacion de Tareas en las Actividades de los Procesos/Subprocesos

Numero: 49

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas
Subproceso: Gestion de Contrataciones

Version: 1

Codigo: (c) GAD ,
Codigo: (c) GAD 003
Codigo: (c) GAD_003.03

Numero Actividad Tarea Tiempo de ejecucién
8 {(C) GAD_003_03_48_08) Elaboracion de dictamen de precios 1- Recibir expediente y documentos anexos: 5 minutos
2- Preparar planilla de analisis de precios con las fuentes 3 dias
obtenidas
3- Redactar Dictamen de Precios 1 dias
4- Remitir Dictamen de Pregios 15 minutos
9 ((C) GAD_003_03_48_09) Verificacion de Dictamen de Precios 1- Recibir la planilia y antecedentes del expediente 5 minutos
2- Corregir y firmar Dictamen 1 dias
3- Remitir Dictamen 10 minutos
10 ((C) GAD_003_03_48_010) Designacion de Analista de 1- Recibir solicitud 5 minutos
Contrataciones
2- Designar.analista 10 minutos
3- Remitir expediente 10 minutos
1 ((C) GAD_003_03_48_011) Redaccion de Nota de Solicitud de 1- Recibir Dictamen de Precios 5 minutos
CDP
2- Redactar Nota de Solicitud de CODP 15 minutos
12 ((C) GAD_003_03_48_012) Inclusion en el PAC y gestionide 1- Recibir solicitud 5 minutos
solicitud de CDP /]
2- Redactar Memorandum 2 horas
. N v . N e W
3- Gestionar inclusion de datos en el PAC y solicitud de CDP 2 dias INSTITUTO | DE PREVIS! -
4- Entregar solicitud 10 minutos £ Abg. Jm Mﬂ!}?",‘\."
13 ((C) GAD_003_03_48_013) Verificacion de PAC y CDP 1- Recibir expediente 5 minutos e PeAr fativa de maucigfﬁi’
2- Controlar datos cargados 1 horas ! AT~ \
3- Remitir expediente 10 minutos ' \
14 48, 014) Verificacién del PBC electrénico. 1- Recibir expediente 5 minutos e T =
2- Verificar contenido del pliego electrénico 2 horas /\ ""’4—:————:—_ A
3- Remitir expediente proces;ds\ 10 minutos __.0 ITUTOD PREVISION SOC‘rAL
Abg. Gu ranco Al ‘LicAndresy Vicente J‘orre Bazan
“Analista - Dpto. pn de Procesos B. Flecha R- ISRl DireCtor SRS
N ' voqv.q‘. RO A
Dll'ectlbll dG 3 cl“ld C-P- Cywlltl.d.cﬂ(mwdo""” DlrECCIOH de Orgwy Calldad
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Componente Corporativo de Control Estrategico

Componente: Direccionamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Identificacion de Tareas en las Actividades de los Procesos/Subprocesos
Nlamero: 49

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas
Subproceso: Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

0000G12

Versién: 1

Codigo: (c) GAD
Codigo: (c) GAD_003
Codigo: (c) GAD_003_03

Numero Actividad Tarea Tiempo de ejecucién
15 (((D:%DGAD_003_03_48_01 5) Registro de Dictamen de Precios y 1- Recibir CDP. 5 minutos
CDP.
2- Registrar de Datos en el SICP. 2 horas
3- Consolidar Informacion. 2 dias
4- Remitir Expediente. 10 minutos
16 ((C) GAD_003_03_48_016) Elaboracion de Proforma de 1- Recibir expediente de solicitud 5 minutos
Aprobacién de PBC
2- Redactar proforma de Resolucién para el Consejo de 30 minutos
Administracién
3- Redactar, Dictamen UOC de justificacién de la expecionalidad 10 minutos
del llamado
4- Remitir'expediente procesado 10 minutos
17 ((C) GAD_003_03_48_017) Verificacion de Proforma de 1- Recibir expediente 5 minutos
Aprobacién de PBC y Gestion para remision Gerencia
2=Verificar datos y anexos 30 minutos
3- Remite expediente para su tratamiento 30 minutos
18 ((C) GAD_003_03_48_018) Conformidad de proforma y gestién 1- Recibe expediente 5 minutos
para aprobacién del Consejo /
2- Gestionar solicitud para tratamiento en el Consejo de 2 horas
Administracién \
- - ] |\
3- Remite expediente 10 minutos '8
19 ((C) GAD_003_03_48_019) Comunicacién‘de Resolucion a 1- Recibir resolucién y anexos 10 minutos
DNCP e Invitacion a Oferentes.
2- Comunicar a la DNCP 2 dias
3- Archivar Correo 10 minutos
4- Gestionar Invitacion a posibles oferentes. 2 horas —
5- Archivar Acuse de Solicitud. 15 minumm — D
20 0) Apelfura de Sobre de Ofertas 1- Organizar apertura electronicg de ofertas 1 horas m ALY

((C) GAD_003_03_48_0Q2f

Abg.

\nalista -

SOCIAL
estion de Procesos e B, Flee ho R.
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Coniponente: Diréccionamiento Estrategiéo
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos .
Formato: Identificacion de Tareas en las Actividades de los Procesos/Subprocesos

0000613

Namero: 49 4 Versién: 1
Macroproceso: Gestion Administrativa Codigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de' Compras Publicas Codigo: (c) GAD 003
Subproceso: Gestién de Contrataciones Codigo: (c) GAD_003_03
Numero Actividad Tarea Tiempo de ejecucién
2- Gestionar documentacion de apertura de(ofertas 3 horas
3- Remitir para conformacion del Comité \Evaluador 10 minutos
21 ((C) GAD_003_03_48_021) Digitalizacion de ofertas 1- Recepcionar el respaldo de llamados a licitacion 5 minutos
2- Escanear documentos de respaldo 1 dias
3- Remitir respaldo de llamados a licitacién 2 horas
22 ((C) GAD_003_03_48_022) Gesti6n para la conformacién de la 1- Recepcionar las ofertas 5 minutos

Comision Evaluadora de Ofertas y Designacién de Analista

2- Gestionar la ‘conformacion del comité evaluador de ofertas 3 horas

3- Entregarrespaldo y ofertas a funcionario asignado de la DOP 10 minutos

23 ((C) GAD_003_03_48_023) Evaluacién de Ofertas 1- Recibirofertas y respaldos 10 minutos
2- Controlar las especificaciones técnicas y datos del PBC de las |7 dias
ofertas
3- Entregar informe técnico 10 minutos
24 ((C) GAD_003_03_48_024) Verificacién de Informe de Evaluacion 4| 1- Recibir informe de evaluacion y antecedentes 10 minutos
de Ofertas y Antecedentes /
2- Verificar contenido del informe de evaluacion y antecedentes 3 horas /
3- Derivacion del expediente. 30 minutos
o " JI o > - - il |
25 gﬁ)(;%AD‘OOS'OS_48_025) Comunicacion de la"Adjudicacion a la | 1- Recibir Resolucién con el resultado del tratamiento de temas 30 minutos NSTITUTO DE'PREVtg :
R PQt Ay AR TT Y
2- Actualizar datos en los Sistemas habilitados 2 dias .
3- Archivar respaldos 10 minutos
26 ((C) GAD_003_03_48_026) Designaciocn de Analista para 1- Recibir Resolucién de Adjudicacion de la Licitacion 30 minutos
Confeccion de Contrato
2- Designar analista 30 minutos <
27 ((C) GAD_003_03_48_027) Redaccion de Contratos y Polizas de | 1- Recibir Resoluciones referente a las licitaciones 30 minutos < / - _

Seguros

7 horas ~ VA2 SN~ AN VAV,
‘Lic¥Andre
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico v 0 0 .D‘ 1 4

Componente: Direccionamiento Estrategico
Estdndar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Identificacion de Tareas en las Actividades de los Procesos/Subprocesos

Nuamero: 49 Versién: 1
Macroproceso: Gestlén Admmlstratlva , 4 Codigo: (c) GAD
Proceso: Gestién de Compras Publicas Codigo: (¢) GAD_003
Subproceso: Gestion de Contrataciones . Codigo: (c) GAD_003_03
Numero Actividad Tarea Tiempo de ejecucién
3- Remitir Contrato. 10 minutos
28 ((C) GAD_003_03_48_028) Verificacion de Documentos y 1- Recibir contrato 30 minutos
Remisién para Formaiizacién del Contrato
2- Cotejar datos del contrato de acuerde al PBC 1 dias
3- Gestionar firma de proveedor 15 minutos
4- Gestionar autorizacion del'Contrato. 2 horas
5- Remitir contrato a presidencia. 3 horas
29 ((C) GAD_003_03_48_029) Notificacién de Formalizacién del 1- Recibir Contrato: 15 minutos
Contrato y Obfencién de Cédigo de Contratacion.
2- Actualizar Datos en el SICP. 1 horas
3- Archivar respaldo. 15 minutos
4=Gestionar obtencién de cédigo de contratacion. 3 dias
Elaborado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez Fecha de elaboracion: 11/11/2022
Co-Elaborado por: Gustavo Andres Franco Bogado Fecha de co-elaboracion: 16/11/2022
Revisado por: Juan Manuel Villar Lopez Fecha de revisién: 22/11/2022

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan Fecha de aprobacion: 23/11/2022
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Componen

Componente: Direccionamiento Estrategico

Estandar: Modelo de Gestion por Procesos

Formato: Informe Proceso/Subproceso - Grupos de interés Internos

Externos

Nuamero; 50

Macroproceso: Gestlon Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas
Subproceso: Gestion de Contrataciones

Grupo Responsable / Actividad Informes/Formularios

Especificacion o Requisitos

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

te Corporativo de Control Estrategico

Versién: 1

Codigo: (c) GAD
Codigo:\(c) GAD_003
Codigo:/(c) GAD_003 03

Destinatario

0000615

Fecha de Entrega - Periodicidad

Informe - Providencia de
supervision de precios
referenciales

Requerimientos Legales

1 - Debe sefialar que los precios
referenciales fueron estimados por la
unidad solicitante siguiendo las directrices
impartidas por la Direccién Nacionahde
Contrataciones Publicas

Departamento Técnico de Contrataciones

Evento

Informe - Certificado de
Disponibilidad Presupuestaria

(CDP)

1 - Objeto del Gasto al quelseraimputado
el Bien o Servicio.

2 - Descripcién del Bieng Servicio a
contratar.

3 - Monto del la Resérva Presupuestaria.
4 - Fecha en que se realiza la Reserva
Presupuestaria.

5 - Firma del responsable del Certificado
de Disponibilidad Presupuestaria.

Direccién Operativa de Contrataciones
Departamento de Licitaciones

Evento

Informe - Informe de inclusion en
el Programa Anual de
Contrataciones (PAC)

1 - Descripcion del tipo del Bien o Servicio
a contratar

2+ Cantidad Estimadas del bien o servicio
a contratar

3% Proyecto o programa dentro del cual se
realizara la contratacion.

4 - Estimaciones de costo global por
procedimiento de contratacion, segln
programa de inversiones y gastos del
Presupuesto aprobado.

5 - Periodo estimado del inicio de los
procedimientos de contratacion por
trimestre.

6 - Fuentes de financiamiento

Departamento de Licitaciones

Evento

wm“""
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico

C‘om'p'onente: Direccionamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos

Formato: Informe Proceso/Subproceso - Grupos de interés Internos y Externos

Nuamero: 50

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas
Subproceso: Gestion de Contrataciones

Grupo Responsable / Actividad

Informes/Formularios

Especificacion o Requisitos

Version: 17

Codigo: (c) GAD -
Codigo:\(c) GAD_003
Codigo:’(c) GAD_003_03

Destinatario

0000446

Fecha de Entrega - Periodicidad

Informe - Pliego de Bases y
Condiciones

1 - Nombre de la Entidad convocante

2 - Forma en que debera acreditar la
existencia y personalidad juridica el
proveedor o contratista

3 - Fecha, hora y lugar de realizacién de la
junta de aclaraciones a las bases-de la
contratacion, en caso de"gue se’realice;
fecha y hora limite para la presentacion de
ofertas; fecha, hora y lugar para la
apertura de las ofertas técnicas y
econémicas.

4 - Indicacion de que las ofertas se
presentaran en.idioma castellano,
pudiendo entregarse los anexos técnicos y
folletos™en el idioma del pais de origen de
los bienesjo servicios, siempre que asi lo
determine el pliego.

Consejo de Administracion

Direccién Nacional de Contrataciones
Publicas

Proveedores

Evento

en un Diario de Circulacion
Nacional

Informe - Publicacién del llamado

4 2La identificacién precisa de la
Convocante y la indicacién del tipo y
numero de Licitacion

2 - Objeto de la Licitacion

3 - Oficina que tramita el procedimiento.

4 - La indicacién del costo, lugar, hora y
periodo dentro del cual se podra adquirir el
Pliego de Bases y Condiciones

5 - Lugar, fecha y hora en que se deberan
presentar las ofertas

Potenciales Oferentes
Direccion Nacional de Contrataciones
Pdblicas

Evento

Informe - Acta"de Apertura de
Sobres-ofertas

1 - Titulo del Documento y nimero y
denominacion de la contratacion

2 - Descripcién completa del lugar, fecha 'y
hora en la que se lleva a cabo el acto

3 - Nombre, Apellido y a quien representan
cada uno de los participantes

4 - Detalle de los documentos que se
presentan en los sobres de documentos
legales

5 - Monto de la Oferta Econémica de cada
oferente

6 - Firmas de los representantes de los

oferentes y de la institucién

Oferentes
Direccién Nacional de Contrataciones
Publicas

Evento
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Componente: Direccibnamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos

Formato: Informe Proceso/Subproceso - Grupos de interés Internos y Externos

Namero: 50 -

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas
Subproceso: Gestion de Contrataciones

Grupo Responsable / Actividad Informes/Formularios

Especificacion o Requisitos

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico

Version: 1

Codigo: (c) GAD
Codigo:\(c) GAD. 003
Codigo:/(¢) GAD_003_03

Destinatario

0 00'0&1 7

Fecha:de Entrega - Periodicidad

Informe - Informe de Evaluacion
de Ofertas

1 - Declaracion de que las empresas
oferentes han presentado todos los
documentos legales exigidos en &l PBC
2 - Manifestacion de que los bienes\y
servicios a ser adquiridos se ajustan a las
caracteristicas técnicas solicitadas

3 - Empresas o Empresas afquienes se
recomienda adjudicar

4 - Firma del Informe de‘Evaluacién de
Ofertas

5 - Escaneado y gudrdado en Carpeta
Compartida

6 - Proforma‘de.resolucion de
adjudicacionideclarar desierta la
contratacién

Direccion Operativa de Contrataciones
Consejo de Administraciéon

Direccion Nacional de Contrataciones
Puablicas

Evento

Elaborado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez

Fecha de elaboracion: 11/11/2022

Co-Elaborado por: Gustavo Andres Franco Bogado

Fecha de co-elaboracion: 16/11/2022

Revisado por: Juan Manuel Villar Lopez

Fecha de revision: 22/11/2022

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan

Fecha de aprobacién: 23/11/2022
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

0000C18

Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividades:de Control
Estandar: Procedimientos ,
Formato: Disefio de Procedimientos
Nuamero: 93 4
Macroproceso: Gestion Administrativa

Versién: 1
Cddigo: (c) GAD

Proceso: Gestion de Compras Publicas Cédigo: (c) GAD_ 003
. . . Cdadigo: (c)
Subproceso: Gestion de Contrataciones GAD 003 03
Procedimiento: Gestién de Contrataciones
o Registros Procedimientos
Numero Actividad Tarea Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable
1 Recepcién de Solicitud de Recibir formulario para Guia de Solicitud de |Recibe la nota de solicitud | Registro de ingreso en la Auxiliar de Mesa de Entrada
Contrataciéon(Cod.: (C) Contratacion y Nota Interna(Cod.: (c) de contratacion, de/a carpeta compartida de !/ DOP

GAD_003_03_48_01)

GAD_003_03_49_01_01)

unidadSolicitante con el
formulario de solicitud de
contratacion y los anexos
correspondientes al tipo
de servicio o bien
solicitado, para luego
ingresarlo en el registro
interno de lamados, en la
carpeta compartida de
mesa de entrada,
verificando ademas que se
encuentre registrada en la
bandeja de la Direccion
Operativa de
Contrataciones (DOP) la
remision del expediente.

mesa de entrada
Memorandum o Nota
interna de solicitud de
contratacion
Presupuestos

Firmar acuse de retibo(Cod.: (c)
GAD_003_03449:01202)

Firma, sella y detalla la
hora de recepcién en una
copia de la nota de
solicitud como acuse de
recibo y o devuelve al
representante de la unidad
solicitante.

Copia de Nota de solicitud.

Remitirsolicitud a la Direccion Operativa de
Contrataciones(Cod.: (c)
GAD_003_03_49 01_03)

Remite el expediente
fisicamente al Director de
la DOP, para su
verificacion y posterior
providencia.

Autorizacién para inicio del proceso(Cod.:
(C) GAD_003_03_48_02)

Recibir Formulario de solicitud de
contratacién y nota intema.(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_02_01)

Recibe del Auxiliar de
Mesa de Entrada, la
solicitud de contratacion
CON SUS anexos.

Memorandum o Nota
Interna de solicitud de
contratacion

Formulario de solicitud de
contratacion de bienes, <
servicios o locacion dg—==—
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

0006419

Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividadeé de Control
Estandar: Procedimientos

Numero: 93 e o | ,4 ' ‘ e v , Veréién: 1

Macroproceso: Gestion Administrativa , 4 4 , Cadigo: (c) GAD

Proceso: Gestion de Compras Puablicas Cddigo: (c) GAD_003

Subproceso: Gestion de Contrataciones , g?\%'ggoéc&

Procedimiento: Gestion de Contrataciones

Numero Actividad Tarea Metodos Registros Procedimientos Cargo Responsable
Aplicables Asociados g p

Providenciar solicitud de contratacién.(Cod.: |Verifica que la'solicitud se
(c) GAD_003_03_49_02_02) encuentre realizada a
través del formulario de
pedido,de contratacion y
cuente con los siguientes
datos:

- Que se encuentre
incluido en el PAC.

= Descripcion de lo
solicitado
(Especificaciones
Técnicas).

- Cantidad.

- Precios.

Una vez determinado que
la solicitud de contratacion
puede ser procesada,
conforme a lo detallado en
la solicitud y a los
documentos anexos,
providencia el expediente
para su remision al
Departamento de

Licitaciones.
RemitipsoliCitud de contratacién al Con el sello y firma asigna
Departamento de Licitaciones.(Cod.: (c) el area que va a procesar
GAD_003_03_49 _02_03) el expediente y entrega en

Mesa de Entrada para su
remisién al Departamento
de Licitaciones.

3 Remisién de la Solicitud de Recibir el formulario de solicitud y nota Recibe del Auxiliar de Memorandum o Nota ‘ v Auxiliar de Mesa de Entrada
Contratacion{Cod.: (C) interna con el sello y firma del Director de la |Mesa de Entrada de la Interna de solicitud de / DOP
GAD_003_03_48_03) DOP.(Cod.: (c) GAD_003_03_49_03_01) DOP, la solicitud de contratacién

Contratacién, verifica en el | Formulario de solicitud de
sello a la dependencia que | contratacidn de bienes, j . s o
debe ser remitida. \Wservicios <]
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Ndmero: 93 -
Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Procedimiento: Gestién de Contrataciones

Numero Actividad Tarea

0006£20

Versién: 1
Cédigo: (c) GAD
Cédigo: (c) GAD_003

Metodos

Registros
Aplicables

Cédigo: (c)
GAD 003 _03
K';%%?‘a’;'?;e"ms Cargo Responsable

Derivar Expediente(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_03_02)

Deriva la documentacion
en el Sistemanl-File,
imprime tna copia de la
derivacion como acuse de
recibo

Remitir Expediente(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_03_03)

Entréga expediente en el
Departamento de
Licitaciones, archiva acuse
de recibo extraido del
Sistema, una ves firmado
por un representante del
Departamento de
Licitaciones.

4 Definicion del contenido de acuerdo al
monto del llamado.(Cod.: (C)
GAD_003_03_48_04)

Recibir Solicitud de Contratacién.(Cod.: {(c)
GAD_003_03_49_04_01)

Recibe del Auxiliar de
Mesa de Entrada de la
DOP, la solicitud de
contratacion y demas
documentos anexos.
Firma y sella el acuse de
recibo y lo devuelve al
Auxiliar.

Jefe / Departamento de
Licitaciones

(c) GADLO03_03_49_04_02)

TN

Analizar Expediente de Contratacion.(Cod.:

Verifica que el expediente
de solicitud de
Contrataciéon cuente con
los siguientes datos:

- Las especificaciones
técnicas del bien o servicio
a contratar.

- Presupuesto de posibles
oferentes.

- Montos del llamado.
Analiza el monto del
llamado conforme al
Articulos 16, 17 y 18 de la
Ley 2051/03 y el Decreto
Reglamentario N°
2992/ 9.
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Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefo de Procedimientos
Numero: 93

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Procedimiento: Gestién de Cointrataciones

Numero Actividad

Tarea

000621

Versién: 1
Cadigo: (c) GAD
Cadigo: (c) GAD_003

Cadigo: (c)
GAD_003_03

Metodos

Registros

Aplicables Asociados

Procedimientos

Cargo Responsable

Asignar Expediente de Contratacion.(Cod.:
(c) GAD_003_03_49_04_03)

Conforme al analisis
realizado en Ja tarea
anteriof asigna el
expediente de solicitud de
contratacion, a la Seccién
Gestion de Ofertas o a la
Seccion Compras
Directas.

Indica al Auxiliar del
Departamento a su cargo
la gestion para la remisién
def expediente fisico a la
Seccion correspondiente.

5 Verificacion de la solicitud y designacion de
funcionario(Cod.: (C) GAD_003_03_48_05)

Recibir formulario de solicitud| nota interna y
anexos(Cod.: (c) GAD_003=03249_05_01)

Recibe del Jefe del
Departamento de
Licitaciones, la solicitud de
contratacion.

Revisa el contenido de la
solicitud se encuentre
incluido en el formulario de
contratacién, anexos.

Jefe / Seccién Gestion de
Ofertas o Seccién Compra
Directa

Asignar expediente a un funcionario de la
Seccion(Cod™="(c) GAD_003_03_49_05_02)

Verifica el listado de los
trabajos en curso y asigna
el expediente a uno de los
Analistas de la Seccion a
su cargo, de acuerdo a lo
establecido en el Articulo
16 de la Ley 2051/03
Tipos de Procedimientos.

Memorandum y/o Nota
Interna de solicitud
Formulario de solicitud de
contratacién de bienes,
servicios o locacién de
inmuebles

Remitir solicitud para el inicio del proceso de
contratacion(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_05_03)

Entrega expediente de
solicitud de adquisicién
con los anexos al Analista
asignado, apunta la fecha
entrega en el registro
interno que se encuentra
en la carpeta compartida.
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Componente: Actividadés de Control

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Namero: 93

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Ptiblicas

Subproceso; Gestion de Contrataciones

Procedimiento: Geétién de Contratacioneé §

Numero Acfividad

Tarea

0000422

Vei'sién: 1
Cédigo: (c) GAD
Caodigo: (c) GAD_003

Cadigo: (c)
GAD..003 03

Metodos

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Cargo Responsable

6

Redaccién Nota de solicitud de Dictamen de
Precios (Cod.: (C) GAD_003_03_48_06)

Crear carpeta de documentos
referenciales.(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_06_01)

Imprime listado,de
documento$ referenciales,
y rotula’un bibliorato
asignando pestafias de
indicadores de
documentos a ser
recolectados.

Listado de documentos
referenciales.

Analista / Seccién de
Gestion de Ofertas o
Seccion Compra Directa

Asignar datos de acuerdo al formato
electrénico(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_06_02)

Completa los datos
remitidos por la unidad
requiriente en el pliego
electronico de bases y
condiciones, de acuerdo a
la normativa vigente y la
guia de carga dispuesta
en el portal de la DNCP,
remite por correo
electrénico a la unidad
solicitante para su
verificacion.

Observacion: Debe
aguardar el retorno al
cofreo remitido a la unidad
solicitante en un plazo
maximo de 48 hs.y
consensuar los datos del
pliego conforme a lo
solicitado.

Registro en el Sistema

Integrado de

Contrataciones Publicas

de la Direccion Nacional

de Contrataciones

Registro Interno de la
OP.

Redactar memorandum solicitando
Dictamen de Precios.(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_06_03)

Redacta memorandum
solicitando la verificacion
de presupuestos para el
Dictamen de Precios
referenciales, carga en el
Sistema J-files, gestiona la
firma del jefe del drea y
entrega en la Unidad de
Control y Verificacién de
Precios..

Memorandum de Solicitud
para Dictamen de Precios.
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Numero: 93 , _
Macroproceso: Gestién Administrativa
Proceso: Gestién de Compras Publicas

000623

Versién: 1

Cédigo: (c) GAD
Cédigo: (c) GAD_003

Subproceso: Gestion de Contrataciones gﬁgggoécz):;

Procedimiento: Gestion de Contrataciones

Numero Actividad Tarea Metodos Registros : Procediﬁtieritos Cargo Responsable
Aplicables Asociados 9 P

7

Designacién de Analista de Precios(Cod.:

(C) GAD_003_03_48_07)

Recibir solicitud de verificacion de precios
referenciales(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_07_01)

Recibe, del expediente
Seccion Gestionde
Ofertas™0\Seccion
Compras/Directas,
dependiendo del tipo de
llamado.

Jefe / Unidad de verificacion
de Precios

Asignar analista para procesar la
informacion recepcionada(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_07_02)

Asigna el expediente al
analista con menor carga
laboral al momento de la
recepcion del documento.

Entregar expediente para su analisis(Cod.:
(c) GAD_003_03_49_07_03)

Entrega expediente en
propias manos al Analista
de Precios y registra la
fecha de asignacion en la

planilla de registro interno.

Elaboracion de dictamen de precios(Cod.:
(C) GAD_003_03_48_08)

Recibir expediente y documentos
anexos.(Cod.: (c) GAD_003_03_49_08_01)

Recibe expediente de
solicitud de contratacion
del Jefe de la Unidad de
Verificacién de precios,
coteja los documentos
anexos, ingresa datos de
entrada en el Registro
Interno de carpeta
compartida.

Registro Interno de
expedientes
Memorandum de solicitud
Formulario de solicitud de
bienes, servicios 0
locacion de inmuebles
Presupuestos

Analista / Unidad de Control
y Verificacion de Precios
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Numero: 93

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

00006224

Version: 1 .
Cédigo: (c) GAD
Caédigo: (c) GAD__003

Cadigo: (c)
GAD_003_03

Proéedimiento: Gestion de Contratacionéé ‘

Numero Actividad Tarea

Metodos

Procedimientos
Asociados

Registros
Aplicables

Preparar planilla de analisis de precios con
las fuentes obtenidas(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_08_02)

Ingresa datos de la
solicitud enlla‘carpeta
compartida con ef nombre
del llamado, prepara una
planilla excel con las
fuentes, del expediente
(presupuestos remitidos
por la unidad solicitante,
datos de ultimas
licitaciones en IPS o en el
MSP y BS u otra entidad
del Estado), si no cuenta
con suficiente fuente de
analisis, solicita por correo
institucional la cotizacion
de los items a los posibles
oferentes; se compara las
fuentes; por promedio, o
menor costo, de acuerdo a
las caracteristicas de los
items. En caso de que las
precios referenciales se
encuentren en monedas
extranjeras , verifica la
cotizacién del dia en la
portal de Banco Central de
Paraguay y realiza el
cambio a guaranies del
precio referencial, y se
deja constancia de dicho
cambio en una
observacidn del Dictamen
de Precios.

Registro Interno de
Expedientes.

Planilla de andlisis de
precios referenciales
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

; Componente Corporativo de Gestion : v v 0 Oﬂ 0 Q'if)
Componente: Actividades de Control '
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos e , , e N .
Namero: 93 4 4 Versién: 1 -
Macroproceso: Gestion Administrativa 4 , , Cédigo: (c) GAD
Proceso: Gestién de Compras Publicas Cédigo: (c) GAD_003
Subproceso: Gestion de Contrataciones . g%%lggoéc& )
Procedimiento: Gestion de Contrataciones Py
i
- Registros Procedimientos
Numero Actividad Tarea Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable
Redactar Dictamen de Precios(Cod.: (c) Redacta Dictamende Dictamen de Andlisis de
GAD_003_03_49_08_03) Precios con los datos Precios.

obtenidGs en la planilla
excel'deda comparacién
de las fuentes:

- Item.

- Codigo de Catalogo.

- Descripcion.

= Cantidad.

- Precio Referencial.

- Formula de precio de
mercado para dicho
llamado.

- Precio de la fuente
(Presupuesto actualizado
de los oferentes, ID de
llamados del MSP y BS o
de la contratacién de otra
entidad publica)

- Excepciones (Solicitud
de reparacion o repuestos
de un equipo institucional)
- Especificaciones (En
caso de contar con una
sola fuente de precios
establecer el motivo
justificacién de dicha
situacion).

-Y detalles expuestos en
los antecedentes del
expediente,

Una vez que cuenten con
todos los datos antes en

listados asienta el nimero —
de dictamen, obterlﬂdo del ~ T
registro interno del la fonai ) A
; VISION SOCIAL SR
R pinaiasd

Unidad de Control y T
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos

Nimero: 93 (
Macroproceso: Gestion Administrativa

Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso Gestion de Contrataciones

Procedimiento. Gestlon de Contratacnones v

Numero Actividad

Tarea

Componente Corporativo de Gestion : 0

0006226

Vérsién: 1
Caodigo: (c) GAD
Cddigo: (c) GAD_003

Cadigo: (c)
GAD: 003 03

Metodos

Procedimientos

Registros
Asociados

Aplicables

Cargo Responsable

Remitir Dictamen de Precios(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_08_04)

Remite el Dictamen de
precios al Jefe d€ la
Unidad’de Verificacion de
Precios.

9 Verificacién de Dictamen de Precios(Cod.:
(C) GAD_003_03_48_09)

Recibir la planilla y antecedentes del
expediente(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_09_01)

Recibe expediente, del
Analista de Precios y
coteja datos cargados
Registro Interno de la
carpeta compartida

Carpeta Compartida

Jefe / Unidad de verificacion
de Precios

Corregir y firmar Dictamen(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_09_02)

Verifica los datos del
Dictamen de precios,
conforme a lo registrado
en el Portal de la DNCP y
el pedido de la Unidad
Solicitante se encuentren
correctos, también verifica
la justnﬁcacnon de las
fuentes de precios, si
detecta algtin error o
faltante devuelve el
expediente al Analista de
Precios, si todo esta
correcto firma y gestiona
la aprobacién dei Director.

Planilla de anélisis de
precios referenciales
Dictamen UOC de Precios

Remitic.Dictamen(Cod.: (c)
GAD-003_03_49_09_03)

Prepara providencia,
escanea el expediente,
actualiza datos de
derivacion en el Sistema
J-files, entrega a la
Seccion Compras Directas
o Seccién Gestion de
Ofertas dependiendo del
tipo de llamado, actualiza
salida en el registro
Interno de la carpeta
compartida y archiva

Derivacion de expediente
en el sistema J-File.
Registro Interno de la
DOP.
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Componente: Actividades de Control

Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos

Numero: 93

Macroproceso: Gestion Admlnlstratlva
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

0000527

4, Vers:on' 1

Cédigo: (c) GAD
Cadigo: (c) GAD_003

. . . Caodigo: (c)
Subproceso: Gestion de Contratacuones GAD 003 03
Procedimiento: Gestién de Contrataciones

. Registros Procedimientos
Numero Actividad Tarea Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable

10

Designacion de Analista de
Contrataciones(Cod.: (C)
GAD_003_03_48_010)

Recibir solicitud(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_010_01)

Recibe el memorandum
de una de las seccCiones
del Departamento de
Licitaciones que lleva
adjunto el,Dictamen de
Precios Referenciales.

Memorandum de solicitud
de certificado de
disponibilidad
presupuestaria

Dictamen de Precios
Referenciales

Designar analista(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_010_02)

Asigna analista con menor
carga de laboral, asienta
datos del expediente en el
Registro Interno en la
Carpeta Compartida.

- Fecha de recepcion.

- Nro. de seguimiento de
expediente.

- Nimero de 1D del
llamado.

- Descripcién del llamado.
- Precio referencial.

- Funcionario Asignado.

Registro Interno de la
OP.

Remitir expediente(Cod.: (c)
GAD_003_03+49,010_03)

Entrega en propias manos
solicitud y respaldo al
analista asighado

Jefe / Departamento Técnico
de Contrataciones

11

Redaccion de Nota de Solicitud de
CDP(Cod.: (C) GAD_003_03_48_011)

Recibir Dictamen de Precios(Cod.: (c)
GAD/003=03_49_011_01)

Recibe del la Unidad de
Verificacion de Precios, el
Dictamen de los precios
referenciales para la
solicitud de contratacién
en cuestion.

ha

o, M ‘Oureccion de Orgamzacnon Calzdad

Analista / Seccion de
Gestion de Ofertas o
Seccion Compra Directa




Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio.de Procedimientos
Numero: 93

Macroproceso: Gestlon Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Procé&imiento": Gestion dévContrat'é‘ciones

Numero Actividad

Tarea

0000328

Velfsiéin: 1
Cédigo: (c) GAD
Cédigo: (c) GAD_003

Cadigo: (c)
GAD_003_03

Metodos

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Cargo Responsable

GAD_003_03_49_011_02)

Redactar Nota de Solicitud de CDP(Cod.: (c)

Una vez recepcionado el
dictamen de’precios,
redactas€lymemorandum
para ehDepartamento
Técnico de
Contrataciones,
solicitando el certificado
de disponibilidad
presupuestaria con los
datos del llamado, asigna
en el sistema j-file,
gestiona la fima del Jefe
del area y entrega en el
Departamento Técnico de
Contrataciones.

Memorandum interno de
solicitud de CDP.

12 Inclusion en el PAC y gestion de solicitud de
CDP(Cod.: (C) GAD_003_03_48_012)

Recibir solicitud(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_012_01)

Recibe solicitud de
contratacion del Jefe del
Departamento de Técnico
de Contrataciones, verifica
datos en el sistema J-files,
firma y sella acuse de
recibo.

Analista / Departamento
Técnico de Contrataciones

RedactarMemorandum(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_012_02)

nco

Prepara providencia para
la Direccion de
Contabilidad y
presupuesto para solicitud
de CDP y remite a través
de 1a Oficina de
Coordinacion, deriva datos
en el Sistema J-files.

Memorandum de Solicitud
de CDP

! dé Gestion de Procesos
yrganizacion v Calidad
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion . 0 0 o 032 9

Componente: Actividades de Control

Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos R o : , 3 _ 5

Nuamero: 93 ' - ; Versién: 1 ‘
Macroproceso: Gestlén Admmlstratlva Cédigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Cédigo: (c) GAD. 003

Subproceso Gestion de Contrataciones gﬁ‘g%’o éC%B

Procedimlento. Gestion de Contratacmnes

Registros Procedimientos
Metodos Aplicables Asociados

Gestionar inclusion de datos en el PAC y Una vez recibido el Registro interno de
solicitud de CDP(Cod.: (c) informe de/Disponibilidad |expedientes
GAD_003_03_49 012_03) Presuptiestaria en ese
programa y rubro,verifica
los datosy procede ala
inclusién en el PAC de ese
1D del llamado, en el SICP
(Sistema de Informacién
de Contrataciones
Publicas) de acuerdo a las
Guias para la carga del
PAC, que se encuentra en
el portal de la DNCP
consigna los datos del
expediente.

Entregar solicitud(Cod:: (¢) Entrega memorandum al
GAD_003_03_49_012_04) Jefe del Departamento
Técnico de
Contrataciones, para la
verificacion
correspondiente y firma de
providencia.

Numero Actividad Tarea Cargo Responsable

13 Verificacion de PAC y CDP(Cod.: (C) Recibir@xpediente(Cod.: (c) Recibe documentos del Memorandum de solicitud Jefe / Departamento Técnico
GAD_003_03_48_013) GAD~003_03_49_013_01) Analista del DTC. Certificado de de Contrataciones
Disponibilidad
Presupuestaria

o Franco

estion de Procesos
sucion s € alidud TITUTO DE PREVISION SOCIAL
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Modelo Estandar de Control Interno-- MECIP

0006630

Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos

Numero: 93 , _ | , 4 | _ _ 4 : Version: 1
Macroproceso: Gestion Administrativa ' _ Cédigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Cadigo: (c) GAD_003
Subproceso: Gestion de Contrataciones i : - N gﬂgggééc)%

Procédimiento: Gestién de Contrataciones

: Registros Procedimientos
Numero Actividad Tarea Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable
Controlar datos cargados(Cod.: (c) Ingresa en el SICP)y con |Sistema SICP.
GAD_003_03_49_013_02) el 1D del iamado visualiza |Registro Interno de la

el Dictamen‘de Precios DOP.
coteja‘eon los datos del
CDP y del PAC y actualiza
del panel de control de
registro interno de la DOP,
verificacion de datos en el
SCIP, si todo esta correcto
firma y selia la providencia
para su remision al

Departamento de

Licitaciones.
Remitir expediente(Cod.: (c) Prepara providencia de Planilla interno de
GAD_003_03_49_013_03) remision de expediente, expedientes

actualiza planilla de
registro interno y remite al
Departamento de

Licitaciones
14 Verificacion del PBC electrénico.(Cod.: (C)  |Recibir expediente(Cod.: (c) Recibe la solicitud de Memorandum o Nota Jefe / Seccion Gestion de
GAD_003_03_48_014) GAD_003_03:49 014_01) contratacion y anexos del |Interna de solicitud de Ofertas o Seccion Compra
Analista de las Secciones |contratacion Directa

dependientes del
Departamento de
Licitaciones, Seccién
Gestion de Ofertas o
Seccién Compra Directa

Abg. Gustavo —
Analista - Dpto. de Gestif - 4 . X ’
af|é INSTITUTO DE BREVISION SOGIAL - - .
: e e e JETUTO e FREVEON SOCIALY
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

0006431

Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos

Niamero: 93 | : | | Versién: 1
Macroproceso: Gestion Administrativa : Cédigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Cadigo: (c) GAD_003
Subproceso Gestién de Contrataciones g%ug&:)s(c&
ProcedlmuentO' Gestlén de Contrataciones
. Registros Procedimientos
Numero Actividad Tarea Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable
Verificar contenido del pliego Verifica el contenidoe del
electronico(Cod.: (¢) expediente/conformre a los
GAD_003_03_49_014_02) documeéntos referenciales

del lamado identificados
anteriormente con la carga
del pliego electronico:
1.Tipo de pliego
2.Requisitos de
participacion y criterios de
evaluacion

3.Suministros requeridos,
especificaciones técnicas
4._Condiciones
contractuales

5.Modelo contrato
6.Formularios

7.Anexos

Si todo esta correcto
ejecuta la siguiente tarea,
si detecta algun error
devuelve el expediente a
la actividad anterior.

Remitir expediente procesado(Cod.: (c) Comunica al Analista de
GAD_003703_49_014_03) una de las Secciones del
Departamento de
Licitaciones (Seccion
Gestion de Ofertas o
Seccién Compra Directa)
que ya fue cotejada la
carga de datos en el
pliego electrénico, para
proseguir tramites de

[\ o aspp  l@Probacion del llamado. /”T'

rranco - —— = -
‘. stion de Procesos 'NSTIT my—ﬁm"ﬂ“"
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

00006632

Componente Corporativo de Gestion

Compbnente: Actividédes de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos

Numero: 93 | : , \ Versién: 1
Macroproceso: Gestion Administrativa , Codigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Cddigo: (c) GAD_003
. . . Caédigo: (c)
Subproceso: Gestion de Contratac;ones | : B N GAD 003 03
Procedimiento: Gestién de Contrataciones
Numero Actividad Tarea ' Metodos Registros Procedimientos Cargo Responsable
Aplicables Asociados 9
15 Registro de Dictamen de Precios y Recibir CDP.(Cod.: (¢) Recibe del Departamento Analista / Seccién de
CDP.{Cod.: (C) GAD_003_03_48_015) GAD_003_03_49_015_01) Técnico de Gestion de Ofertas o
Contrataciones, el Seccién Compra Directa
Certificado de
Disponibilidad

Presupuestaria obtenido
de la Direccién de

Contabilidad y
Presupuesto.
Registrar de Datos en el SICP.(Codr™(c) Una vez recibidas las
GAD_003_03_49_015_02) respuestas a los memos

realizados en las
actividades anteriores,
carga los datos del
Certificado de
Disponibilidad
Presupuestaria y del
dictamen de precios
referenciales en el
Sistema Integrado de
Contrataciones Publicas y
el registro de la Carpeta
Compartida de la DOP.

Consolidarinformacion.(Cod.: (¢) Gestiona la firma de la
GAD¢003_03_49_015_03) unidad soficitante,
consolida la informacién
de la COP y de los
Prescios Referenciales en
el PBC, escanea el PBC,
gestiona la firma de la
jefatura en el
memorandum para remitir
el expediente, actualiza | ————]
datos en el Sistema g \)‘

Seguimiento de

Expedientes y en el 0 NP Lt D
Reglstro Intemo dela NSTITUTO-DE PRE“VfST

70 DE PREVISION IGIALY
'Q. 4 -.aﬂof 1
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Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Nuamero: 93
Macroproceso: Gestién Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Procedimiento: Gestion de Contratéciones

Numero Actividad

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Tarea

Metodos

000G¢33

Vetsién: 1

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Remitir Expediente.(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_015_04)

Entrega expediente,y
respaldos a la\jefatura de
la Seceion Gestion de
Ofertas, o’ Seccién Compra
Directa, dependiendo del
tipo de licitacion, una vez
gestionada la firma archiva
el.acuse

Cédigo: (c) GAD
Cadigo: (c) GAD_003

Cadigo: (c)
GAD_003_03

Cargo Responsable

16 Elaboracion de Proforma de Aprobacion de
PBC(Cod.: (C) GAD_003_03_48_016)

Recibir expediente de solicitud(Cod.: (¢}
GAD_003_03_49 016_01)

secciones del
Departamento de
Licitaciones.

Recibe el expediente de
solicitud de llamado del DOP
Jefe de una de las

Analista / Seccion de
Gestién de Ofertas o
Seccion Compra Directa

Registro Interno de la

Regiétro de Derivacion del
J-File.

Direccion de Organizacion y, Calida
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

000603,

Componente Corporativo de Gestion

Componehte: ActiVidades de Cbﬁfrol
Esténdar: Procedimientos
Formato: Disefo de Procedimientos

Numero: 93 . | Version: 1
Macroproceso: Gestion Administrativa : 4 Cédigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Cdédigo: (c) GAD_003
Subproceso Gestion de Contrataciones g%jjlggoéczxg

Procedlmlento Gestion de Contratacuones

Registros Procedimientos
Aplicables Asociados

Redactar proforma de Resolucién para el Redacta proformalde Registro Interno de la
Consejo de Administracion(Cod.: (c) Resolucion(para el DOP
GAD_003_03_49_016_02) tratamiénto de'la Proforma de Resolucion
aprobacién y autorizacién
del llamado de PBC en el
Consejo de
Administracién, prepara
memorandum para
remision de todo el
expediente, con los
siguientes datos:

1. Memorandum de
solicitud de contratacion
2. Visto bueno de la
Gerencia de Salud (en
caso de medicamentos e
insumos médicos)

3. Inclusién en el PAC, N°
de ID

4. Informe de
disponibilidad
presupuestaria de la
Direccién de Contabilidad
y Presupuesto.

Dispone la publicacién en
el Sistema de Informacién
de Contrataciones
Publicas

Redactar Dictamen UOC de justificacién de |Confecciona el Dictamen |Registro de Expedientes
la expecionalidad del llamado(Cod.: (c) UOC de justificacion de Internos de la DOP
GAD_003_03_49_016_03) las razones técnicas o Dictamen UOC
urgencias impostergables
de acuerdo a la normativa
vigente (en casos de

llamados por via de la D
excepcion) /“’/‘:_'___———m 2
f?\

. B v AL A
vo Franco ~m SOCIAT

NIV
estion de FIotebly LWAndres V»cente wente TorreanizBazan
izacion v Calidad “}’.‘. oot o Dwedor
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Numero: Actividad Tarea Metodos

Cargo.Responsable
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Modelo. Estandar de Control Interno - MECIP

, _ Componente Corporativo de Gestion 0 0 0 0{. 5
Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos ‘ 4 , [ | ,
Numero: 93 Version: 1
Macroproceso: Gestién Administrativa : . Codigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Cédigo: (c) GAD_003
SubproceSO' Qgsﬁén de Contrataciones o | G o gg‘gggoéi&
Procedlmlento Gestion de Contrataciones
Numero Actividad Tarea Metodos ﬁgﬂg{)‘l’:s :;%%?ggg;entos Cargo Responsable
Remitir expediente procesado(Cod.: (c) Gestiona la remisién del | Registro de Expedientes
GAD_003_03_49 _016_04) expediente a'la,Oficina de |Intemos de la DOP
Coordinacidn, registra Memorandum de remision
datos'en’el Registro de documentos

Interno de la carpeta
compartida, prepara
providencia, actualiza
datos en el Sistema J-files,
gestiona firma de los jefes
de Secciony
Departamento de
Licitaciones, escanea e
imprime acuse del sistema
J-File.

17 Verificacién de Proforma de Aprobacién de |Recibir expediente(Cod.:'{€) Recibe memorandum de Jefe / Seccién Gestion de
PBC y Gestion para remision Gerencia(Cod.: |GAD_003_03_49_017_01) solicitud y proforma de Ofertas o Seccién Compra
(C) GAD_003_03_48 017) solicitud de autorizacién y Directa

aprobacién del llamado a
licitacién.

Verificar datosyy anexos(Cod.: (c) Revisa los datos del Registro interno de
GAD_003_08,49 017_02) contenido de la proforma | movimiento de

de resolucién, con los expedientes.
anexos que se encuentran | Sistema SICP
escaneados en la Carpeta
Compartida y el Pliego de
Bases y Condiciones
impreso, revisa datos que
concuerden con lo
expuesto en el Sistema
SICP.

Si todo esta correcto
ejecuta la siguiente tarea,

si detecta algun error

devuelve el expediente a /’—_—_’/
la actividad anterior pan( <
Su correccion. o= e

!NSTH&H@
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Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Namero: 93 .

Macroproceso: Gestion-Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso. Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Procedlmlento Gestion de Contrataciones

Numero Actividad

Tarea

Metodos

0006636

Versién: 1
Cédigo: (c) GAD 4
Cédigo: (c) GAD_003

Cédigo: (c)
GAD:-003: 03

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Cargo Responsable

(c) GAD_003_03_49_017_03)

Remite expediente para su tratamiento(Cod.:

Prepara providencia para
presentacidn/de
documéntos.ante el
Consejo/de
Administracion, gestiona la
firmardel Director y del
Gerente de
Abastecimiento y
Logistica; carga datos
escaneados en el Sistema
Gobernanza para la
agenda de la sesién del
Consejo.

Registro interno de
movimiento de
Expediente.

Registro de datos del
llamado en el SGCI.
Derivacién de expediente
en el Sistema J-File.

1 - Solicitud de Tratamiento
de Temas ((c)
GAD_001_01)

18

Conformidad de proforma y gestion para
aprobacion del Consejo{Cod.: (C)
GAD_003_03_48_018)

Recibe expediente(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_018_01)

Recibe expediente para su
control con el nimero de
caso gobernanza

Sistema Gobernanza
Carpeta Compartida

Coordinador / Direccion
Operativa de Contrataciones

Gestionar solicitud para tratamiento en el
Consejo de Administracion(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_018_02)

Comprueba que los datos
registrados en el SGCI
sean los correctos,
corroborandolos con los
datos del expediente de
contratacion, para la
posterior firma del Director
y Gerente; aprueba caso
en el gobernanza para su
tratamiento en el Consejo
de Administracion.

Sistema Gobernanza

Remite expediente(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_018_03)

Actualiza datos en sistema
J-fite, carpeta compartida,
imprime acuse para su
remision fisica a la
Secretaria del Consejo de
Administracion.

Registro de derivacion de
expediente en el Sistema
J-Fite.

1 - Solicitud de Tratamiento
de Temas ((c)
GAD_001_01)

‘V)N)(VY'
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Modelo Estandar de Control interno - MECIP

Gn Componente Corporativo de Gestion 0006 ‘33
Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos
Nuamero: 93 , . _ _Versién: 1
Macroproceso: Gestién Administrativa Cédigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Cédigo: (c) GAD_003
Subproqeso: Gestién de Contrataciones g%')'fgoﬁ)s
Procedimiento: Gestion de Contrataciones
Numero Actividad Tarea Metodos Registros Procedimientos Cargo Responsable
Aplicables Asociados
19 Comunicacion de Resolucién a DNCP e Recibir resolucién y anexos{Cod.: (c) Recibe la Resolucién det | Correo institucional Jefe / Secciébn Gestién de
Invitacion a Oferentes.(Cod.: (C) GAD_003_03_49_019_01) Consejo defAdministracion | Sistema Gobernanza Ofertas o Seccién Compra
GAD_003_03_48_019) a través del Sistema Directa

Gobernanza, por medio de
alertas en el correo
institucional donde sefiala
el numero de caso

Comunicar a la DNCP(Cod.: (c) Socializa por correo Sistema SICP (DNCP)
GAD_003_03_49_019_02) institucional al jefe del Carpeta Compartida
Departamento de Correo institucional

Licitaciones y sus
Secciones que seran
encargados de actualizar
datos en el Sistema SICP

Archivar Correo(Cod.: {c) Archiva digitalmente el Registro interno.
GAD_003_03_49_019_03) correo remitido a las
dependencias detalladas
en la tarea anterior.

/ e
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Cdmponente: Aétividadés de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefo de Procedimientos
Numero: 93

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestién de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Procedimiento: Gestién déContratacionesﬂ '

Numero Actividad

Tarea

Metodos

0006533

Version: 1
Cadigo: (¢) GAD i
Cédigo: (c) GAD_003

Cddigo: (c)
GAD_003_03

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Gestionar Invitacion a posibles
oferentes.(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_019_04)

Gestiona la solicitud de
posibles oférentes,/de
acuerdo al llamado y los
datos ‘de“la unidad
solicitante, prepara
memorandum a Gabinete
de Presidencia con los
datos para su publicacion
periodistica en los diarios
segun lo dispuesto en el
articulo 19 de la Ley N°
2051/03 que establece su
publicacién en cuando
menos un diario de
circulacion nacional,
durante un minimo de tres
dias. La informacién
contiene los siguientes
datos para la Licitacion
Publica Nacional Subasta
a la Baja Electronica:

1. Nombre llamado.

2. Numero de ID.

3. Fuente de
financiamiento.

4. Fecha final de consuttas
y aclaraciones

5. Fecha tope de
respuestas

6. Fecha de inicio de
propuesta

7. Fecha de fin de
propuesta

8. Inicio de etapa
competitiva d
9.Fecha de entrega fisica
10.Fecha de apertura
fisica.

11.Lugar de apertura.

Documento institucional
de solicitud de oferentes.

—
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion 0 0 o 0 639
2y
Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos
Namero: 93 4 _ , Versién: 1
MacroproceSO' Gestlon Admlmstratlva ; ; ) 4 Cédigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Cédigo: (c) GAD_003
. .. . Cédigo: (c)
Subproceso: Gestion de Contrataciones GAD_003_03
Procedimiento: Gestién de Contrataciones
ik » Registroé ! ; Procedimientos.
Numero Actividad Tarea Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable
Archivar Acuse de Solicitud.(Cod.: (c) Archiva el acuse de)la
GAD_003_03_49_019_05) solicitud definvitacién de
posibles oferentes, en un
bibliorata’especialmente
destinado para el efecto.
20 Apertura de Sobre de Ofertas(Cod.: (C) Organizar apertura electrénica de Designa funcionarios que |Formulario de acuse Jefe / Departamento de
GAD_003_03_48_020) ofertas(Cod.: (c) GAD_003_03_49 020_01) |se encargaran del acto de Licitaciones
apertura electronica de
ofertas de llamados a
licitacién, recepciona la
, ofertas firma acuse en el
~n_ formulario pre establecido.
Abg Franco
\nalisty 1 ~db Gestionde ‘:m‘“‘:“’ N\ -
rifuaizactian v & 21 T oA 1 23,8 YCYTYC
irecct INSTITUTODE PR PRtVIbION SOC!AL’
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Nuamero: 93

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de-Contrataciones

‘Procedlmlento Gesti6n de Contratacuones

Numero Actividad

Componente Corporativo de Gestion

Tarea

0006£49

Versién: 1
Cadigo: (c) GAD
Cadigo: (c) GAD_003

Cadigo: (¢)
GAD: 003_03

Metodos

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Cargo Responsable

Gestionar documentacion de apertura de
ofertas(Cod.: (c) GAD_003_03_49_020_02)

Gustavo Franco

sfion de Procesos
[F oLy

Ab_g

Recibe lasfofertas'en
sobre cerrado'con-la
indicacion del.-nombre y la
direccién’del oferente,
dirigidos‘a IPS, con la
identificacion especifica
del proceso de licitacion
indicado en el SICP y la
advertencia de no abrir
antes de la hora y fecha
de apertura de ofertas.
Ingresa en el médulo del
SICP: Procesos -
Busqueda de llamados,
redacta el acta de acuerdo
a la guia de apertura de
ofertas dispuesto en el
portal de la DNCP,
utilizada para
procedimientos
convencionales y los
realizados a través de
subasta a la baja
electrénica, precalificacion
y/o aquellos
procedimientos de
contratacion que cuenten
con ofertas electronicas.
Da lectura del acta en
presencia de los oferentes
y un representante de ia
Direccién Operativa de
Contrataciones,
posteriormente registra los
datos:

1. Datos del acta

2. Ofertas no abiertas

3. Apertura de las ofertas
en la fecha y hora
indicadas en el Pliego de

Guia de apertura de
ofertas electronicas
Formulario de verificacién
Formulario de
observaciones para
oferentes

——
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Componente; Actividades de Control

Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos

Nimero: 93

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Procedimiento: Gestion de Contratacionés

Numero Actividad

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Tarea

Metodos

>

06e41

W,

Veréién: 1 »
Cédigo: (c) GAD
Cédigo: (c) GAD_003

Cadigo: (c)
GAD_003_03

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Cargo Responsable

Bases y Condiciones

4. Verificacién\cuantitativa
de docimentaciones
presentadas

5. Comentario de
observaciones por los
oferentes

Completa formulario para
verificacion de la
documentacién que
contienen las ofertas.
Consolida los formularios
de observaciones de los
oferentes.

Remitir para conformacién,del Comité
Evaluador(Cod.: (c
GAD_003_03_49_020_03)

Redacta memorandum
para remitir ias ofertas, a
la DOP, indicando cada
oferente y cantidad de
hojas foliadas de cada
una; firma acuse y archiva.

Memorandum de remision

21

Digitalizacién de ofertas(Cod.: (C)
GAD_003_03_48_021)

Recepcionar-el respaldo de llamados a
licitacion(Cod.: (c
GAD_003_03"49 021_01)

Recibe el respaido
documental que coniente
el informe de evaluacion,
las ofertas y otros
respaldos; fima acuse de
recibo

Auxiliar de Mesa de Entrada
/ DOP

Escanear documentos de respaldo(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_021_02)

Procede al foliado de la
documentacion, escanea,
carga en el Sistema
Gobernanza a la espera

de su tratamiento a travé:‘<
del Consejo de
Administracion, se genera
un nimero de caso.

ﬁ
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Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Numero: 93

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

0006042

Versién: 1

Macroproceso: Gestién Admlnlstratlva Cédigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Cédigo: (c) GAD_003
. . . Cadigo: (c)

Subproceso: Gestion de Contrataciones GAD 003 03

Procedimiento: Gestion de Contrataciones

Numero Actividad Tarea Metodos Registros Procedimientos Cargo Responsable

Aplicables Asociados
Remitir respaldo de llamados a Remite digitamente,a la 1 - Solicitud de Tratamiento
licitacion{Cod.: (c) Secretaria del\Consejo de de Temas ((c)
GAD_003_03_49_021_03) Administracién para su GAD_001_01)
verificacién y tratamiento
de temasien el Consejo de
) Administracion y el fisico
“ se devuelve al
Departamento de
Licitaciones para su
archivo final.

22 Gestion para la conformacion de la Comision | Recepcionar las ofertas(Cod.: (c) Recibe memorandum con Coordinador / Direccién
Evaluadora de Ofertas y Designacion de GAD_003_03_49 022_01) las ofertas, del auxiliar de Operativa de Contrataciones
Analista(Cod.: (C) GAD_003_03_48_022) mesa de entrada de la

DOP, verifica y firma
acuse de recibo del
documento.
/
avo Franco —_—
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividades de Control
Estandar; Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Namero: 93 p
Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de-Contrataciones

Pi'ocedimiento: Gestion de Contrataciones

Numero Actividad Tarea

Metodos

0006043

Version: 1
Cédigo: (c) GAD
Céadigo: (c) GAD_003

Cédigo: (c)
GAD 003_03

Procedimientos
Asociados

Registros
Aplicables

Gestionar ia conformacion del comité
evaluador de ofertas(Cod.: (c)
GAD_003_03_49 022_02)

Verifica la documentacion,
respaldo doctimental,
ofertas’del llamado y de
acuerdoa la
denominacion solicita por
correo electrénico la
némina de tres
funcionarios para
conformar el Comité
Evaluador de las Ofertas:
1. Gerencias o
Direcciones (de acuerdo a
la denominacioén del
llamado)

2. Direccion Juridica (en
todos los casos)

3. Direccion de Logistica
de Suministros de Salud
(si corresponde a
medicamentos o insumos
del Vademécum
Institucional).

Recepciona los nombres y
procede a preparar el
Memorandum de
conformacion del comité,
estableciendo el plazo de
presentacion (7 a 10 dias)
dependiendo de la
cantidad de ofertas a ser
analizadas; asigna
funcionario de la DOP a
cargo de la
documentacion, actuali
planilta de control de

Memorandum interno

expedientes dispues!

& N ) / .
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Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Numero: 93 , o
Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Procedimiento: Gesti6n de Contrataciones

Numero Actividad

Tarea

Metodos

Registros Procedimientos
Aplicables Asociados

0000024

Version:1
Cdédigo: (c) GAD
Cédigo: (c) GAD_003

Cédigo: (¢)
GAD:003_03

Cargo Responsable

Entregar respaldo y ofertas a funcionario
asignado de la DOP(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_022_03)

Entrega al funcionario
asignado de |a\DOP, el
memorandum/de
designacién del Comité
Evaluador, el respaldo
documental del llamado a
licitacién y las ofertas para
resguardo y preparacion
de formato de informe del
comité evaluador, firma
acuse, archiva, actualiza
planilla de control de
expedientes.

23

Evaluacién de Ofertas(Cod.: (C)
GAD_003_03_48_023)

Recibir ofertas y respaldos(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_023_01)

nen

Recibe via correo
electronico la notificacion
de que fue seleccionado
para conformar el Comité
de Evaluacion de ofertas
del llamado en particular,
verifica el nombre del
llamado si corresponde a
su especialidad remite
acuse de recibo
respondiendo el correo, se
presenta en las oficinas de
la DOP en el dia y hora
sefialada para la
evaluacién de las ofertas ¢

del llamado a licitacion.

Miembros de la Comision
Evaluadora

11194

stian de Proceses
pracien sy (b

Abg.
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Dirvecion
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Componente: Actividades de Control
Estandar; Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos

Ndmero: 93

Macroproceso: Gestion Administrativa

Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

0000045

Versién: 1
Cadigo: (c) GAD
Cédigo: (c) GAD_003

Cadigo: (c)
GAD_003_03

Procedimiento: Gestion de Contrata'(‘:iohe's”

Numero Actividad Tarea

Metodos

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Controlar las especificaciones técnicas y
datos del PBC de las ofertas(Cod.: (c)
GAD_003_03_49 023_02)

Evalla losjaspectos
técnicos y économicos -
financieros de/las ofertas
utilizando los criterios de
evaluacién establecidos
en labases de licitacion,
en caso necesario solicita
informacién adicional a
través del correo
dispuesto exclusivo para
el Comité Evaluador o por
nota.

Verifica los documentos
de caracter sustancial:
1.Garantia de
Mantenimiento de Oferta,
el formulario de oferta
debidamente fimado y
completado,

2. Poderes
suficientemente
documentados que
acrediten a los
responsables de ia oferta.
3. Declaracion Jurada de
no encontrarse
comprendido en las
inhabilidades previstas en
el Art. 40 y 20 de la LEY
2051/03 de
CONTRATACIONES
PUBLICAS.

4. Control de datos de las
prohibiciones contenidas
en el Sistema Nacional d
Recursos Humanos del
Ministerio de Hacienda.
5. Control de los registros
del Sistema de
Informacion de

Memorandum interno para
acuse de recibo

Informe de evaluacién
Proforma de resolucion det
resultado de la evaluacion
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Niamero: 393 .
Macroproceso: Gestién Administrativa
Proceso: Gestién de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Pr.oé"edifﬁiehtdiz' Gestion'de Contrataciones

Numero Actividad

Tarea

Metodos

Componente Corporativo d_e Gestion

0000046

Version: 1
Cadigo: (c) GAD
Cadigo: (c) GAD_003

Cadigo: (c)
GAD_ 00303

Registros
Aplicables

Procedimientos

Asociados

Cargo Responsable

Proveedores del Estado
(SIPE).

6. Confrol de
especificaciones técnicas
y muestras si
corresponde.

Prepara informe técnico,
con las recomendaciones
que correspondan; de
adjudicacion o declarar
desierto de acuerdo al
resultado del analisis y
normativa vigente.
Prepara Memorandum
interno para acuse de
recibo, proforma de
resolucién del resultado de
la evaluacion.

Entregar informe técnico{Cod.: (c)
GAD_003_03449, 023_03)

Entrega informe técnico a
la Oficina de
Coordinacion:

1. Memorandum interno
para acuse de recibo

2. Informe de evaluacién
3. Cuadro de adjudicacién
(si corresponde)

4. Proforma de resolucion
del resultado de la
evaluacién.

5. Ofertas

6. Antecedentes

Memorandum interno para
acuse de recibo

Proforma del resultado de
la evaluacién

Planilla de Control de
informe de evaluacion

<],__
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Modelo Estandar de Control interno - MECIP

0006247

Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos

Nuamero: 93 4 4 4 : N : Versién: 1. -~
Macroproceso: Gestion Administrativa _ , 4 Caodigo: (¢c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas : h ) Cadigo: (c) GAD_003
Subproceso: Gestion de Contrataciones ’ 8%'3'9303%3

Procedirﬁiento: Gestion de Contrataciones

. Registros Procedimientos
Numero -Actividad Tarea Metodos Aplicables Asociados Cargo-Responsable
24 Verificacion de Informe de Evaluacion de Recibir informe de evaluacién y Recibe el informe de Planilla de control de Analista/ Coordinacion
Ofertas y Antecedentes(Cod.: (C) antecedentes(Cod.: (c) evaluacion{ proforma, expedientes.
GAD_003_03_48_024) GAD_003_03_49_024_01) ofertas{ planilla de control,
cuadrondé adjudicacion (si
corresponde),

antecedentes en la Oficina
de Coordinacion,
memorandum interno,
firma acuse de recibo.
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

, _ Componente Corporativo de Gestion ‘ 0 0 0 0 il 4 ¢
Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos : \ v
Namero: 93 s o s Version: 1
Macroproceso: Gestion Administrativa Cadigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Cédigo: (c) GAD_003
Subproceso; Gestion de antrataciones | - ey “ ggcgggééc&
Procedimiento: Gestiéon de Contrataciones
Numero Actividad Tarea Metodos igﬂg{)?ess :;%c‘:;g‘i’rgisentos Cargo Responsable
Verificar contenido del informe de evaluacion | Verifica y ¢oteja con el
y antecedentes(Cod.: (c) respaldo, informe.de
GAD_003_03_49_024_02) evaluaCidn, cuadro de

adjudicacion (si
corresponde), proforma
parartratamiento de temas,
ofertas, antecedentes;
realiza la lectura del
informe, verifica con la
planilla de control el
contenido del formato y la
redaccion que no
contenga errores de tipeo,
errores de célculo y la
coherencia con las
conclusiones y los
respaldos
correspondientes; si es
necesario solicita su
correccion y una vez
concluida, imprime para la
firma de los integrantes
del Comité Evaluador,
escanea (informe,
consultas y aclaraciones),
guarda entre los
antecedentes de acuerdo
al indice de contenido y
queda en resguardo en la
Oficina de Coordinacién
hasta su tratamiento.
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Numero: 93

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

0000049

Versién: 1 ,
Cadigo: (c) GAD
Cédigo: (c) GAD_003

Cédigo: (c)
GAD_003_03

Procedimiénto: Gestion de Contrataciones

Numero Actividad Tarea

Metodos

Registros

Aplicables

Procedimientos
Asociados

Derivacion del expediente.(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_024_03)

Digitaliza el informe de
evaluacion{ consultas y
aclaraciones,y adjunta las
ofertas\ya digitalizadas,
registrando dichos
documentos y creando un
nro. de caso en el Sistema
Gobernanza de Control
Interno (SGCI)

1 - Solicitud de Tratamiento
de Temas ({c)
GAD_001_01)

Cargo Responsable

25 Recibir Resolucién con el resultado,del
tratamiento de temas{Cod.: (c)

GAD_003_03_49_025_01)

Comunicacién de la Adjudicacion a la
DNCP(Cod.: (C) GAD_003_03_48_025)

Recibe via corre
electrénico del SGCY, la
Resolucién de
Adjudicacién aprobada por
el Consejo de
Administracién.

En caso de que el llamado
se declare desierto, se
deja sin efecto la
contratacién.

Actualizar datos en,los Sistemas
habilitados(Cod.(c)
GAD_003_03_49_025_02)

Carga datos en el Sistema
de Informacién de las
Compras Publicas (SICP)
en el Numero de ID que le
corresponde a la
Licitacion; prepara Nota
Institucional, firma,
escanea y carga por mesa
de entrada digital de la
DNCP para actualizacion
del estado del 1D del
llamado, también asigna el
administrador de contrato
en el SICP, para la carga
de actualizacion del
médulo de seguimiento de

Nota Institucional
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Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Nuamero: 93

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

?rocedimiento: Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

0006050

Version: 1
Caodigo: (c) GAD
Cdédigo: (c) GAD_003

Cdédigo: (c)
GAD_003:03

. Registros Procedimientos
Numero Actividad Tarea Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable
Archivar respaldos(Cod.. (c) Archiva nota institcional
GAD_003_03_49_025_03) de la comunicacion/a ta
DNCPyen un biblorato
especialmente destinado
para el efecto.
26 Designacién de Analista para Confeccion de |Recibir Resolucion de Adjudicacion de la Recibe Resolucién de Notificacion de Resolucion Jefe/Departamento de
Contrato(Cod.: (C) GAD_003_03_48_026) |Licitacion(Cod.: (c) Adjudicacién a través del | de Adjudicacién. Contratos y Seguros
GAD_003_03_49_026_01) correo institucional y del
Sistema Gobernanza.
Designar analista{Cod.: (c) Revisa Planilla de Control |Resolucion de
GAD_003_03_49_026_02) y asigna el trabajo al Adjudicacion
analista con menos carga
de trabajo, remite por
correo electrénico con la
Resolucién de
Adjudicacién
27 Redaccion de Contratos y Polizas de Recibir Resoluciones(referente a las Recibe del Jefe de Modelo de Contrato Analista / Seccién de
Seguros(Cod.: (C) GAD_003_03_48_027) |licitaciones(Cod.: (¢) Departamento de Contratos y Seccion
GAD_003_03449,027_01) Contratos, via correo Seguros
electronico, las
Resoluciones relacionadas
a las adjudicaciones;
——
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Componenté: Actividades de Confrol

Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos

Namero: 93

Macroprocesd: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

Procedimiento: Gesti6n de Contrataciones

Numero Actividad

Tarea

Metodos

Procedimientos
Asociados

Registros
Aplicables

0000051

Versién: 1
Caédigo: (c) GAD
Codigo: (c) GAD_003

Cadigo: (c)
GAD_003_03

Cargo Responsable

Redactar Contrato y Gestionar Pdliza(Cod.:
(c) GAD_003_03_49_027_02)

prepara contrato, que
debe contener:
1.0bjeto'del Contrato
2.Documentos integrantes
del contrato
3.ldentificacion del crédito
presupuestario

4 Procedimiento de
contratacién

5.Precio unitario y el
importe total a pagar por
los bienes y/o servicios
6.Vigencia del contrato
7.Plazo, lugary
condiciones para la
provision de los bienes
8.Administrador del
contrato

9.Formas y términos para
garantizar el cumplimiento
del contrato

10.Multas

11.Causales y
procedimientos para
suspender, terminar o
rescindir

12.Solucién de
controversias
13.Anulacién de
adjudicacion

14. Suscripcion

Verifica en la carpeta
compartida de la
Direccion, los datos de la
Péliza de fiel cumplimiento
del contrato.

Para las solicitudes de
adendas de contratos,
convenios modificatorios,
rescisiones de contratos y

Proforma de Contrato.
Polizas de Seguro.
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion o 00 O 0 {};5 2 ,

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos , : : ;
Numero: 93 i . ! Version: 1
Macroproceso: Gestion Administrativa 4 4 Cédigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas Codigo::(c)y GAD_003

Subproceso: Gestion de Contrataciones g%’:'gc?ogfcz)s

PEocédimiento: Gestlén deiéohtrafaciones

Registros Procedimientos

Numero Actividad Tarea Metodos Aplicables Asociados

Cargo Responsable

ampliaciones, previo
Dictamen Juridico,redacta
adenda.

Notifica a’los proveedores
para la recepcion de las
pdlizas de fiel
cumplimiento del contrato.
Observacién: La Seccién
Seguros Notifica a los
proveedores adjudicados
el plazo de recepcion de ia
péliza, una ves recibida
dicha poliza la digitaliza y
resguarda en la carpeta
compartida para la
posterior verificacion al
momento de redactar el
contrato.

Remitir Contrato.(Cod¥=(c) Remite al Jefe del Registro Interno de
GAD_003_03449,027_03) Departamento de Derivacion de
Contrato, el contrato expedientes.
impreso para su
verificacién.

28 Verificacion de Documentos y Remisién para | Recibircontrato(Cod.: (c) Recibe del Analista de la | Registro Interno de control Jefe/Departamento de
Formalizacién del Contrato(Cod.: (C) GAD.003_03_49 028_01) Seccion Contratos, la de expedientes Contratos y Seguros
GAD_003_03_48_028) impresién del contrato y
demas documentos
anexos.

Cotejar datos del contrato de acuerdo al Coteja la redaccién del Registro Interno de
PBC(Cod.: (c) GAD_003_03_49_028_02) contrato de acuerdo a los |expedientes.

datos del PBC y que no BC.
contenga errores de tipeo.
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Componente Corporativo de Gestion

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos .
Namero: 93

Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de Compras Piblicas

Subproceso: Gestion de Contrataciones

Procédimiéﬁtoﬁ 'Gestién de Contrataciones

Numero Actividad Tarea

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

000652

Metodos

Registros

Aplicables Asociados

Versién: 1
Cédigo: (c) GAD ]
Caodigo: (c) GAD_003

Cadigo: (c)
GAD_003_03

Procedimientos

Cargo Responsable

Gestionar firma de proveedor(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_028_03)

Indica al jefe de la'Seccién
Contratos, que, realice la
notificaCién al proveedor,
via correo electrénico,
para la presentacion de
los documentos que se
encuentran detallados en
el pliego.

Una ves que acude el
representante del
proveedor con la
documentacion requerida,
se le solicita la lectura del
documento y su posterior
firma.

Gestionar autorizacion.del Cohtrato.(Cod.:
(c) GAD_003_03_49_028_04)

Gestiona la lectura y
autorizacion de
presentacién del contrato
ante presidencia, por parte
del Director de la
Direccién Operativa de
Contrataciones y del
Gerente de
Abastecimiento y Logistica
mediante la firma del
documento.

Remitir contrato a presidencia.(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_028_05)

Gestiona la firma del
Director de la Direccién
Operativa de
Contrataciones y de la
Gerente de la Gerencia de
Abastecimiento y
Logistica, remite
personalmente a la
presidencia, el contrato
con todos sus anexos.
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Componente: Actividadés de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos

Namero: 93 4 )
Macroproceso: Gestion Administrativa
Proceso: Gestion de.Compras Publicas

Subproceso. Gestion de Contrataciones

Modelo Estandar de Control interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion

ProcedimlentO' Gestidon de Contrataciones

Numero Actividad

Tarea

Metodos

Registros
Aplicables

0006052

Version: 1
Cadigo: (c) GAD
Codigo: (c) GAD 003

Cadigo: (c)
GAD_003.03

Procedimientos

Asociados

Cargo Responsable

29

Notificacion de Formalizacién de! Contrato y
Obtencién de Cédigo de

Contratacion. (Cod.: (C)
GAD_003_03_48_029)

3. Flech!
CP- aor

Recibir Contrato.(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_029_01)

Recibe deliDepartamento
de Contratgs, via Nota
Interna’el\Cantrato firmado
por el Director de la
Direccion,Operativa de
Contrataciones, el Gerente
de la Gerencia de
Abastecimiento y
Logistica, el Presidente de
la Institucion, y el
Proveedor adjudicado, la
Resolucién Consejo de
Administracion de
Adjudicacién, de Adendas
o Modificaciones al
Contrato.

Actualizar Datos en el SIEP{Cod.: (c)
GAD_003_03_49_029_02)

Carga datos en el Sistema
de Informacion de las
Compras Publicas (SICP)
en el Numero de ID que le
corresponde a la
Licitacién; prepara Nota
Institucional, firma,
escanea y carga por mesa
de entrada digital de la
DNCP para actualizacion
del estado del 1D del
llamado, también asigna el
administrador de contrato
en el SICP, para la carga
de actualizacién del
modulo de seguimiento de
contratos.

Registro de Datos del
Contrato.

——
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Archivar respaldo.(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_029_03)

c.a"““w“ .

Abg. G
Anallsta -
Dipeesio
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Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos

Namero: 93

Macroproceso; Gestion Administrativa

Proceso: Gestion de Compras Publicas

Subproceso Gestion de Contrataciones

Componente Corporativo de Gestion

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

s |

00005

Versién: 1

Proced|m|ento. Gestlén de Contrataciones

Numero Actividad Tarea

Cédigo: (c) GAD
Cédigo: (c) GAD_003
Cédigo: (c)
GAD..003.03
Registros Procedimientos
Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable

Gestionar obtencion de cédigo de
contratacion.(Cod.: (c)
GAD_003_03_49_029_04)

Con la Resolution'de 1 - Gestién de Pago a
Adjudicacign y,Cantrato Proveedores S(c)
formalizadoprocede a GAD_004_07
solicitar €l codigo de
contratacion a través del
Sistema SICP de la DNCP
y a actualizar datos en el
PAC, conforme a la
normativa vigente.

Una vez obtenido el
Cddigo de Contratacion
adjunta al expediente de
solicitud de pago del
proveedor y remite a
través de la Direccion
Operativa de
Contrataciones, a su vez a
la Gerencia de
Abastecimiento y Logistica
para la gestién de pago a
proveedores a fravés de la
Gerencia de Admnistrativa
y Financiera.

Elaborado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez

Fecha de elaboracién: 11/11/2022

Co-Elaborado por: Gustavo Andres Franco Bogado

Fecha de co-elaboracién: 16/11/2022 \ﬂ

Revisado por: Juan Manuel Villar Lopez

Fecha de revision: 22/11/2022

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan

Fecha de aprobacion: 23/11/2022
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP
»- 00nGnEN
Componente Corporativo de Control Estrategico el
Componente:  Direccionamiento Estrategico
‘Estandar: Modelo de Gestion por Procesos ‘ ‘
Formato: 94 - Diserio Flujograma e e ) F 5 ‘ ) Versiéon: 1
Macroproceso:  Gestion Administrativa , ; Cédigo: (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas ‘ ’ Cédigo: (c) GAD_003
Subproceso: Gestion de Contrataciones v , v _ S o Cédigo:  (c) GAD_003_03
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico

’Cromp‘onentev: Direccionamiento Estrétegi\co

Estandar: Modelo de Gestion por Procesos ‘

Formato: » 94 - Disefio Flujograma o - o e  Version: 1
Macroproceso: Gestion Administrativa ‘ Cédigo: - (c) GAD
Proceso: Gestion de Compras Publicas > ] o X __Cédigo: (c) GAD_003
"Subproceso Gestién de Contrataciones o N Cédigo: (c) GAD_003_03
Elaborado por 'Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez - Fecha de elaboracién 11/11/2022

Co-Elaborado por Gustavo Andres Franco Bogado W Fecha de co-elaboracién® 16/11/2022

Revisado por Juan Manuel Villar Lopez Fecha de revision 22/11/2022

Aprobado por Andres Vicente Téfreani Bazan N\ Fecha de aprobacion , - 23/11/2022
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