Instituto de Previsién Social Acta N° 035/2023 de fecha 14 de jurio de 2023

Consejo de Administracion i
RESOLUCION C.A. N° 035-0417/2023

POR LA QUE SE APRUEBA LA DOCUMENTACION Y MODLLADO DEL
SUBPROCESO GLSTION DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, VERSION
1, CONFORME A LA IMPLEMENTACION DE LA NORMA DE REQUISITOS
MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP 2015, EN EL
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL.

VISTO: El Expediente Digital identificado como C.A. N° 1094/2023 _secepcionado en la
Secretaria del Conscjo de Administracion, en fecha 02 de junio de 2023:~€1 cual conticne la
Nota Interna PR/GP/N° 061/2023, de fecha 29 de mayo de 2023, deNGabinete de Presidencia,
por el que se eleva a consideracidon de la Maxima Autoridad, el proyecto de Resolucion “POR
LA QUE SE APRUEBA LA DOCUMENTACION Y MODELADO DEL SUBPROCESO
GESTION DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLIGAY, VERSION I, CONFORME A
LA IMPLEMENTACION DE LA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL
SISTEMA DE CONTROL INTERNO, EN EL INSTITUZ® DE PREVISION SOCIAL”; y

CONSIDERANDO: Que, el inciso c) del articulg $3° del Decreto - Ley N° [860/50, aprobado
por Ley N° 375/56 y modificado por el art, 25-de la Ley N° 98/92, faculta al Consejo de
Administracion del IPS para “dictar y refortar los reglamentos internos del Instituto’™;

Que, por Resolucion C.A. N° 039-007/09, en fecha 28 de abril de 2009, entre otras cuestiones,
el Consejo de Administracién del/ Instituto de Prevision Social, se comprometio a la
Implementacién del Modelo Estandar de Control Interno del Paraguay — MECIP,;

Que, por Resolucion C.A. N°090-001/2020, de fecha 30 de octubre de 2020, “POR LA QUE
SE ADOPTA LA NORMAJDE REQUISITOS MINIMOS Y LA MATRIZ DE EVALUACION
PARA UN SISTEMA“DE CONTROL INTERNO DEL MODELO ESTANDAR DE
CONTROL INTERNO PARA INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY - MECIP
20157

Que, por(Rgsolucion C.A. N° 080-018/2020, se aprobd el subproceso Documentacion y
Modelade- de Procesos, con su respectivo flujograma, conforme a la implementacion el
Modeclo Esténdar de Control Interno para Instituciones Piblicas del Paraguay™\ A

Por tanta, en uso de sus atribuciones; -7 .

FDO.: DR. VICENTE MARIO BATAGLIA ARAUJO, PRESIDENTE
LIC. LUDIA CLAUDINA SILVERA L OPEZ/ DR RlCARDO VICEVTE OVIEDO MEDINA

4 MlEMBROS DEL CONSEJO DE ADMlNlSTRAClON . .
", ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Administracién

El prescnte instrumento es de caracter plblico, garantizando la transparencia de la gestion piblica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencién al principio de publicidad de la administracion plivlica, con excepeion
de aqueilos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley.
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Instituto de Prevision Social Acta N° 035/2023 de fecha 14 de junio de 2023

Consejo de Administracién ,
RESOLUCTON C.A. N° 035-017/2023

EL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

RESUELVE:

1°)  Aprobar la documentacion y modelado del subproceso “Gestion de Acceso a la
Informaciéon Publica”, version 1, conforme a la implementaciép~de la Norma de
Requisitos Minimos para el Sistema de Control Interno - MECIP 2015, en ¢l Instituto de
Prevision Social, conforme al Anexo, el cual se encuentra refrenidado por la Secretaria del
Consejo de Administracion y las Areas Técnicas respectivas; gue consta de 23 (veinte y
cinco) fojas y se adjunta a la presente Resolucion.~=----ame -y Smmmmmmm oo

2°) Lstablecer que, a partir de la fecha de la presénte aprobacion, la dependencia
encargada de la ejecucion del subproceso, lo iplementard conforme a la normativa
vigente con ¢l apoyo técnico de la Direccidén de ' Qrganizacion y Calidad.—=---=mmmsmmemmceann

3°) Disponer que el Gabinete de Presidencid como responsable del Proceso, con
asesoramiento de la Direcciéon de Orgéanizacion y Calidad, elevara a consideracién del
Consejo de Administracion la revisién del procedimiento de acuerdo a lo establecido en
la Norma de Requisitos Minimos - MECIP 201 5-=m=s-mmmmme s

4°) Establecer que el Gabifiete; de Presidencia, es el responsable de la integridad del
expediente fisico y su cohéréncia con la versidn digital registrada para su tratamiento por
parte del Consejo de AdMiniStraciOn . —=s=amsemm e e

5°)  Comunicar a quicés corresponda y arChiVar, —===smmmmmmm e oo ool

SC/am/jo.- - : - /ﬁ/

FDO.: DR. VICENTE MARIO BATAGLIA ARAUJO, PRESIDENTE
LIC. LUDIA CLAUDINA SILVERA LOPEZ / DR. RICARDO VICENTE OVIEDO MEDINA
ABG. MIGUEL"ANGEL DOLDAN MARTINEZ / LIC. GUSTAVO RAMON ARIAS

MIEMBROSDEL CONSEJO DE ADMINISTRACION ' _
ABG. ANA"MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Administracion

El presente instrumento es de cardcter publico, garantizando la transparencia de la gestion publica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencion al principio de publicidad de la administracion phblica, con excepcion
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. 5



Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente' Corporativo de Control Estrategico

Componente: Direcciocnamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Determinacion Productos. Clientes y/o Gru
NuGmero: 46

Macroproceso: Gestion de Comunicaciones ... .~
Proceso: Comunicacion Externa'y Relaciones Publicas
Subproceso: Gestion de Acceso a la informacion Plblica

pos vdvé“ intérés‘-P_rocelsoISu'bproceso

oo Version: 1 ,
... Codigo:(g) GCO
Codigo: (g) GCO_002
Codigo: {g) GCO_002_01

Caracteristicas : Clientes yl/o grupos de interes

Respuesta registrada en la portal 1 - Formato Institucional Oficial.
Acceso a fa Informacion Publica (AIP).
3 - Numero de Dictamen Juridico.

4 - Datos del Informe referente a_la solicitud.

- Funcionarios.
- Asegurados.
- Ciudadaria en general.

Elaborado por: Perla Liliana Servian Gonzalez

Fecha de elaboracién: 19/05/2023

Co-Elaborado por: Adriana Elizabeth Nufiez Vera

Fecha de co-elaboracién: 19/05/2023

Revisado por: Ratll Augusto Vega Britez

Fecha de revision: 19/05/2023

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan

Fecha de aprobacién: 22/05/2023
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Compon_ente Corporativo dg(f(::gnﬂtrol Estrategico

Componente: D_ireccionamientof,Egtrva_tégifco’
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos =
Formato: Determinacion Insumos Proveedores Proceso/Subproceso

Numero: 47 : e ey . Version: 1
,Macroproceso Gestaon de Comumcacuones 5 JRE o Codigo: {g) GCO_
Proceso: Comunicacion Externa y Relaciones Publicas : Y Codigo: (g) GCO_002
Subproceso: Gestion de Acceso a la informacion Publica : . Codigo: (g) GCO_002_01

-Cédigo - . insumos Sy = Caracteristicas S Proveedores
A2 Solicitud de Informacion Publica. 1 - Correo Electrénico. Ciudadania General.

2 - Nombre y Apellido.

3 - Domicilio y localidad.

4 - Numero Telefénico.

5 - Sexo y nacionalidad.

6 - Fecha de nacimiento.

7 - Fecha del pedido.

8 - Nombre de la Institucion agolicitar.

9 - Titulo y descripcion del pedido.

10 - Método de recepciénde la respuesta.

A3 Dictamen Juridico. 1 - Fecha. Direccion Juridica del IPS.
2 - Numero de dictamen.
3 - Destinatario.

4 - Conclusion.

Elaborado por: Perla Liliana Servian Gonzalez Fecha de elaboracion: 19/05/2023
Co-Elaborado por: Adriana Elizabeth Nuiiez Vera Fecha de co-elaboracion: 19/05/2023
Revisado por: Raul Augusto Vega Britez _ Fecha de revision: 19/05/2023
Aprobado ng_Andres Vncente Torreani Bazan Fecha de aprobacidn: 22/05/2023
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

B . v Componente Corporativo de Control Estrategico i
Componente: Direccionamiento Estrategico Sl ’ - - o }
Estandar Modelo de Gestion por Procesos . ' |
Formato Definicién de Actividades en los ProcesoslSubproceso |
Numero: 48 : 3 R e i Version: 1
Macroproceso: Gestion de Comuntcacno : : Codigo: (g) GCO
Procescr Comunicacion Externa y Relaciones Publlcas Codigo: (g) GCO_002

Obijetivo del proceso: Garantizar la calidad, la pertmenma y oportumdad de la informacion divulgada sobre la gestion de Ia Ins’ntucnon a cada uno de los puablicos o grupos de
interés externos, estableciendo canales de informacion adecuados para la difusion de informacion publica.

i : Codigo: (g)
Subproceso Gestion de Acceso ala lnforma0|on Pubhca o : o » GCO - 002 01

Olb;etwo Generar recursos informativos relacionados a la gestlon dela Institucién para informar a la cmdadanla sobre temas de suinterés a traves de la herramienta externa
disponible (Portal de Acceso a la Informacion).y todo pedido ingresado conforme & la Ley N° 5.282/14, asi como ef compromisa del gobierno en linea.

FE . : e » i Cargo
Cadigo Actividad S Objetivo . Responsable
(G) Recepcidn de Solicitudes Recepcionar Solicitudes para posterior conformidad. Asistente de Acceso
GCO_002_01_4 a la informacién
8_01 Publica / Unidad de
Anticorrupcion y
Transparencia,
Grupo de actividad
MECIP
{G) Conformidad para la Remision de la Remitir l2'Selicitud para la comunicacion. Jefe / Unidad de
GCO_002_01_4 | Solicitud a Gabinete de Presidencia Anticorrupcion y
8_02 Transparencia,
Grupo de actividad
- MECIP
(G) Remision de Comunicacién de Solicitud \Remitir de Solicitud a la UAT. Aucxiliar / Mesa de
GCO_002_01_4 entrada - UAT,
8_03 Grupo de actividad
MECIP
(G} Recepcion de Comunicacidmde Recepcionar de Solicitud para posterior autorizacion. - Secretario /
GCO_002_01_4 |Solicitud Gabinete de
8_04 Presidencia, Grupo
- . . de actividad MECIP
Q) Autorizacion para rémision de solicitud | Autorizar remision de solicitud a Gabinete de Presidencia. Jefe { Gabinete de
GCO _002_01_4 Prasidencia, Grupo
8_05 de actividad MECIP
(G) Remision de Solicitud Remitir Solicitud para posterior autorizacion de! Dictamen. Secretario /
GCO _002_01_4 ! Gabinete de
8_06 Presidencia, Grupo
: _ de actividad MECIP
Autorizacion para remision de Dictamen |Autorizar remision de Dictamen para proseguir tramites en la UAT. Jefe / Gabinete de

G)
GCC_002_01_4 R MPresidencia, Grupo
8_07 (/-—\——' [de actividad MECIP
PO e =D
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

- , T ‘Componente Corporativo de Control Estrategico
Componente: Direccionamiento Estrategico e

Estandar: Modelo de Gestion por Procesos o
Formato: Definicién de Actividades en los Procesos/Subproceso
Numero: 48 i

Macroproceso: Gestion de Comunicaciones

Proceso: Comunicacion Externa y Relaciones Pablicas

Version: 1
~ Codigo: (9 GCO
Codigo: {(g) GCO_002

Objetivo del proceso: Garantizar la calidad, la pertinencia y oportunidad de la ihformacién'divu!gada sobre la gestion de la Institucion a cada uno de los piblicos o grupos de

interés externos, estableciendo canales de informacion adecuados para la difusion de informacion publica.

Subp’rbceso: Gestion de Acceso a la informacion Publica

Objetivo: Generar recursos informativos relacionados a la gestion de la Institucién'para informar a la ciudadania sobre temas de su interés a través de

disponible (Portal de Acceso a la Informacion) y todo pedido ingresado conforme a la Ley N° 5.282/14, asi como el compromiso del gobierno en linea.

Cédigo Actividad Objetivo

Codigo: (g}
GCO_002_01

la herramienta externa

Cargo
Responsable

(G) Remisién de Dictamen Juridico Remitir Dictamen Juridico,a la UAT.
GCO_002_0t_4
8_08

Secretario /
Gabinete de
Presidencia, Grupo
de actividad MECIP

(G) Recepcién de Dictamen Juridico en UAT | Recepcionar Dictamen Juridico para encomendar respuesta.
GCO_002_01_4
8_09

Auxiliar / Mesa de
entrada - UAT,
Grupo de actividad
MECIP

Encomienda de Remisidn Respuesta Reritir Respuesta para posterior carga en la Portal de Acceso a la Informacién Publica.

G)
GCO_002_01_4

Jefe ! Unidad de
Anticorrupcion y

8_010 Transparencia,
Grupo de actividad
MECIP

(G) Respuesta a Solicitud en el Portal AIR./ | Responder solicitud para dar cumplimiento a la normativa. A’éistente de Acceso

GCO_002_01_4 2 la informacion

8 011 Publica / Unidad de

Anticorrupcion y
Transparencia,
Grupo de actividad
MECIP

Elaborado por: Perla Liliaha Servian Gonzalez Fecha de elaboracion: 19/05/2023

_Co-Elaborado por: Adriana Elizabeth Nufiez Vera Fecha de co-elaboracion: 19/05/2023

Fecha de revision: 19/05/2023

Revisado por: Raul Augusto Vega Britez

Fecha de aprobacién: 22/05/2023

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan




Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

N o Componente Corporativo de Control Estrategico
Componente: Direccionamiento Estrategico = - o

Estandar: Modelo de Gestion por Procesos o

Formato: Identificacion de Tareas en las Actividades de los Procesos/Subprocesos
Numero: 49 B

Version: 1 ‘
. Codigo: (g) GCO

Proceso: Comunicacion Externa y Relaciones Publicas - _ v ' Codigo: (g) GCO_002
Subprbceso: Gestion de Acceso a la informacién Publica : : Codigo: (g) GCO_002_01
Numero Actividad ‘ Tarea . s - -Tiempo de ejecucién
1 ((G) GCO_002_01_48_01) Recepcién de Solicitudes 1- Recibir solicitudeS'de informe. 10 minutos
2- Verificar datosideNa solicitud. 15 minutos
3- Solicitar aelaragiones al recurrente. 5 minutos
4- Imprimic solicitud. 5 minutos
5- Redactar nota de solicitud. 10 minutos
6% Imprimir nota. 5 minutos S
7- Firmar nota. 5 minutos
8- Remitir documento. 5 minutos
2 {(G) GCO_002_01_48_02) Conformidad para la Remision de la 1- Recibir Nota Interna. 10 minutos
Solicitud a Gabinete de Presidencia
2- Verificar Nota. 10 minutos
3- Firmar Nota. 5 minutos
4- Remitir Antecedentes. 15 minutos
3 ((G) GCO_002_01_48_03) Remision de Comunicacion de Solicitud | 1- Recibir Nota interna. 5 minutos
2- Verificar firma de Nota. 15 minutos
3- Registrar Derivacién de Documentos. 20 minutos |
4- Remitir Nota Interna. 20 minutos |
4 ((G) GCO_002£01/48_04) Recepcion de Comunicacién de 1- Recibir Nota Interna. 10 minutos |
- Salicitud
2- Firmar Acuse. 10 minutos
3- Remitir Nota interna. 10 minutos
5 ((G) GCO_002_01_48_05) Autorizacion para remision de solicitud | 1- Recibir Antecedentes. 10 minutos
2- Verificar Antecedentes. o~ 15 minutos

15 minutos

3- Aprobar Nota Interna. /I /




Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

o ) e Componente Corporativo de Control Estrategico
Componente: Direccionamiento Estrategico G
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos. _ T
Formato: Identificacion de Tareas en las Actividades de fos Procesos/Subprocesos

Namero: 49 i ; 2
Macroproceso: Gestion de Comunicaciones

Proceso: Comunicacion Externa y Relaciones Piblicas

Subproceso: Gestion de Acceso a ta informacion Pablica

Codigo: (g) GCO

Version: 1

Codigo: (g) GCO_002
Codigo: (g) GCO_002_01

Numero Actividad Tarea Tiempo de ejecucion

4- Remitir antecedéntes: 10 minutos

6 ({(G) GCO_002_01_48_06} Remision de Solicitud 1- Recibir dogumentos. 10 minutos
2- Verificar irmadel documento. 15 minutos
3- Derivat documento. 10 minutos
4- Imprimir hoja de derivacion. 5 minutos
5- Remitir Nota. 15 minutos I -

7 ({G) GCO_002_01_48_07) Autorizacién para remision de 1- Recibir Dictamen. 15 minutos

Dictamen

2- Analizar Dictamen. 10 minutos
3- Autorizar remisién del Dictamen. 15 minutos

8 o ({G) GCO_002_01_48_08) Remision de Dictamen Yuridico 1- Recibir Dictamen. 10 minutos
2- Verificar firma. 15 minutos
3- Derivar documento. 5 minutos
4- Remitir documentos. 15 minutos

9 {{G) GCO_002_01_48_09) Recepcitn de Dictamen Juridico en 1- Recibir dictamen. 10 minutes

UAT

2- Firmar acuse de recibo. 15 minutos
3- Remitir dictamen. 10 minutos

10 {{G) GCO_002,0148_010) Encomienda de Remision Respuesta |1- Recibir dictamen. 10 minutos
2- Autorizar respuesta. 15 minutos
3- Firmar providencia. 10 minutos
4- Remitir Dictamen. 15 minutos

11 ((G) GCO_002_01_48_011) Respuesta a Solicitud en ef Portal AIP | 1- Recibir comunicacion. 10 minutos
2- Analizar Dictamen Juridico. 1 dias
3- Remitir Respuesta. m 15 minutos ‘—Dr'f =
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Modelo Estandar deCont}rol Interno - MECIP

o LR Componente Corporativo de Control Estrategico
Componente: Direccionamiento Estrategico, i
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos o
Formato: identificacion de Tareas en las Actividades de los Procesos/Subprocesos
Numero: 49 L

Macroproceso: Gestion de Comunicaciones S
Proceso: Comunicacion Externa y Relaciones Pubficas
Subproceso: Gestidn de Acceso a la informacién Publica

Version: 1

- Codigo: (g) GCO_002
Codigo: (g) GCO_002_01

Numero i Actividad ' e Tarea Tiempo de ejecucion

Codigo: (GCO.




Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

A Componenté Corporativo de _C”o‘hvtrol EStfategico

Céfnbonehte‘ Direccionamiento Estrategico :
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos

Formato: Informe ProcesoISubproceso uruﬁés de mteres Internos y Extemos

Ndmero: 50

Macroproceso Gestlon de Comunscacnones

Subproceso Gest:on de Acceso ala mformacnon Pablica

Grupo Responsable / Actividad

Informes/Formularios

Espebiﬁcacidn 0 Requiéitos

% Version: 1
- Codigo: (g) GCO

Codigo: (g) GCO_002
Codigo: (g) GCO_002_01

Destinatario:

Fecha de Entrega - Periodicidad

Requerimientos para cumplimiento de obligaciones
de informacién

informe - Informe de solicitud de
Informacion Publica.

1 - Método de réegpeion de respuesta.
2 - Descripciéndel’pedido.

3 - Tituto del'pedido.

4 - Nombre'de 1a institucién a solicitar.
5 - Fechade pedido.

6.2 Fechade’nacimiento.

7 - Nacionalidad.

8¢ Sexo.

9 3Numero telefonico.

10 - Departamento.

11 - Domicilio.

12 - Apellido.

13 - Nombre.

14 - Correo Electrénico.

'Cludadanla en general.

Por evento.

Elaborado por: Perla Liliana Servian Gonzalez

Fecha de elaboracion: 19/05/2023

Co-Elaborado por: Adriana Elizabeth Nuiiez Vera

Fecha de co-elaboracion: 19/05/2023

Revisado por: Raul Augusto Vega Britez

Fecha de revision: 19/05/2023

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan

Fecha de aprobacién: 22/05/2023

oW



Modelo Estandar de Control interno - MECIP

v Componente Corporativo de Gestion
Componente: Actividades de Control -
Estandar: Procedimientos -~

Formato: Disefio de Procedir’n’ié‘rjlit:j;
Ndmero: 93 ,

~Version: 1
-Cadigo: (g) GCO

Macroproceso: Gestion de Comunicaciones L
Proceso: Comunicacion Externa'y. Relaciones Publicas

Subproceso:-Gestién de Acceso a la informacién Publica

Procedimiento: Gestion de Acceso a la informacion Publica

Cédigo: (g) GCO_002

Cadigo: {g)
GCO -002_01

e » Registros Procedimientos
Numero Ac:tv:dad : Tarea Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable
1 Recepcion de Solicitudes{Cod.: (G) Recibir solicitudes de informe.(Cod«+{g) Recibe Yas solicitudes de | Registro de recepcién de Asistente de Acceso a la
GCO_002_01_48_01) GCO_602_01_49 01_01) informe a través del Portal |solicitud. informacidn Publica / Unidad

Unificado de Acceso a :
f informacion Publica {(AIP), i
del Gobierno Nacional, en
la bandeja “Entrada” y
visualiza la misma.

Observacion: A través de
este portal son
gestionadas todas las
solicitudes que conforme a
la Ley N° 5282/14 “De
libre acceso ciudadano a
la informacién publica y
transparente
gubernamental” son
pertinentes a la
administracion del Estado.

de Anticorrupcion y
Transparencia




Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gestion
Componente: Actividades de Control ’
Estandar: Procedimientos -
Formato: Disefio de Procedlmlentos

Numero: 93 » o , 2 % - ‘Version: 1 )
,MacroproceSO' Gestion de Comumcacmnes - o e .. COdiIgO: (@) GCO
Proceso: Comumcac:on Externa y Relaciones Publlcas o , ’ : » Cadigo: (g) GCO_002
’ P ;i Cédigo: (g) ’
Subproceso Gestion de Acceso a la lnformacmn Pubhca o : E GCO_ 00201

Proced|m:ento: Gestion de Acceso a la informacion Pub!lca'

T : » Registros " Procedimientos
Numero Actividad Tarea : Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable
Verificar datos de ia solicitud.(Cod«{g) Verifica los datos fnla.
GCQO_002_01_49_01_02) conforme a ia solicitud !
ingresada: }

» Identifica los datos
contenidos en la solicitud:
Lugar, fecha, hora,
contenido de lo requerido,
en donde el recurrente
debe identificar con el
mayor detalle posible lo
solicitado a fin de
determinar los datos
necesarios que
posibilitaran una respuesta
concreta.

» Si la solicitud no aporta
datos concretos, ejecuta la
tarea 3.

Observacién 1: Cuando la
solicitud se refiera a
hechos que no involucren
al Instituto de Prevision
Social, 1a misma es
derivada a través del
Portai AIP al Ministerio de
Justicia.

Observacion 2: Sila
informacidn solicitada se
encuentra publicada en
algun portal o pagina del
IPS o de ofro ente estatal,
procede a brindar la
respuesta, previa
autorizacion de la jefatura
de la UAT, de manera
indicativa al sitio donde se
e,ng\lentra publicada.

Ca Jidad
vere




Componente: Actividades de Control

Estindar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos
Ndamero: 93

Macroproceso: Gestion de Comunicaciones

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componénte Corporéﬁvo de Géstion

Proceso: Comunicacién Externa y Relaciones Pablicas

Subproceso: Gestién de Acceso a la informacién Publica

Procedimiento: Gestion de Acceso a la informacion Publica

Numero Actividad

Tarea

Metodos

Registroé .
Aplicables

- Procedimientos
Asociados

Solicitar aclaraciones al recurrente{God+’ (g}
GCO_002_01_49_01_03)

Solicita al recurrente a
través del Portal Unificado
de Acceso ala
Informacién Publica,
mediante la pestana de
acciones, datos
necesarios que permitan
proseguir con los tramites
correspondientes, si la
solicitud ingresada no
aporta datos precisos que
ayuden a identificar o
comprender lo requerido.

Solicitud de Aclaracion.

Hmpeiminsolicitud.(Cod.: {g)
IGEON002_01_49_01_04)

i

Imprime la solicitud
recibida en el Portal AIP,
en dos ejemplares.

Solicitud de informacion

Redactar nota de solicitud.{Cod.: (g)
GCO_002_01_49_01_05)

Redacta una Nota Interna
con la fecha del dia de su
elaboracién, donde
transcribe la solicitud
presentada, y detalla
todos los datos del
recurrente y la solicitud,
para posteriormente poner
a consideracion del
Gabinete de Presidencia
la determinacién a ser
tomada conforme a cada
caso, e introduce el
numero de nota de
manera correlativa
contado desde las Notas
anteriores.

Nota de Comunicacién de
Ia solicitud.

Elmprimir nota.(Cod.: (g)
. :GCO_002_01_49_01_06)

Imprime la solicitud
recibida en el Portal AP,
en dos ejemplares.

Nota de Comunicacion de
la solicitud.

Versién: 1

_Cédigo: (g) GCO -

Cadigo: (g) GCO_002
Cadigo: {g)
GCO_002_01

Cargo Responsable




Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos - !
Formato: Dlseno de Procedlmlentos _
Numero: 93

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporétivo de Ge#tion

ProceSO' Comumcac:lon Externa y Re!acnones Publacas

Subproceso: Gestion de Acceso a la informacion Pablica

Procedimiento: Gestion de Acceso a la informacién Publica

Numero Actividad-

Tarea

Metodos

Regiétros
Aplicables

Procedtmlentos
Asociados

Firmar nota.{Cod.: {g)
GCO_002_01_49_01_07)

Firma y Sella ambos
ejemplares de la Nota
Interna.

Nota de Comunicacién de
la solicitud.

Remitir documento.(Cod.: (g)
GCQ_002_01_49_01_08)

Remite al Jefe de la
Unidad de Anticorrupcion
y Transparencia (UAT),
ambos ejemplares de la
Nota Interna y fa impresion
de la solicitud adjunta.

Nota de Comunicacién de
la solicitud.

Version: 1

Codigo: {(g) GCO
Cédigo: (g) GCO_002
Cadigo: (g)
GCO_002_01

Cargo Responsable

2 Conformidad para la Remision de la
Solicitud a Gabinete de Presidencia{Cod.:
(G) GCO_002_01_48_02)

Recibir Nota Interna.(Cod.: (g)
GCO_002, 01_49 02_01)

Recibe def Asistente de
Acceso a la Informacién
Pdblica, la Nota interna y
la impresién de la
Solicitud, en donde es
detallada la solicitud del
recurrente y los datos que
guardan relacidn con fa
solicitud presentada.

n/a.

Jefe / Unidad de
Anticorrupcidn y
Transparencia




Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

) Componente Corporativo de Gestion
Componente: Actividades de Control : B

Estandar: Procedimientos RS

Formato: Disefo de Procedimientos

Numero:93 | s N |  Versién: 1
S Macroproceso: Gestion de Comunicaciones R PO SURP RPN S i, X L o ‘Cédigo: (g) GCO
Proceso: Comunicacién Externa y Relaciones Pgblicas : o Codigo: (g) GCO_002
St ot - i : » .Cédigo: (9)
Subprqceso. Gestion de Acceso a la informacién Publica ’ : GCO.002_ 01

Procédtimiieh’to: Gestion de Acceso a la informacion Publica

Registros Procedimientos
, Aplicables .. Asociados
\Verificar Nota.(Cod.: (g) Verifica conforme a la n/a.

!GCO_002_01_49_02_02) Solicitud presentada en la
! Nota Interna:

Numero Actividad : Tarea : £ Metodos Cargo Responsable

i
t

* Que la solicitud cuente
con datos como: Fecha,
hora y datos relevantes
sobre la solicitud
presentada.

» Que se encuentre adjunta
la impresidn de la solicitud
recibida a través del

Portal.

Observaciones: Si detecta
algan error devuelve la
Nota y demas documentos
adjuntos al Asistente de
Acceso a la Informacién
Publica a fin de que lo
corrija.

Si todo esta correcto
ejecuta la siguiente tarea.

Firmar Nota.(Cod.: {g) Firma y sella ambos Nota de Comunicacién de
GCO_002_01_49_02_03) ejemplares de la Nota Solicitud.

interna en muestra de su
conformidad con la misma.

Remilir Antecedentes.(Cod.: (g) Indica al Auxiliar de 1a nfa.
GCO_002_01_49_02_04) Unidad de Anticorrupcién
y Transparencia (UAT),
remitir a Gabinete de
Presidencia la Nota
Interna con todos los
documentos adjuntos.

3 Remision de Comunicacion de Recibir Nota Interna.(Cod.: {g) Recibe del Jefe de la UAT, n/a. Auxiliar / Mesa de entrsda - |
Solicitud(Cod.: (G) GCO_002_01_48_03) GC0O_002_01_49_03_01) la Nota Interna y la BﬂL__,_’-———— -
i Impresion de la Solicitud. —_—

|

LR !
b LS

ot e




Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

o o Componente Corporativo de Gestion
Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Diseiic de Procedlmlentos

Namero: 93 . » ‘ o » _ B Version: 1
o Macroproceso: Gestion de Comumcac:ones e ; R T L R : e Cédigo: (g) GCO
Proceso: Comunicacion Externa y Relaciones Pubhcas S - D i : Cadigo: (g) GCO_002
i G e ey ' L _ Cédigo: (g)
Subprqceso. Gestion de Acceso a la informacion Publica ) : o GCO_002_01

Pf&ceaiﬁtiento: Gestion dé Acceso av la informaciéh Piblica

. Ll e j Registros e :Pfiti)éedi‘fh:iéntbzs ,
Numero -Actividad e Tarea: : Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable
Verificar firma de Nota.(Cod.: (g) Verifica que la Nota n/a.
GCO_002_01_49_03_02) Interna se encuentre
firmada por el Jefe de la
UAT. !
Registrar Derivacion de Dogumentos.(Cod.: |Registra en el Sistema Derivacion de Nota
(g) GCO_002_01_49_03_03) Informatico de Interna.
Seguimiento de

Expedientes {J-Files), el ‘
expediente concerniente a |
la Nota Interna redactada !
enla Tarea 5dela !
Actividad 2 de y lo deriva a.
Gabinete de Presidencia.

Observaciones: Una vez
registrada la Nota interna,
comunica el niumero de
expediente J-File al
Asistente de Acceso a la
Informacion Publica, para
que este a su vez registre
en el Portal de A.L.P, que
la solicitud ha sido
procesada y puesta a
consideracion de la
Direccion Juridica,
agregando a esta
informacioén el nimero del
expediente para que
realice el seguimiento de
su solicitud.

Remitir Nota Interna.(Cod.: (@) Remite en forma fisicala |nfa.
GCO_002_01_49_03_04) Nota Interna y la impresion
de la Solicitud a Gabinete
de Presidencia.




Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos

Numero: 93 A ‘
Macroproceso: Gestion de Comunicaciones

Subproceso: Gestion de Acceso a la informacion Publica -

Procedimiento: Gestibn de Acceso a la informacion Puiblica

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corpor_at&qde GéStkiQn

_Cédigo: (9) GCO

Version: 1
Cédigo: (g) GCO_002

Cadigo: {g)
GCO_002_01

O L » ’ > Registros Procedimientos
Numero Actwl_dad Tarea Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable
4 Recepcion de Comunicacién de Recibir Nota Interna.(Cod.: {g) Recibe en forma fisica la |n/a. Secretario / Gabinete de

Solicitud(Cod.: (G) GCO_002_01_48_04)  |GCO_002_01_43_04_01)

Nota Interna y la
Impresion de la solicitud
del Auxiliar de la UAT.

Firmar Acuse.(Cod.: (g)
GCO_002_01_49_04_02)

Firma y sella la Hoja de
Movimiento de
Documentos como acuse
de recibo y lo devuelve al
Auxiliar de la UAT, una
vez verificado que la
recepcion de la Nota
intema y demas
documentos corresponda
a Gabinete de Presidencia

Acuse de Recibo.

Presidencia

Rémitir Nota Interna.{Cod.: (g) Remite en forma fisica la | Nota intema.
GCO_002_01_49_04_03) Nota Interna y demas
documentos adjuntos a!
Jefe de Gabinete de
Presidencia.
5 Autorizacién para remision de Recibir Antecedentes.(Cod.: (g) Recibe del Secretariode |nfa. Jefe ! Gabinete de
solicitud (Cod.: (G} GCO_002 04,48, 05) GCO_002_01_49_05_01) Gabinete de Presidencia, Presidencia

la Nota Interna por 1a cual
la UAT comunica la
solicitud recibida por el
Portal de AiP.

rj.F'éct ¢
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

kComponente Corporativo deGestlon

Estandar: Procedimientos

Fovrm‘abtb: Disefio de Procedim.iénvtb:s, )

Namero: 93 B R | | , | | Version: 1 ,
Macroproceso: Gestion de Comunicaciones v T RERUOR s, 3 FEENIPIEECIE Soe Myl vot s O Cédigo: (9) GCO
Proceso: Comunicacion Externa y Relaciones Publicas _ AN\ - _ Cédigo: (g) GCO 002
. L SRR L \ » i ' Cédigo: (g)
Subproceso: Gestion de Acceso a lvav qurmacron Publica - N e ; .  GCO 002 01

Procedimiento: Gestion de Acceso a la informacion Publica

LR LT : Registros - Procedimiéntbé '
Numero Actividad _Tarea : Metodos Aplicables Asociados Cargo Responsable

Verificar Antecedentes.(Cod.: {g) Verificar Antecedentes n/a.
GCO_002_01_49_05_02) conforme a la solicitud
comunicada en la Nota
Interna:

» Que la solicitud cuente
con datos como: Fecha,
hora y datos relevantes.

« Que se encuentren
adjuntos documentos que
versen sobre la solicitud.

Observaciones: Si detecta
algun error o faltante
indica al Secretario de
Gabinete de Presidencia
las gestiones necesarias
para la devolucién del
expediente a la UAT a fin
de que los subsane.

Si todo esta correcto
ejecuta la siguiente tarea.

Aprobar Nota Interna.(Cod.: {g) Aprueba con su firma Nota para comunicacién
GCO_002_01_49_05_03) mediante una providencia |de la solicitud.

y Sella la Nota interna,
para remitir a la Direccidn
Juridica con el fin de que
preste su parecer juridico
en cuanto a ia
correspondencia de
proveer la informacion
requerida, siempre que -
esta no se encuentre 1
publicada en los portales

web del IPS, asi como de
ofros entes pablicos.

g 1
N
Analista
stion O
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Modelo Estindar de Control Interno - MECIP

T Componente Corporativo de Gestion
Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedlmientos

Nimero: 93 REE N . Version:1
_Macroproceso: Gestion de Comumcactones R o o b e e _Cédigo: (g) GCO
Proceso: Comunicacion Externa y Relaciones Publicas ~ ' : - Cip e Cadigo: (g) GCO_002
. o . i : ’ ' Cédigo: (g)
:S’ubproceso. Gestién de Acceso a la informacion Pubhca_ _ , : e GCO 002 01

Procedimiento: Gestion de Acceso a la informacion Publica

v o : . Registros - Procedimi
Numgro Actividad Tarea » C Metodos Ap%::ables : A;%%?aarglsentos Cargo Responsable

Remitir antecedentes.(Cod.: (g) Remite el expediente ala |n/a.
GCO_002_01_49 05_04) Direccién Juridica y da
instrucciones al Secretario
de Gabinete de
Presidencia para que
inicie las gestiones.

6 Remisién de Solicitud{Ced.: (G} Recibir documentos.(Cod.: {(g) Recibe del Jefe de nfa. Secretario / Gabinete de
GCO_002_01_48_06) GCO_002_01_49 06,01) Gabinete de Presidencia, Presidencia

ia Nota Interna de
Remision de la solicitud
firnada, con la impresién
de dicha solicitud adjunta.

Verificar firma del documento.(Cod.: (g) Verifica que ambos nia.
GCO,_002_01_49_06_02) ejemplares de la Nota

p Intenta de remision se
encuentren firmados por el
Jefe de Gabinete de
Presidencia.

Derivar documento.(Cod.: (g) Deriva el expediente a Hoja de derivacion.
GCO_002_01_49_06_03) través del sistema J-File, a
la dependencia indicada
por el Jefe de Gabinete de
Presidencia

Imprimir hoja de derivacion.(Cod : {g) Imprime la hoja de Hoja de derivacion.
GCO_002_01_49_06_04) derivacion del Sistema J-
file y lo adjunta a la Nota
Interna.

‘Sﬁﬁg nfeeilGunez Vere
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

e Componente Corporativo de Gestion
Componente: Actividades de Control ¢ e
Estandar: Procedimientos =~
Formato: Disefio de Procedimientos ' : R = ) :
Nimero: 93 ’ e w : ; : - Versién: 1

) Macroproceso: Gestion de Comunidacid’nes -~ AR o R T Cédigo: (g) GCO
Proceso: Comunicacion Externa y Relaciones Publicas - N - Fn L - Cédigo: (g) GCO_002
e .. . L _ : o ; Cadigo: {g)
’Subproce‘s_o. Gestion de Acceso a la informacion Pablica , » . . GCO_002. 01

Procedihiiento: Gestion de Acceso a la informacion Publica

Registros Procedimientos
: Aplicables Asociados
Remitir Nota.(Cod.: (g) Remite la Nota Interna y la in/a.
GCO_002_01_49_06_05) impresion de la solicitud
en dos ejemplares a la
Direccidn Juridica, donde
solicita al auxiliar de mesa
de entrada de dicha
dependencia que reciba el
documento, que firme un
ejemplar de la Hoja de
Derivacion y del
Memorandum entregado
como acuse de recepcion
de este.

'Numer.o Actividad Tarea S 5 Metodos Cargo Responsable

Observacion: Posterior a
esta tarea inicia el
Procedimiento.

7 Autorizacion para remision de Recibir Dictamen.(Cod.: (g) Recibe del auxiliar de nfa. Jefe / Gabinete de
Dictamen (Cod.: {G) GCO_002_01_48,07) J: GCO_002_01_49_07_01) mesa de entrada, el Presidencia

H : expediente fisico que
contiene el dictamen
juridico con los
documentos adjuntos.

i

Observacion: El tiempo
para la ejecucion de esta
tarea, estad supeditado al
tiempo de presentacién
de! Dictamen Juridico.




Componente: Actividadés de Con}trp[;
Estandar: Procedimientos ’

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporatlvo de Gestlon

Formato: Disefio de Procedlmféntos o

Ndamero: 93 v
Macroproceso: Gestion de Comunlcacaones

Proceso: Comunicacion Externa y Relacmnes Publacas

Subproceso Gestion de Acceso a la mformac:ton Pubiica

ProcedlmlentO' Gestion de Acceso a la informacion Piblica

Numero Actividad

Tarea

Metodos

Version: 1
Cédigo: (g) GCO

Registros

Aplicables’

Procedimientos
Asociados

Analizar Dictamen.(Ced.: (g)
GCO_002_01_49_07_02)

Analiza el contenide del
Dictamen Juridico en
referencia a la solicitud
presentada y los
antecedentes de esta, a
fin de proseguir con la

determinacion del
documento.

Observacion: En caso
requerir aclaracion del
dictamen, indica a través
de providencia al jefe la
Unidad de Anticorrupcion
y Transparencia a solicitar
la aclaratoria de dictamen
y se devuelve al
Secretario de Gabinete de
Presidencia, si todo esta
correcto gjecuta la
siguiente tarea.

‘nfa.

autorizacién conforme a fa |

Autorizar remision del Dictamen.{Cod.: {g)
GCO_002_01_49 07_03)

Autoriza al secretario de
Gabinete de Presidencia,
mediante providencia
firmada a remitir et
dictamen juridico y demas
documentos adjuntos a la
UAT.

| Providencia.

Cadigo: (g) GCO_002
Cédigo: (g)
GCO_002_01

Cargo Responsable

8 Remisién de Dictamen Juridico (Cod.: (G)
GCO_002_01_48_08)

Recibir Dictamen.(Cod.: (g)

GCO_002_01_49_08_01)

Recibe del Jefe de
Gabinete de Presidencia,
el Dictamen Juridico con
una providencia y demas
documentos adjuntos.

o0 ©
de G°
opto
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Secretario / Gabinete de
Presidencia




Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Procedimientos
Numero: 93 . -

Macroproceso Gestlon de Comunicac:ones

Subproceso. Gestlon d_e Acceso a la informacion Publica

beéedirﬁiento: Gestion de Acceso a Ié informacién Pablica

Numero Actividad

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

| _ :'_Conibonén:t:ei :C:orép”r?;t:iique: Gestion

Version: 1

Codigo: (g GCO

GCO_002_01_49_08 02)

adjunta se encuentre
firmada por el Jefe de
Gabinete de Presidencia,
y conforme lo indica
ejecuta la siguiente tarea.

’ Registros , Procédimiéntos
Tarea Metodos Aplicables Asociados
Verificar firma.(Cod.: Verifica que la providencia {nfa.

Derivar documento.{Ced.: (g)
GCO_002_01_49,08.03)

Deriva el expediente a
través del sistema J-File, a
la UAT conforme lo indica
el Jefe de Gabinete de
Presidencia.

Derivacion de
Documentos

Remitir doctiméntos.(Cod.: {g)
GCOg002_01_49_08_04)

Remite a la UAT, Ei
Dictamen Juridico con fos
demas documentos
adjuntos.

Cédigo: (g) GCO._002

Codigo: (g}
GCO_002..01

Cargo Responsabie

Regibir dictamenr, (Cod.: (g)

9 Recepcion de Dictamen Juridico en
GCO_002_01_49 09_01)

UAT(Cod.: (G) GCO_002_01_48_09)

Recibe en forma fisica el
dictamen juridico y demas
documentos adjuntos, del
Secretario de Gabinete de
Presidencia.

nfa.

Firmar acuse de recibo.(Cod.: (g}
GCO_002_01_49 09_02)

Firma y sella una copia del
dictamen juridico y la
providencia como acuse
de los documentos
recibidos en la tarea
anterior.

Acuse.

Remitir dictamen.(Cod.: (g)
GCO_002_01_49_09_03)

Remite en forma fisica el
dictamen juridico y demas
documentos adjuntos al
mismo, al Jefe de la UAT.

Acuse.

Auxiliar { Mesa de entrada -
UAT

'"Recibir dictamen.{Cod.: (g)
wGCO 002_01_49 010_01)

Encomienda de Remision Respuesta{Cod.:
(G) GCO_002_01_48_010)

Recibe en forma fisica el

dictamen juridico y demas
documentos adjuntos, del
Auxiliar de la UAT.

nfa.

Jefe / Unidad de
Anticorrupcion y




Componente: Actividades de Control

Estandar: Procedimientos _

Formato: Disefic de Procedimientos

Nomero: 93 ,

Macroproceso: Gestion de Comunicaciones L
Comunicacion Externa y Relaciones Publicas

SubprbCe;soi:_Ge'stién de Acceso a fa informacién Priblica
Pfoéé&imiehtéz Gestion de Acceso a la informacién Publica

Numero Activi dad Tarea

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Metodos

Covmpone’nte Cyo‘r;:)jora;”tivoldé Gestion

Regiétros
Aplicables

. Versién: 1
Cédigo: (9) GCO.

Procedimientos
Asociados

Cédigo: (g) GCO_002

Cadigo: (g)
GCO_002_01

Cargo Responsable

Autorizar respuesta.(Cod.: (g)
GCO_002_01_49_010_02)

Autoriza mediante una
providencia, al Asistente
de Acceso a la
Informacién Publica a
remitir al recurrente la
respuesta que debe
cefirse a lo establecido
por ef Dictamen Juridico.

Aclaratoria: En los casos
de que no puede ser
respondida la solicitud
atendiendo a lo
establecido en la
Normativa referida en el
Dictamen Juridico indica at
Asistente del Canal de
Accesa a la Informacion
Plblica que elabore la
respuesta explicando los
motivos descriptos por
dicha norma.

n/a.

Firmar providencia.{Cod.: (g)
GCO0_002_01_49_010_03)

Firmay Sellala
providencia autorizando la
remision de la respuesta.

nifa.

Remitir Dictémen.(Coa.: (9)
GCO_002_01_49_010_04)

Remite al asistente de la
Oficina de Acceso a la
Informacidn Pablica, el
Dictamen Juridico en
forma fisica, con la
providencia elaborado en
la tarea 2 de la presente
actividad.

nfa.
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Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos o
Formato: Disefio de Pxocedlmrentos '
Numero. a3

Proceso. Comumcacnon Externa Y Relacmnes Publ;cas
Subproceso. Gestion de Acceso a la informacion Publica

Procedimiento: Gestion de Acceso a la informacion Puablica

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Compohénte Corporativo de Ge"sti‘dn

Version: 1
Cédigo: (9) GCO =
Cédigo: (g) GCO_002

Cadigo: (g)
GCO_002_01

. L Registros Procedimientos
_quero Actividad Tarea Metodos Aplicables Asociados Car_go Responsable i
11 Respuiesta a Solicitud en el Portal AIP(Cod.: Reubw comunicacién.(Cod.: (g) Recibe del Jefe de la UAT, [n/a. Asistente de Acceso a la
(G) GCO_002_01_48_011) GCO_002_01_49_011_01) el dictamen juridico con la informacién Publica / Unidad
providencia que de Anticorrupeion y
encomienda la remision de Transparencia
respuesta y demas
documentos adjuntos a ia
misma. I
Analizar Dictamen Jusidico.(Cod.: (g} Analiza conforme al n/a.

Dictamen Juridico
presentado y a la
providencia adjunta,
procede a verificar si es
viable proveer la
informacion requerida por
el recurrente, y si el mismo
cuenta o no can informe
del drea afectada.

GCO_002_01_491011_02)

Observacion: En caso de
ser requerido y si el
dictamen no cuenta con el
informe del area afectada
realiza la derivacién al
area correspondiente,
solicitando lo requerido y a
espera de dicho informe
para dar una respuesta
completa al recurrente en
ei Portat Unificado de AIP.




Componénté Corpé af

Componente: Acti\}idades de Control
Estandar: Procedimientos

Formato: Disefio de Proced|m|éntos

Namero: 93 -
Macroproceso; Gest

on de Comunicaciones

Proceso: Comunicacio

on Externa y Relaciones Pablicas

Subproceso: Gestion de Acceso a la informacion Piblica

Procedimiento: Gestion de Acceso a la informacién Publica

Numero Actividad

Tarea

Metodos

Modelo Estandarde Control Interno - MECIP

ivo de Gestion

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Remitir Respuesta.(Cod.: (g)
GCO_002_01_49_011_03)

Remite respuesta a la
solicitud al recurrente, en
ef Portal de la AIP
conforme lo recomienda el
Dictamen Juridico, con los
datos aportados por el

informe de la dependencia '

afectada por la Solicitud,
en el caso de que el
mismo haya sido
elaborado.

Observacion: En los casos
de que la respuesta por su
naturaleza y
caracteristicas exceda los
campos del Portal de la
AlP, las respuestas seran
entregadas en
documentos fisicos en las
oficinas de la UAT, dando
cumplimiento de esta
forma al Art. 12 de la Ley
5284 — DelaFormay
Contenido de la
Respuesta.

Respuesta registrada en
Portal AIP - Respuesta
por Escrito Mediante
Documento Fisico.

Versién: 1

-Codigo: (g) GCO

Cédigo: (g) GCO_002
Cadigo: (g)
GCO002. 01

Cafgo Responsable

Elaborado por: Perla Liliana Servian Gonzalez

Fecha de elaboracion: 19/05/2023

Co-Elaboradoe por: Adriana Elizabeth Nuinez Vera

Fecha de co-elaboracién: 19/05/2023

Revisado por: Rautl Augusto Vega Britez

Fecha de revisidn: 19/05/2023

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan

Fecha de aprobacion: 22/05/2023
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Estandar:
Formato:

Macroproceso:

- Direccionamiento Estrategico

Modelo Estandar de Control !nternd - MECIP -

Modelo de Gestion por Procesos

94 - Diserio Flujograma

Gestion de Comunicaciones

Proceso:

. Comunicacion Externa y-Relaciones Publicas

. Codigo:

Subproceso:

Gestion de Acceso a la informacion Pablica

Versién: 1

Codigo: (9)GCO
_{9) GCO_002

_ Cédigo: ()GCO 00201

Fasgsestza
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B
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Componente:

Modelo Estandar de Controt Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico

Direccionamiento Estrategico
Modelo de Gestion por Procesos

(Estandar:

Macroproceso:
‘Proceso:

.94 - Disefio Flujograma

Gestion de Comunicaciones .
Comunicacion Externa y Relaciones Publicas

" Vers[(m 1 S

Cédigo: ()GCO

Cédigo: () GCO 002

‘Subproceso:

Gestion de Acceso a la informacion Pablica

Cédigo: (@GCO 00201

Elaborado por

Perla Liliana Servian Gonzalez ‘ - .- Fechade elaboracion:

19/05/2023

iébiéiébo:rado por

Adriana Elizabeth Nufiez Vera = ~ Fecha de co-elaboracién

19/05/2023 -

Revisado por -

Raul Augusto Vega Britez =~~~ ' “Fecha de revision

-19/05/2023

gAprobadcl por

Andres Vicente Torreani Bazan: Fecha de aprobacion

22/05/2023
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