Instituto de Prevision Social Acta N° 038/2023 de fecha 28 de junio de 2023
Consejo de Administracion '

RESOLUCION C.A. N° 038-018/2023

POR LA QUE SE APRUEBA LA DOCUMENTACION Y MODELADO DEL
SUBPROCESO ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC)
— VERSION 1, CONFORME A LA IMPLEMENTACION DE LLA NORMA DE
REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO — MECIP
2015, EN EL INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL.

VISTO: El Expediente Digital identificado como C.A. N° 1183/2023; recepcionado en la
Secretaria del Consejo de Administracion, en fecha 14 de junio de 2023,l cual contiene la
Providencia de la Gerencia de Abastecimiento y Logistica, que, ‘femitid6 el Memorando
DOP/COP/N° 246/2023, de fecha 06 de junio de 2023, de la.Geordinacién de la Direccion
Operativa de Contrataciones, por el que se eleva a consideracién™de la Maxima Autoridad, el
Proyecto de Resolucion “POR LA QUE SE APRUEBA “LA DOCUMENTACION Y
MODELADO DEL SUBPROCESO ELABORACIONy DEL PLAN ANUAL DE
CONTRATACIONES (PAC) — VERSION 1, CONFORME A LA IMPLEMENTACION DE
LA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA ED.SISTEMA DE CONTROL INTERNO
—MECIP 2015, EN EL INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL™; y

CONSIDERANDO: Que, el inciso ¢) del Axt. 13°, del Decreto - Ley N° 1860/50 aprobado por
Ley N° 375/56 y modificado por el Art. 2°, de la Ley N° 98/92, faculta al Consejo de
Administracion del IPS a “Dictar y reformar los reglamentos internos del Instituto”;

Que, por Resolucion C.A. Nf 039-007/2009, de fecha 28 de abril de 2009, “POR LA QUE EL
INSTITUTO DE PREVISION.SOCIAL SE COMPROMETE A LA IMPLEMENTACION
DEL MODELO ESTANDARDE CONTROL INTERNO DEL PARAGUAY - MECIP”;

Que, por ResolucionCA. N° 090-001/2020, de fecha 30 de octubre de 2020, “POR LA QUE
SE ADOPTA LA NQRMA DE REQUISITOS MINIMOS Y LA MATRIZ DE EVALUACION
PARA UN SISTEMA DE CONTROL INTERNO DEL MODELO ESTANDAR DE
CONTROL ANTERNO PARA INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY - MECIP
20157,

Que, por Resolucidon C.A. N° 080-018/2020, de fecha”y3 de setiembr}e de 2020, “POR LA QUE
SE APRUEBA EL, PROCEDIMIENTO DE DOCIUMENTACION Y MODELADO DE
PROCESOS, CO?@ SU RESPECTIW FLUJOGRAMA, (}OﬁﬁORME A /EA

FDO.: DR. RICARDO VICENTE OVIEDO MEDINA

LIC. LUDIA CLAUDINA SILVERA LOPEZ / ABG. MIGUEL ANGEL DOLDAN MARTINEZ
LIC, GUSTAVO RAMON ARIAS. MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION
ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Administracion

e e R u : v AN
» El presente instriifiento es de caracter piblico, garantizando la transparencia de la gestion pablica. Se podra acceder al mismo de forma libre,

conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, cn atencion al principio de publicidad de la administracion publica, con excepeion
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley.
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Instituto de Previsién Social Acta N" 038/2023 de fecha 28 de junio de 2023
Consejo de Administracion

RESOLUCION C.A. N° 038-018/2023

IMPLEMENTACION DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO PARA
INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY (MECIP);

Que, la Gerencia de Abastecimiento y Logistica dio su parecer favorable para la presentacion
del Proyecto de Resolucion ante el Consejo de Administracion;

Por tanto, en uso de sus atribuciones;

EL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

RESUELVE:

1°)  Aprobar la Documentacion y Modelado del Subptaceso “Elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones (PAC)” — Version 1, conforniena” la implementacion de la Norma de
Requisitos Minimos para el Sistema de Control Interno — MECIP 20135, en el Instituto de
Prevision Social, conforme al Anexo, el gpals¢ encuentra refrendado por la Secretaria del
Consejo de Administracion y las Aréag Técnicas respectivas, que consta de 14 (catorce)
fojas y se adjunta a la Presente Resolucton.---

2°)  Disponer que el Gabinete de Presidencia, a través de su Departamento de Comunicacion
Social y Prensa, realiceda difusion de la Documentacion y Modelado de Subproceso
“Elaboracién del Plan Anual de Contrataciones (PAC)” —Version 1 aprobado en la
presente Resolucidn,fitediante los canales de comunicacion institucional establecidos.----

3°) [Establecer quey a partir de la fecha de la presente aprobacion, la dependencia
encargada dé& la’ejecucion del subproceso, lo implementara conforme a la normativa
vigente comelapoyo técnico de la Direccion de Organizacion y Calidad.

4°) Dispoenet que la Direccion Operativa de Contrataciones como responsable del -proceso,
con asesoramiento de la Direccion de Organizaci(;!a y Calidad, elevara a consideracion del

Censejo de A istracion la revision del procedimiento de acuerdo-a lo establecido en
la Norma de Reqyisitos Minimos - MECIP 2015. -
TN l ™\

FDO.: DR. RICARDO VICENTE OV[I:DO MEDINA

LIC. LUDIA CLAUDINA SILVERA LOPEZ / ABG. MIGUEL ANGEL DOLDAN MARTINEZ
LIC. GUSTAVO RAMON ARIAS, MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION
ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Administracion

T

El presente instrumento es de caracter pablico, garantizando la transparencia de la gestion pablica. Se podra acceder al mismo de forma tibre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencion al principio de publicidad de la administracion pablica, con excepcidn
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. 2/3



Instituto de Prevision Social Acta N° 038/2023 de fecha 28 de junio de 2023
Consejo de Administracion

RESOLUCION C.A. N° 038-018/2023

5°) Establecer que la Gerencia de Abastecimiento y Logistica y la Direccion Operativa de
Contrataciones, son los responsables de la integridad del expediente fisico y su
coherencia con la version digital registrada para el tratamiento por parte del Consejo de
Administracion.

6°) Comunicar a quienes corresponda y archivar.-
SC/am/pb.-

P

FDO.: DR. RICARDO VICENTE OVIEDO MEDINA . )

LIC. LUDIA CLAUDINA SILVERA LOPEZ / ABG. MIGUEL ANGEL DOLDAN MARTINEZ
LIC. GUSTAVO RAMON ARIAS. MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION
ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejd\deAdministracion

El presente instrumento es de cardcter plblico, garantizando la transparencia de la gestion publica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, ¢n atencién al principio de publicidad de la administracion publica, con excepcion
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. 3/3



Componente: Direccionémiento Estrategico.

,Estandar' Modeio de Gestion por Procesos

Formato: Determinacion Productos, Chentes ylo Grupos de Interés-ProcesolSubproceso

Nimero: 46

‘Subproceso. E!abofacmn del Plan Anuai de Contratamones (PAC)

Cédigo

_Macroprocesw

Gestion Administrativa
8 de Comipras Publicas

Modelo Estandar de Control Interno MECIP

Componente Corporatwo de Control Estrateglco

Version: Th e

Codigo: (c}' GAD

Producto

‘Caracteristicas

COdIQO' (c) GAD 003 02

Clientes ylo grupos de interes

GAD_003_02_4
6_01

Resolucién que aprueba el Programa
Anual de Contrataciones del Ejercicio
Vigente

1 - Namero y fecha de Resoluclén
2 - Encabezado donde describa lo que aprueba el Consejo de Admipigtracion.

3 - Justificaciones Legales expuestas en el considerando que respalden la aprobacion.
4 - Resuelve del Consejo de Administracion.

- Gerencia Administrativa y Financiera

- Direccion de Contabilidad y Presupuesto

- Administradores de Contrato

- Direccion Nacional de Confrataciones Publicas

Elaborado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez

Fec€ha de elaboracion: 19/05/2023

Co-Elaborado por: Maria Elena Acosta Gonzalez

Fecha de co-elaboracion: 19/05/2023

Revisado por: Juan Manuel Villar Lopez

Fecha de revision: 26/05/2023

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan

#»._* Fechade aprobaci6n: 30/05/2023

INSTITLTH
C.P Mar
Analista - Dpt
Direccion

i&
o

Orpanifacion y Calidad

Gaa6001




Modelo Estandar de Control interno - MECIP

Componente Corporatnvo de Control Estrateglco

HVers:on' 1
‘“Codlgo (c)GA »

Numero 47 B
Macroproces_ .G t:'n_Admmlstratwa

Subproceso Elaboracmn del Plan Anual de Contratacuones (PAC) 'Codigo. (c) GAD. 003 02

- Codigo insumos i Caracteristicas Proveedores
GAD_003_02_4 |Planilla de Necesidades 1 - Objeto de Gasto. - Departamento Técnico de Contrataciones
7_01 2-1D. - Administradores de Contrato

3 - Modalidad.
4 -N°.

5 - Descripcion del Llamado.
6 - Estado DNCP.

7 - Plurianual.

8 - Monto afio vigente.

9 - Monto Total.

Elaborado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez Fecha de elaboracion: 19/05/2023
Co-Elaborado por: Maria Elena Acosta Gonzalez Fecha de co-elaboracion: 19/05/2023
Revisado por: Juan Manuel Villar Lopez ’ Fecha de revision: 26/05/2023
Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan L/ Fecha de aprobacién: 30/05/2023

Qennoo2



Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporatlvo de Control Estrategtco

:'Numero. 48 i i Y Version:1
Macroproceso: Gestlén Admmlstrativa E o ‘ N R ] \ ; _ Cod|90' (c) GAD :
Objetwo del proceso Adqumr blenes Y contratar servicios cumpllendo con los requenm|entos establemdos por I Ley de Contratacmnes Pubhcas y sus reglamentacmnes
vigentes. T EEENUEN S e S AS : e R

Subproceso. Elaboracmn del Plan Anual de Contrataciones (PAC) : b - Codlgo. ( )

GAD_003_02

Objetlvo Elaborar !as programacmnes de Ias gestlones de contratamones Ia dlnamlca mstltucmnai de modo a garantlzar el cumpllmlento de metas y ob)etavos vmculadéé a ‘
los resultados y al presupuesto. . :

- i e s O Cargo
Cadigo Actmg;lad ‘ Objetivo ; Responsable

(C) Elaboracion del Listado y Proforma del |Consolidar las necesidades de adquisiciones de bienes, ‘ebras, servicios o arrendamiento de Inmuebles para el afio siguiente, de las Jefe - Departamento
GAD_003_02_4 |PAC diversas dependencias de la Institucion. Técnico de
8 01 Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP
(C) Verificacion de |a Planilla y autorizacién | Verificacion de datos cargados en la Planilla de Necesidades para la remision de los respaldos a la Gerencia de Abastecimiento y Director/Coordinador
GAD_003_02_4 |de remision Logistica. - Direccién
8_02 Operativa de
Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP

(9] Remisién de la documentacion Preparacion de expediente\para su remision. Auxiliar de Mesa de
GAD_003_02_4 Entrada - Direccién
8 03 Operativa de
Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP

C) Autorizacion para remision de a Autorizacién-para la remision de las documentaciones al Consejo de Administracion. Gerente - Gerencia
AD_003_02_4 |documentacion de Abastecimiento y
04 Logistica, Grupo de

actividad MECIP
(C) Gestion para Tratamiento de Tema Consolidacion de expediente con respaldos para tratamiento de temas en el Consejo de Administracion. Awuxiliar de Mesa de
GAD_003_02_4 Entrada - Direccién
8_05 Operativa de
Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP

Director/Coordinador
- Direccién
Operativa de
Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP

m(;)"‘

’J (Clgsc. +. A Socializacién de Resolucion del PAC Socializacion interna de la Resolucion det PAC.

NSTITITG D ﬁ#{ )swcw.

C.P Marja
,.‘Z 1 sgﬁ Analista-Dptg. [
thia }63; O ores Direccion de Ofganizacthn y Celidad

0200903




Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

- Componente Corporativo de Control Estrategico
Componente: Direccionamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Definicion de Actividades en los Procesos/Subproceso
‘Ndamero: 48
Macroproceso: Gestlon Admnmstratwa

Proceso: Gestion de Comp';;sm Pablicas oo s i
Objetivo del proceso: Adqumr bienes y contratar servncms cumphendo con Ios requenmxentos establec;dos por Ia Ley de Contratacnones Pubhcas y sus reglamentacxones
vigentes.

 Version: 1
(:odigo: (c) GAD

Subproceso Elaboracmn del Pian Anual de Contrataciones (PAC) : k. k ‘ : g gﬁggﬁ’ééc{)z

Ob;etlvo E!aborar !as programacmnes de Ias gestlones de contratacnones |a dmamtca mst:tucmna! de modo a garantlzar ei cumphmlento de metas y objetwos vmculados a
los resultados y.al presupuesto. : : i : -

Cédigo e Aqtlyidad : | Objetivo ; Responsable

(C) Comunicacién de Aprobacion del PAC a {Comunicar a la DNCP 1a aprobacién del PAC del ejercicio vigente. Jefe - Departamento

GAD_003_02_4 |la DNCP Técnico de

8_07 Contrataciones,
Grupo de actividad
MECIP

Elaborado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez Fecha de elaboracion: 19/05/2023

Co-Elaborado por: Maria Elena Acosta Gonzalez Fecha de co-elaboracién: 19/05/2023

Revisado por: Juan Manuel Villar Lopez Fbcha de revision: 26/05/2023

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan H;techa de aprobacion: 30/05/2023

0500004




Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

- _ , Componente Corporativo de Control Estrategico
Componente: Direccionamiento Estrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos ,
Formato: !dentificacion de Tareas en las Actividades de los Procesos/Subprocesos

Namero: 49 _ Vers:on. 1 ;
Macroproceso Gestién Admlmstratwa ; _ e , - Codlgo. {c) GAD o
Subproceso Elaboracnon del Plan Anual de Contratacnones (PAC) L COdlgo. (c) GAD 003 02
Numero  Actividad . Tarea ~ Tiempo de ejecucion
1 ((C())GAD_003_02__48_01) Elaboracion del Listado y Proforma del | 1- Consolidar las necesidades de las dependencias, 1 dias
PA
2- Confeccionar Listado y Proforma de Resolucion 2 dias
3- Remitir Listado y Proforma de Resolucitn 10 minutos
2 {(C) GAD_003_02_48_02) Verificacion de la Planilla y autorizacion |1- Recepcionar y Verificar Plarilla de.Mecesidades 2 horas
de remision
2- Firmar y remitir Planilla de Necesidades 10 minutos
3 ((C) GAD_003_02_48_03) Remision de la documentacién 1- Recibir Expediente 1 horas
2- Remitir Expediente 30 minutos
4 ((C) GAD_003_02_48_04) Autorizacion para remision de la 1- Recibir Expediente con respaldos 1 horas
documentacion
2- Remité\Expediente para Tratamiento 10 minutos
5 ((C)GAD_003_02_48_05) Gestion para Tratamiento de Tema 1- Recibir documentos para su Tratamiento 1 horas
2-'Gestionar expediente en el Sistema Gobernanza 2 horas
3% Archivar expediente 10 minutos
8 ((C) GAD_003_02_48_08) Socializacion de Resolucion del-RAC 1- Recibir correo elecirénico del Sistema Gobernanza 30 minutos
2- Socializar Resotucion de aprobacién del PAC 10 minutos |
AD_003_02_48_07) Comunicacién de Aprobacidndel PAC a 1- Recibe la Resolucién de aprobacion del PAC 10 minutos }
P
|
2- Elaborar Nota Institucional 15 minutos
;} 3- Comunicar la aprobacién del PAC a la DNCP 10 minutos
parado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez Fecha!de elaboracion: 19/05/2023
o-Elaborado por: Maria Elena Acosta Gonzalez Fecha‘ 'de co-elaboracion: 19/05/2023 R &

Revisado por: Juan Manuel Villar Lopez

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan
INSTITUTGDE PREVI

cPM

S@ﬂﬁ B. Flecsl?ﬁ% Analista -
u; Operrtiva de Contrataciones Diresc!

Fechp de revjsion: 26/05/2023 N
frobacion: 30/05/2023 —> .

0006905



Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Com}pdne‘nte C_our‘porati}vo :de' Control Estrategico

Componente: Direccionamiento EStrategico
Estandar: Modelo de Gestion por Procesos

Formato: Informe Proceso/Subproceso - Grupos de mteres Intemos y Externos

Namero: 50
Macroproceso Gestién Admlnlstratzva
Wem%&mpras&bheas

Versmn 1
- Codigo: (c) GAD

Subproceso: Elaboracion del Plan Anual de Contratacuones (PAC)

enlCodiger-{eyGAD- 003.

Codigox(¢) GAD 003 02

Grupo Responsable / Actividad Informes/Formularios Especificacion o Requisitos Destinatario ' Fecha de Entrega - Periodicidad
Requerimientos para cumplimiento de obligaciones |Informe - Nota Institucional 1 - Membrete Institucional Direccion Nacional de Contrataciones Anual
de informacion 2 - Fecha Rablicas.
3 - Nota N*°

4 - Destinatario
5 - Desarrollo
6 - Firma del Director

Elaborado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez

Fecha de elaboracion: 19/05/2023

Co-Elaborado por: Maria Elena Acosta Gonzalez

Fécha de co-elaboracion: 19/05/2023

Revisado por: Juan Manuel Villar Lopez

Fecha de revisién: 26/05/2023

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan

Fecha de aprobacion: 30/05/2023

SOCIAL

o B. Flecha R.
de Contratacionse INSTITIITO P

0206006




:Comrpdhénte Corporativo deﬁ,Gestion

Cbmponente' Actividades dé ',C_on_trol :
Estandar: Procedimientos _ o
Formato: Disefio de Procedlmlentos

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Numero: 93 _ - M Ver5|on1 ‘

Macroprocesw Gesti()n Administrativa , By Cod|90' {(c)GAD

‘Proceso: Geslion de Compras Publicas " ~Codi -GAD..003..

Cédigo: (c)

Subproceso Elaboracion del Pian Anual de Contrataciones (PAC) GAD 003 02

Proced|m|ent0' Elaboracaon del Plan Anual de Contratamones (PAC) - E

Numero Actividad  Tare Metodos . (\Registros  Procedimientos argo Responsable
.~ : : e ) Aplicables Asociados 9 pol :

1 EIaboracuén dei Llstado y Proforma del Consolidar las necesidades de las Consolida y clasificajlos N/A Jefe - Departamento

PAC(Cod.: (C)-GAD_003_02_48_01)

dependencias(Cod.: (c)
GAD_003_02_49_01_01)

ilamados a Ligitacién
segln las/Mecesidades de
las dependencias de
acuerdo a las siguientes
parametros:

1. MIGRACIONES:
Procesos licitatorios de
ejercicios anteriores de las
diferentes modalidades
que no han obtenido el
Cédigo de Contratacion
correspondiente y que
deben ser regularizadas
las gestiones de dichas
adjudicaciones ante la
Direccion Nacional de
Contrataciones Publicas
para la liberacion del
Cadigo de Contratacion.
Los mismos seran
financiados con el
Presupuesto del Ejercicio
Fiscal Vigente e
impactaran en el
Presupuesto de Gastos
del Instituto de Prevision
Social.

2. AD REFERENDUM:
Llamados tramitados
desde el mes de Octubre
del afio vigente, que por el
tiempo de inicio ya no
culminaron en dicho
ejercicio, siguiendo su
proceso normal hasta la
firma del Contrato
correspondiente, sujetos a
la aprobacion del Plan

Financiero del Ejercicio K,Z :

Técnico de Contrataciones

Anahsla pto. 4e Gedli Procesos
Direscion iOR




Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos o
Formato: Disefio de Procedlmlentos

Corﬁp‘onente Cofporativo dle Géstid_n

‘Namero: 93 o ‘ ‘:Verswn"‘iwm
Macroprocesw Gestion Admmlstrativa - Cadigo: (c) GAD _
‘Proceso: Gestion de Compras PUDIicas —Codi GAD_003..
Codago. (c)
Subproceso. Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC) GAD 003 02
Proced|m|ento. EIaboracnon de! Ptan Anual de Contrataciones (PAC)
Nl;flie;;)- Aciivid;& ” | Tarea Metodos Registros Prbce&irﬁiehtos Cargo Responsable
Aplicables Asociados 9 p
Fiscal previa obtengién del
Certificado de
Disponibilidad
Presupuestaria.

3. INCLUSIONES:
Procesos licitatorios del
Ejercicio Fiscal Vigente
recibidos.

Estos datos son extraidos
del Sistema de
Informacion de las
Contrataciones Publicas
(SICP) de laDNCP vy
expedientes recibidos en
la Direccion Operativa de
Contrataciones.

Confeccionar Listado yProforma de
Resolucion(Cod.: (c)
GAD_003_02_48, 01/02)

Confecciona Listado de
las Necesidades con los
siguientes datos:

1. Ndmero de ID;

2. Modalidad;

3. Descripcion;

4. Entidad;

5. Objeto;

6. Monto;

7. Estado DNCP;

8. Observacion.

Y elabera la Proforma de
Resolucién.

Planilla de Necesidades
{Excel).

Remitir Listado y Proforma de
Resolucion(Cod.: {c)
GAD_003_02_49_01_03)

Remite Listado de
Necesidades y la
Proforma de Resolucién
en forma fisica y por
medio del Sistema de
Seguimiento de
Expedientes (J-File).

Sistema de Seguimiento
de Expedientes (J-File).

i [LAR -~

C.P Mar, :
Analista - Cple. gn df Proceaos
Dirgseion racig elidad

1AN908



Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

v _ Componente Corporativo de Gestion
;(‘;omppnente;,Actividades de Control ~
Estandar: Procedimientos B
ﬁFormatO' Disefio de Procedimientos o ; e I T ) ‘
Numero: 93 T e Version:1
Macroproceso: | Gestlon Admlmstratlva , v o N v v , Codlgo. (c) GAD

Proceso: Gestion de Compras Pubhcas

V(.iédigo:‘ (c)::
~GAD_003 02

Subproceso Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Procedlmlento Elaborac:on del Plan Anual de Contratamones (PAC)

Registros Procedimientos
Aplicables Asociados

2 Verificacion de la Planllla y autorizacion de  |Recepcionar y Verificar Planilla de Recepciona la Planilla de |N/A Director/Coordinador -
remisibn{Cod.: (C) GAD_003_02_48_02) Necesidades(Cod.: (c) Necesidades/on los Direccion Operativa de
GAD_003_02_49_02_01) respaldos de solicitud de Contfrataciones
contrataciones, Proforma
de Resolucion y verifica
los dajos contenidos en Ia
misma, si encuentra algun
error lo devuelve para su
correccion, sino ejecuta la
siguiente tarea.

Firmar y remitir Planilla de Firma, sella y autorizala |N/A
Necesidades(Cod.: (c) remision de la Planilla de
GAD_003_02_49_02_02) Necesidades y Proforma
de Resolucién a fin de
proseguir los tramites
correspondientes.

3 Remision de la documentacion(Cod.: {C) Recibir Expediente(Cod.. (¢) Recibe el expediente que |- Planilla de Control de Auxiliar de Mesa de Entrada
GAD_003_02_48_03) GAD_003_02_49 03.01 contiene 1a Planilia de Salida de Expediente - Direccidn Operativa de
Necesidades y la Contrataciones

Proforma de Resolucion,
actualiza en la Planilla de
Control de salida de
expedienies.

RemitirExpediente(Ced.: (c) Remite el expediente en | Sistema de Seguimiento
GAD-003_02_49_03_02) forma fisica a la Gerencia |de Expedientes (J-File)
de Abastecimiento y
Logistica y lo deriva por
medio del Sistema de
Seguimiento de
Expedientes (J-File} e
L imprime acuse de recibo.

Numero Actividad‘ . Tarea | Metodos Cargo Responsable

Anatista - Dpto. de Gestion e Protesos
Direccion te Organizacion y Celidad

0200909




Modelo Estandar de Contro! Interno - MECIP

_ - _ Componente Corporativo de Gestion
Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimlentos
Nimero: 93
Macroproceso: Gestlon Admlmstratfva ‘

e

Q '>Versi6n: 1
Cédigo: (c) GAD

Proceso: Gestl’;“ de Compras F’u’ 51 cas S : e R ) -...Codigo: () GAD 003
Cadigo: (c)
Subproceso Eiaboracuon del Plan Anual de Contrataciones (PAC) GAD 003 02
ProcedlmlentO‘ Elaboracmn del Plan Anual de Contratamones (PAC)
Numero Activid.a\d L e Tarea Metodos Registroé ‘. Procedamlentos Cargo Responsable
d : ‘ Aplicables ‘Asociados 9
4 | Autorizacion para remision de la Recibir Expediente con respaidos(Cod.: (¢} |Recibe el expediente\que |N/A Gerente - Gerencia de

contiene la Planilla-de
Necesidades, Proforma de
Resoluciény verifica su
contenido, si encuentra
algan error lo devuelve
para su correccion, sino
ejecuta la siguiente tarea.

documentacion(Ced.: (C)

GAD _003_02_49_04_01)
GAD_003_02_48_04)

Remite Expediente para Tratamiento(Cod.:

Remite el expediente
(c) GAD_003_02_49_04_02)

firmado y sellado a la
Direccién Operativa de
Contrataciones a fin de
proseguir los tramites

correspondientes para su
Tratamiento en el Consejo
de Administracitn.

Sistema de Seguimiento
de Expedientes (J-File)

Abastecimiento y Logistica

5 Gestion para Tratamiento de Tema(Cod.: (C)
GAD_003_02_48_05)

Recibe la planilia, N/A
Proforma de Resolucién,
nota y consolida el
expediente, controla las
firmas, procede al foliado y

lo escanea.

Recibir documentos para su
Tratamiento(Cod.: {c)
GAD_003_02_49,_05_01)

Gestionanexpediente en el Sistema Sistema Gobernanza
Gobernanza(Cod.: (c)

GAD/003_02_49_05_02)

Gestiona el expediente
escaneado para la
obtencion de! nimero de
caso en el Sistema
Gobernanza, donde se
realizara la solicitud de
Tratamiento de Tema.

1 - Solicitud de Tratamiento
de Temas {(c)
GAD_001_01)

Archivar expediente{Cod.: (c) N/A

GAD_003_02_49_05_03)

Archiva e! expediente
original a !a espera de su
Tratamiento de tema
correspondiente. !

Auxiliar de Mesa de Entrada
- Direccion Operativa de
Contrataciones

INSTITUTO DE pazwslon SOCIAL

Ot

Dircscidn ve Cknan'l ion y Celidad




Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos
Formato: Disefio de Procedimientos
Nuamero: 93

Macroproceso. G tdn Administrativa

Proceso. Gestlon

Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componehfe ‘Cdry‘pdl"ativo_ de Gestioh

7Versi6n: 1

Cédigo: (c) GAD

Compras Publicas

Subproceso EIaboracnon del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Procednmwnto Elaboraclon del Plan Anuai de Contratamones (PAC)

Numero Actividad

- Tarea

Metodos

Reglstros
Aplicables

Procedimientos

Asociados .

.-Codigo:(c}.GAD. 003 .
Coadigo: (c)
GAD_003_02

Cargo Responsable

6

(C) GAD_003_02_48_06)

Socializacion de Resolucion del PAC(Cod.:

Recibir correo elecironico del Sistema
Gobernanza(Cod.: (c)
GAD_003_02_49 06_01)

Recibe correo electrdnico
donde se informa gue’se
encuentra’disponible 1a
Resoluciénen el Sistema
Gobernanza, luego
descarga dicha
Resolucién de aprobacion
del RAC, y lo guarda en ia
carpeta compartida de la
Direccién.

Caorreo Electrénico

Director/Coordinador - j
Direccién Operativa de
Contrataciones

Socializar Resolucién de aprobacion del
PAC(Cod.: (c) GAD_003_02_49_06_02)

Socializa la Resolucién de
aprobacién del PAC con el
Jefe del Departamento
Técnico de Contrataciones
para proseguir con los
tramites cofrespondientes
de comunicacion a la
DNCP y remision a la
Direccién de Contabilidad
y Presupuesto.

N/A

DNCP(Cod.: (C) GAD_003_02_48_07)

Comunicacion de Aprobacion del PAC a la

Recibe la Resblugién de aprobacién del
PAC(Cod./(t) GAD_003_02_49_07_01)

Recibe del Director la
Resolucion de aprobacién
del PAC a través del
correo electronico
institucional.

Correo Electronico

Jefe - Departamento
Técnico de Contrataciones

Elaborar Nota Institucional{Cod.: (¢}
GAD_003_02_49_07_02)

Elabora la Nota
Institucional dirigida a la
DNCP donde comunica la
aprobacwn del PAC del
ejercicio fiscal vigente del
Instituto de Previsidn
Social, adjuntando a ia
misma la Resolucién,
realiza |las gestiones para
la firma del Director de la
Direccion Operativa de

Contrataciones, y escanea ;

la documentacion.

Nota Institucional

INSTITUTO 8L
. Cosia
Analista - Cptd. de] 10L660S

Diveccion de Organmacion y Celidad
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componehte Cdrporativo de Gestion

Componente: Actividades de Control
Estandar: Procedimientos o
Formato: Disefio de Procedimientos
Nuamero: 93 o
Macroproceso: Gestion Administrativa

IR A s L e o ST

‘Proceso: Gestion de Compras Publicas™
Subproceso: Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)
Procedimiento: Elaboracion del Pian Anual de Cdntrataciones {PAC)

Numero Actividad Tarea

Metodos

Versiéh: 1
Cédigo: (c) GAD

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Comunicar la aprobacion del PAC a la
DNCP{Cod.: (c) GAD_003_02_49 07_03)

Comunica la aprdbation
del PAC ala DNCP;
adjuntandoa ld misma la
documentacion
correspondiente, por
medio de Mesa de
Entrada digital del Sistema
de Informacion de
Contrataciones Plblicas
(SICP)

Correo de Acuse de recibo

Coédigo: (c)
GAD_003_02

Cargo Responsable

Elaborado por: Cynthia Beatriz Flecha Rodriguez

Fecha de elaboracién: 19/05/2023

Co-Elaborado por: Maria Elena Acosta Gonzalez

Fecha de co-elaboracién: 19/05/2023

Revisado por: Juan Manuel Viliar Lopez

Fecha de revision: 26/05/2023

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan

N SOCVY NSTIT!
pREVISIO R. i
meTITUTO BF ¢ echo C.PMa
c.P- Cyn Analista
Direccio® Direccian de Organration y-Celidad

F’éch/a de aprobacién: 30/05/2023
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Componente:
Estandar:
Formato:

Macroproceso:

Proceso:

Direccionamiento Estrategico
‘Modelo de Gestion por Procesos

94 - Disefio Flujograma
Gestlén Administrativa

L Gestxon de Compras Pubhcas
VSubproceso" " Elaboracio

Modelo Estindar de Contro! Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico

~Codigo: (c)GAD
_Cédigo: (c) GAD_003

)

Departameanto Téonico
de Contrataciones

Fiaboracion det
istado y

Proforma del

PAC

PQ"T‘Q&&G*&QH

#e Aprobacitn
siFaCaia

ORCP

zaras

SRR
. Direcadn O perativa de |-
Cantrataciones

i
=

Verificacion de
la Planila y
auiorizacion da
femision

Mo conforms

¢ Conforme™

Gonfgrme

Socizlizacion de
Resolucion del
P&C

neual de Cantrataciones (PAC)

]

Entrada
. Direccion Qperativa de
Contrataciones

Elat,a?mf;ian el ﬁlan A
Wb e Mesa

Remisicn de la
documentacidn

Traiamienio de
Tema

Procedimianto Asociado: Sojiciud
Geziién para  {---| U8 Tratamienio ¢e Temas

gy

INSTITUTQ DE PREVISION S8OCIAL
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Modelo Estandar de Control Interno - MECIP

Componente Corporativo de Control Estrategico
Eggmpor\:ente: Direccionamiento Estrateglg N -
_Estandar: Modelo de Gestion por Procesos
ff?"!!?t@? 94 - Disefio Flujograma B ‘ ‘  (_Nersion: 1 ,
‘Macroproceso:  Gestion Administrativa o G b ) ~Ceodigo: (c)GAD
ceso: Gestion deComprasPubllcas | Codlgo (c) GAD_003

:Elaborado por ‘ ‘ Cynthia Beatriz Flecha Rodnguez - Fecha de elaboracioén N 19!05]2023‘

(Co-Elaboradopor  Maria Elena Acosta Gonzalez ~ 7 Fechade co-elaboracion S 19/05/2023

\Revisadopor ~ Juan Manuel Villar Lopez T Fechade revision ST 2610502023

\Aprobado por o Andres Vicente Torreani Bazan " Fechade qkprob/acmhw S ~30/05/2023
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