
Instituto de Previsi6n Social
Consejo de Administraci6n

Acta Nn 04512023 de fecha 09 de agosto de 2023

RESOLUCTON q.A. !r 04s-0s0/2023

POR LA QUE SE APRUEBA LA DOCUMENTACION Y MODELADO DEL
SUBPROCESO, GESTI6N DE ACTUALIZACION DE INFORMACION EN LA
INTRANET, VERSIdN I, CONFORME A LA IMPLEMENTACION DE LA NORMA
DE REQUISITOS MiNIMOS, PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
MECIP 2015, EN EL INSTITUTO DE PREVISI6N SOCIAL. .

VISTO: El Expediente Digital identificado como CAAI" 169712023, recepcionado en la
Secretaria del Consejo de Administraci6n, en fecha 09 de agosto de 2023, el cual contiene la
Nota Interna PR/GPA{" 010012023, de fecha 08 de agosto de 2023, del Gabinete de
Presidencia, por el que se eleva a consideracion de la M6xima Autoridad, el proyecto de
Resoluci6n "POR LA QUE SE APRUEBA LA DOCUMENTACION Y MODELADO DEL
SUBPROCESO, GESTION DE ACTUALIZACION DE INFORMACION EN LA
INTRANET, VERSION I, CONFORME A LA IMPLEMENTACION DE LA NORMA DE
REQUISITOS MiNIMOS, PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO. EN EL
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL"; y

CONSIDERANDO: Que, el Inc. c) del Art. 13" del Decreto-Ley N" 1860/50, aprobado por
Ley N' 375156 y modificado por el Art. 2 de la Ley N" 98/92, faculta al Consejo de
Administraci6n del I.P.S. para "Dictar y reformar los reglamentos internos del Instituto";

:ri Que, por Resoluci6n C.A. N' 039-007109, de fecha 28 de abril de 2009, entre otras cuestiones,
,,,.', el Consejo de Administraci6n del Instituto de Previsi6n Social, se comprometi6 a la
'. , Implementacion del Modelo Est6ndar de Control Interno del Paraguay - MECIP;

,': Que, La Resoluci6n C.A. N" 090-001 12020, de fecha 30 de octubre de 2020, "POR LA QUE.. SE ADOPTA LA NORMA DE REQUISIToS MiNIMoS Y LA MATRIZ DE
lr ,, EVAI UACION, PARA UN SISTEMA DE CONTROL INTERNO DEL MODEI-O

ESTANDAR DE CONTROL INTERNO, PARA INSTITUCIONES PUBLICAS DEL
:, : PARAGUAY - MECIP 2015";

]::

:i:,

Que, por Resoluci6n C.A. N' 080-01812020, se aprob6 el subproceso Documentaci6n y
Modelado de Procesos, con su respectivo flujo grama, conforme a la implementaci6n del:: r.t

ModeloQt6ndar de Control Interno para Instituciones Pfiblicas del Paraguay; ?\
.,

:, ::, l'1;9.s DR. VICENTE MARro BATAGLIA ARAUJO, PRESIDENIE
:, l,lc. LUDIA CLAUDINA SILVERA LOPEZ / DR. RTCARDO VICENTE OVTEDO MEDINA

...:.: ABC. MIGUIL ANCf,L DOLDAN MARTINEZ / LIC. GUSTAVO RAM6N ARIAS
'.I., SR. RoBERTo BRiTEZ FERREIRA. I\{IEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION
+s nnC. ANA MARiA ANGTLICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Adrninistraci6nffiW
"w
: ,:r,r El presente instrumento es de cardcter pfiblico, garantizando la transparencia de la gesti6n priblica. Se podrd acceder al mismo de fonna libre,
:'::r: contbrmc a la rcglamcntaci6n lcgal vigcntc quc rigc la nratcria, cn atenci6n al principio de publicidad dc la adrninistraci6n priblica. con cxccocron

de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley.
-112-
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Instituto de Previsi6n Social
Consejo de Administraci6n

Acta No 04512023 de fecha 09 de agosto de2023

RESOLUCION C.A. N" 045-050t2023

Que, el Gabinete de Presidencia dio su parecer favorable para la presentaci6n del Proyecto de
Resoluci6n ante el Conseio de Administraci6n;

Por tanto, en uso de sus atribuciones;

EL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

RESUELVE:

Aprobar la documentaci6n y modelado del subproceso, "subproceso Gestion de
Actualizaci6n de Informaci6n en la Intranet", Versi6n 1, conforme a la implementaci6n
de la Norma de Requisitos Minimos, para el Sistema de Control Interno - MECIP 2015,
en el Instituto de Previsi6n Social, conforme al Anexo, el cual se encuentra refrendado
por la Secretaria del Consejo de Administraci6n, y las Areas T6cnicas respectivas, que
consta de l3 (trece) pdginas y se adjunta a la presente Resoluci6n.-------

Establecer que, a partir de la fecha de la presente aprobaci6n, la dependencia encargada
de la ejecuci6n del subproceso, lo implementara conforme a la normativa vigente con el
apoyo t6cnico de la Direccion de Organizaci6n y Calidad.----------- -----l--------

3") Disponer que el Gabinete de Presidencia, como responsable del Proceso, con
asesoramiento de la Direccion de Organizaci6n y Calidad, elevara a consideraci6n del
Consejo de Administraci6n la revisi6n del procedimiento de acuerdo a lo establecido en
la Norma de Requisitos Minimos - MECIP 2015.-------

l')

2")

4") Establecer que el Gabinete de Presidencia, es el responsable de
expediente fisico y su coherencia con la versi6n digital registrada para

la integridad del
su tratamiento por

parte del Consejo de Administraci6n.----

5") Comunicar a quienes corresponda y archivar.
SC/mg/pb.- a,/

I.'DO.I DR, \/ICENTO MARIO BATAGLIA ARAUJO, PRESIDENTE
I,IC. LUDIA CLAUDINA SILVERA L6PE7./ DR. R,ICARDO VICENTE OVIf,DO MEDINA
ABG. I\IIGUEL ANGEL DOLDAN MARTINEZ / LIC. GUSTAVO RAM6N ARTAS
SR. ROBERTO BRiTEZ FERREIRA. MTE]VTBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACI6\
ABG. ANA MARiA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Arlrninistraci6n

El presente instrumento es de caricter priblico, garantizando la transparencia de la gesti6n priblica. Se podrd acceder al mismo de fonna libre,
conformc a la reglamcntaci6n lcgal vigcntc quc rigc la matcria, en atenci6n al principio dc publicidad de la administraci6n pirblica, con exccpci6n
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. '1,
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q#' Modelo Estdndar de Gontrol Interno - MECIP

Componente Corporativo de Gontrol Estrategico
Componente: Direccionamiento Estrategico
Estdndar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Determinacion Productos, Clientes y/o Grupos de lnter6s-Proceso/Subproceso
Nrimero:46
Macroproceso: Gesti6n de Comunicaciones
Proceso: Comunicaci6n lnterna y Externa
Subproceso: Gesti6n de Actualizacion de Informaci6n en la lntranet

Versi6n: 1

Codigo: (g) GCO
Codigo: (g) GCO.;
Codigo: (g) cCO_

002

002_05

Producto Caracteristicas lllionfae tr/a nrrr^^o ala inlarac

GCO 002 05 4
6 01-

Material gr6fico- 1 - f nformaciones relevantes del Area para la realizaci6n de material gr6fico. Funcionarios

Perla Liliana Servian Fecha de elaboracion: 07lO8l2O23
Co-Elaborado por: Silvana Lorena Yerza Petters Fecha de co-elaboraci6n: 0710812023
Revisado oor: Ra[l Veqa Britez Fecha de revisi6n: 07lO8l2O23

: Andres Vicente Torreani Bazan Fecha de

4
l
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l** *t
Modelo Estdndar de Control lnterno - MECIP

Gomponente Gorporativo de Gontrol Estrategico
Componente : Direccionamiento Estrateglco
Est5ndar: Modelo de Gestion por Procesos
Formato: Determinaci6n Insumos Proveedores Proceso/Subproceso
Numero:47
MacroproCeso: Gesti6n de Comunicaciones
Proceso: Comunicaci6n Interna y Externa
Subproceso: Gesti6n de Actualizaci6n de lnformaci6n en la Intranet

Versi6n: 1

Godigo: (g) cCO
Codigo: (g) GCO-002
Codigo: (g) GCO-00^-05

c6d lnsumos Caracteristicas Proveedores
GCO 002 05 4
7 01-

Fotografias, videos y datos. 1 - Inform.aciones para la elaboraci6n de materiales con contenidos de las actividades y servicios que
brinda el lPS.

Funcionarios

Elaborado por: Perla Liliana Servian Gonzalez Fecha de efaboraci6n: 07lO8l2O23
Co-Elaborado por: Silvana Lorena Verza Petters Fecha de co-elaboraci6n: 07 lOBl2O23
Revisado sto Veqa Britez Fecha de revisi6n: 07

Andres Vicente Torreani Bazan Fecha de aprobacion O810812023

: ffyffi;r i;"IFi'Tffiilm5

-'J
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i,!xj' Modelo Est6ndar de Gontrol Interno - MECIP

Gomponente Gorporativo de Control EstrategicoComponente: Direccionamiento Estrategico
Est6ndar: Modelo de Gestion por procesos
Formato: Definici6n de Actividades en ros pro"esosisubproceso
Ntimero:48
Macroproceso: Gesti6n de Comunicacjones Versi6n: 1

G5digo Actividad

Perla Liliana Servian
Co-Ef a borado por: Si lvana Lore na V erza petters

| ,,,, -'t;,

Objetivo

Egqha de elaboraci6n: 07
Fecha de co-elaboraci6n: 07 l}gl2}23

;#ii*#**v+#.\
e aJ3aj93'v,,?il!gl5L *J

=€il; 
I l1*U In:Iis:'-' '*-

cc ron

Obtencion de Informaci6n

Jefe - Departamento
de Comunicaci6n
Social y Prensa,
Grupo de actividad
MECIP

Auxiliar
Administrativo -
Departamento de

Comunicacion
Social y Prensa,
Grupo de actividad
MECIPVisto Bueno del material grdfico Confirmar visto bueno del material gr6fico.

Autorizacion del material grdfico

Jefe - Departamento
de Comunicaci6n
Social y Prensa,
Grupo de actividad
MECIPPublicacion del material en Intranet lpS Publicar el material en lntranet lpS.
Auxiliar
Administrativo -
Departamento de

Comunicaci6n
Social v Prensa.
Grupo ee actividad
MECIP

Revisado por: Rarjl Britez

h,a+**
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i%' Modelo Estfndar de Control Interno - MECIP

ComponenteGorporativodecontro|Estrategico

Componente:Direcc|onamientoEstrategico'..i
Estdndar: Modelo de Gestion por Procesos

;;;"i", Definici6n de Actividades en los Procesos/Subproceso

Nfmero:48
Macroproceso: Gesti6n de Comunicaciones

Proce-so: comunicaci6n-lnterna y 
:*t"1:? rortunidad de la inforrnaci6n divulgada sobre la gesti6n de la lnstitucidn

obietivoderproceso:Garantizarracatidad,rapertin-enciavooo$unlgl?,!:l?iifffi3s3,l3:".li.i%?fi4:i#?,i1H;;l'""usro"'o
inter6s interno y exrerno, estabreciend".#?ri,l"o".jilE;ffid;iftil;;iJpaia tioitusion de infbrmacion p0blica'

Versi6n: 1

Godigo: (g) GCO

Godigo: (g) GCO-002

a cada uno de los P0blicos o gruPos de

autrroceec @nppmhaci6n d€ Inbmqci6n en l.lrrangl 
;_ I ;'' -' nrent" v ryricordb-

*"*., ".i#r&li 
iuncircnarios, 4n c'entan con usuari; en b red intsma, coir iilom"aourigtticihes para su donocl

Godigo: (g)
GCO_002_05

Actividad
Objetivo

Gargo
Responsable

G6digo
' r' - ' ' ' ' ;";- Fecha de aprobaci6n: 08108/2023

Aprobado por: Andres Vicente Torreani Bazan

----=ffi
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'l@,&,,, Modelo Est5ndar de Gontrol Interno - MECIP

Componente Gorporativo de Control Estrategico
Componente: Direccionamiento Estrategico
Estdndar: Modelo de Gestion por Proceso
Formato: ldentificaci6n de Tareas en las Actividades de los Procesos/Subprocesos
Nfmero:49
Macroproceso: Gesti6n de Comunicaciones
Proceso: Comunicaci6n lnterna y Externa
Subproceso: Gesti6n de Actualizaci6n de Informacidn en la Intranet

Versi6n: 1

Godigo: (g) cCO
Cooigo, igicco-ooz
Codigo: (g) GCO_002_05

Num Actividad

Efaborado por: Perla Liliana Servian Gonzalez Fecha de elaboracion: 07 10812023

ero area de Ciecuci6n
1 ((G) GCO_002_05_48_01 ) Obtenci6n de lnformaci6n '1 - Obtener informaci6n 10 minutos

2- Verifi car informaci6n 2 horas

z ((G) GCO_002_05_48_02) Elaboraci6n material gr6fi co 1- Recepcionar la informaci6n t horas
2- Elaborar el material grdfico 5 dias

3- Derivar el material grdfico 10 minutos

3 ((G) GCO_002_05_48_03) Visto Bueno del material gr6fico 1- Recepcionar de material or6fico 15 minutos
2- - Dar visto bueno al material grdfico 30 minutos

4 ((G) GCO_002_05_48_04) Autorizaci6n del material gr6fico 1 - Recepcionar visto bueno. 20 minutos
2- Aulorizar el material grdfico. 20 minutos

5 ((G) GCO_002_05_48_05) Publicaci6n del material en Intranet tPS 1- Recepcionar material qrdfico autorizado. 15 minutos
2- Publicar el material gr6fico. 3 horas

3- Cuantificar las publicaciones realizadas. 2 horas

T.

Co-Elaborado por: Silvana Lorena Verza Petters

Aprobado por: Andres J/icente Torreani Bazan

Fecha de co-elaboraci6n: 07 lO8l2O23

Fecha de aprobaci on: 0810812023

Revisado por: Ratl Auousto Veqa Britez Fecha de revisi6n: 07108/2023

'i'ry^ie{.'ii'61ilfr.Sf

!ffi.:.ruieFe&C']l{r^
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..iif%i:r::l
;ffi .,
,?t{:!,w';' , ,Modelo Estindar de Control Jnterno - MECIP

':'',:,..,...,,'
Gompo4ente Cgrporativo de Controf esiiitegico

Componente: Direccionamiento Estrategico
Est6ndar: Modelo de Gestion por Procesos
F.ormato: lnforme Proceso/Subproceso - Grupos de inter6s Internos y Externos
Nfmero: 50

Macroproceso: Gesti6n de Comunicaciones
Proceso: Comunicaci6n Interna y Externa
Subproceso: Gesti6n de Actualizaci6n de Informaci6n en la lntranet

Versi6n: 1

Codigo: (g) cCO
CoAigo: (g) cCO-002
Codigo: (g) GCO-002-05

/ Actividad lnformeslFormularios o Requisitos Destinatario Fecha de Entreqa - Periodicidad
Requerimientos para cumplimiento de obligaciones
de informacion

Informe - Informe 1 - Datos estadisticos de las publicaciones
realizadas en la lntranet.

Jefatura Semestral

Elaborado por: Perla Liliana Seryian Gonzalez Fecha de elaboraci6n: O7lO8l2O23
Co-Elaborado por: Silvana Lorena Verz? Petters Fecha de co-elaboraci6n: 07 10812023
Revi : Rafl Auousto Britez Fecha de revisi6n: 07
Aprobado por: Andres Vicqnte Torreani Bazan Fecha de aprobacion: O8lO8l2O23

-)
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. :1 :1: a\

o-Tel
Modelo Est6ndar de Control Interno _ MECIP

Componente Corporativo de GestionComponente: Actividades_ de Control
Estdndar: Procedimientos
Formato: Disefro de procedimientos

Nfmero: 93
Macroproceso: Gesti6n de Comunicaciones
Proceso: Comunicaci6n Interna y Externa

subproceso: Gesti6n de Actuarizaci6n de Informacidn en ra Intranet
Fro.eJimi"nto: cesiion oe nciuariza,ci6,nde Informacii; ;" r; lntrrn"t

Numero Actividad

Versi6n: 1

C_6digo: (g) cCO
C6digo: (g) GCO_002

333'361'1,

Cargo Responsabte
Tarea Metodos Procedimientos

Asociadoi
3B'S133i-t?1?5aci6n 

(cod : (G )

Jefe - Departamento de
Comunicaci6n Social v
Prensa

-c 
__'r E_

U;f,'nerp 4p

Obtener_ informaci6n(Cod. : (g)
Gco_oo2_os_4s_oi_or 

)
Obtiene las informaciones
solicitadas y/o pedidos
recibidos via correo
eleclr6nico y/o WhatsApp
Insutuctonal por parte de
las Gerencias V/o
Direcciones.
informaciones relevantes
del Area para la
realizaci6n de materiales
como comunicados.
circulares, boletines,
gacetillas, videos, flver
entre otras informaciones
destacadas, con la
solicitud de comunicaci6n
de las Areas involucradas,
con el fin de publicar y/o
actualizar datos o infdrmes
en la Intranet lpS.

Observaci6n: Una vez
recibida las inforryaciones
por parte de las Areas, se

a la siguiente tarea.

Correo electr6nico - v/o
WhatsApp institucion6l.

W#'sdci*#lfr
gHci.olgxgsug*lgv&It
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,,'T,&,n Modelo Est6ndar de Control lnterno - MECIP

Gomponente Gorporativo de Gesfion

Gomponente: Actividades de Control

Estindar: Procedimientos

Formato: Disefro de Procedimientos

Nrimero: 93

Macroproceso: Gesti6n de Comunicaciones

tro"""ot Comunicaci6n Interna y Externa

suup,oc""o:Gesti6ndeActua|izaci6nde|nformaci6nenlalntranet

l]JJ;ffi;,., u;r*^ de Actualizaci6n de tnio..t"lion en la lntranet

Versi6n: 1

C6digo: (g) GCo

G6digo: (g) GCO-002

33gi36t%'

T Metodos
Froqe(|llllltrrrtJr Garqo
Asociados

Correo electr6nico - Y/o
WhatsApP institucional.

Auxiliar Administrativo -

Deoartamento de
Corirunicacion Social Y

Prensa

Veriflcar informaci6n(Cod': (g)

GCo_oo2-o5-49-01-02)

lecepciona las I

rforriaciones recibidas de 
I

rs Areas Y verifica los 
I

;iguientes Puntos: I

Fecha, lugar, horario 
I

;onforme al caso. I

'Contexto de la
nformacion.
.lm6genes en caso de ser
lecesarlo.
-lnformaciones
relacionadas al caso.

Posteriormente, da
instrucciones via correo
electronico Y/o WhatsAPP
institucional al Auxiliar
Administrativo a Proseguir

Recepciona via correo
electronico Y/o WhatsAPP
institucional Y anallza las
informaciones recibidas de
las distintas Arqe9. 

-'-

Correo electr6nico - Y/o
WhatsAPP institucional., lElaboraci6n material gr6fico(Cod : (G)

I oco-oo2-05-48-02)
Recepcionar la informaci6n(Cod': (g)

GCO_002-05-49-02-01 )

ffi
GCO_Oo2_05-45-O2-02)

Elabora el material con
diversos contenidos de la
informaci6n analizada Y

istros Procedimientos Responsable
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I ij;'i:ill::

tl'ff* :1'

'' *,i.w-'l;

Componente: Actividades de Control

i;iefuir .if;oimientos , ::Nfmero: 93

Macropio-ceso; Gesti6n de,Comunicagione-s .., ,,,. ,-.- -

Proceso: Comunicacion lnterna y Externa

S u bproces o:, G esli6rrd e,,Actoa liza ci 6 n d e l nfo rm aci 6n la l Ftin u*1,..,

Procedi:mie*to: .Gesti6n de, Actualizaci6n de lnformaci6n,en,la lntranet

Modelo Est6ndar de Gontrol Interno - MECIP

Gomponente Corporativo de Gestion

V'ersi6n: 1' ,, ', . .t ,,

G5diqo: (o) GCO
G6diso.: (s) GCO=00?
C6digo: (g)
GCO_002_05

Gargo ResponsableNumero Actividad

Publicaci6n del material en lntranet
IPS(Cod.: (G) GCO_002_05_48_05)

Tarea Metodos ProcedimientoS
Asociados:' ,l

Auxiliar Administrativo -

Deoartamento de
Comunicacion Social y
Prensa

I

,

Autorizar el material gr6fico.(Cod.: (g)
GCO 002 05 49 04 02) electr6nico y/o WhatsApp

institucional al Auxiliar
Administrativo a publicar el
material gr6fico realizado,
una vez recibido el visto
bueno por parte de las
Gerencias y/o Direcciones
involucradas y define la
publicacion en la intranet
institucional.
Observaci6n: En caso de
recibir ajustes de
modificaci6n del material,
por parte de las Gerencias
y/o Direcciones, se vuelve
a la actividad N" 2.

Correo electr6nico - yio
WhatsApp institucional.

Recepcionar material gr6fi co
autorizado-(Cod.: (g)
GCO_o02_05_49_05_01 )

Receociona via correo
electr6nico y/o WhatsApp
institucional el material
autorizado para la
publicacidn en la Intranet
IPS.

Correo electr6nico - y/o
WhatsApp institucional

Publicar el material grdfico.(Cod.: (g)
GCO 002 05 49 05 02)

Publica y socializa en la
Intranet IPS y correo
electronico institucional. el
material elaborado como
ser; comunicados,
circulares, boletines,
gacetillas, videos, flyer
entre otras informaciones
destacadas, con los
funcionarios de la
instituci6n.

lntranet IPS - Correo
electr6nico.

i'A**':*':

lli.i:;"*
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#
Gompone-nte ;.. Actividades de Control

Est6ndar: Procedimientos
Formato: Disefro de Procedimientos
N0mero: 93

Macroproceso: Gesti6n de Comunicaciones
Proceso: Comunicaci6n Interna y Externa

Subproceso: Gesti6n de Actualizaci6n de Informaci6n en la Intranet

Procedimiento: Gesti6n de Actualizaci6n de lnformaci6n en la Intranet

Modelo Est6ndar de Gontrol Interno - MECIP

Componente Co_rporativo d,e Gestion

Versi6n: 1

C6digo: (g) GCO
G6digor (g) GCO_002
C6digo: (g)
GCO 002 05

Gargo ResponsableNumero Actividad Tarea Procedimiehtos
Asodiados ,

Derivar el material gr6fico(Cod.: (g)
GCO_002_05_49_02_03)

Deriva el material gr5fico
vla correo electr6nico y/o
WhatsApp institucional, a
la jefatura.
Observaci6n: El iefe del
Dpto- de Comunicaci6n
Social y Prensa remite al
5rea solicitante, el material
elaborado oor el Auxiliar
Administrativo, para visto
bueno del 6rea.

Correo electr6nico - y/o
WhatsApp institucional.

Dependencias del IPS

W^t@gtt

Recepcionar de material gr6fico(Cod.: (g)
GCO 002 05 49 03 01)

Recepciona v[a correo
electr6nico y/o WhatsApp
institucional el material
gr5fico elaborado, por
parte de la jefatura del
Dpto. de Comunicaci6n
Social v Prensa.

Correo electr6nico - y/o
WhatsApp institucional

Visto Bueno del material gr6fico(Cod.: (G)
GCO_002_05_48_03)

Da su visto bueno del
material grdfico recibido
via correo electr6nico y/o
WhatsApp institucional.
Observaci6n: en caso de
la no conformidad, pide las
modificaciones
conespondientes
nuevamente para la
correcci6n. En caso oue
este correcto, se sigue a la

Correo electr6nico - y/o
WhatsApp institucional.

- Dar visto bueno al material gr6fico(Cod.:
(s) GCo_002_05_49_03_02)

Recepcionar visto bueno.(Cod.: (g)
GCO_002_05_49_04_01 )

1R;,F6b?ffinr(

Recepciona via correo
electr6nico y/o WhatsApp
institucional. el visto bueno
del 5rea solicitante con
resDecto al material

Correo electronico - y/o
WhatsApp institucional

Autorizaci6n del material gr6fico(Cod.: (G)
GCO_002_05_48_04)

Dir

Jefe - Deoartamento de
Comunicaci6n Social y
Prensa

Iffifrul*st'srw
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i5*' Modelo Estdndar de Gontrol Interno - MECIP

Gomponente Corporativo de Gestion
Componente: RctiviOaOes de Control
Est6ndar: Procedimientos
Formato: Disefro de Procedimientos
Nrimero:93
Macroproleso: Gesti6n de Comunicaciones
Proceso: Comunicacion Interna y Externa

subproceso: Gesti6n de Actualizaci6n de Informaci6n en la lntranet

Procedimiento: Gesti6n de Actuali zacionde Informaci6n en la Iniranet

Versi6n: 1

G6digo: (g) cCO
Codigo: (g) cCO_002
C6digo: (g)
GCO_002_05

Numero Actividad Tarea Metodos Procedimientos
Asociados Cargo Responsable

Cuantificar las publicaciones
realizadas.(Cod.: (q)
c co_o oz_bs_a s_-os_os )

Cuantifica las
publicaciones realizadas.
haciendo seguimiento de
las mismas, para los
informes posteriores.
Observaci6n: Los informes
se realizan en forma
semestral con los
resultados de la
cuantificaci6n de
publicaciones.

Informe.

Elaborado : Perfa Liliana Servian Gonzalez Fecha de elaboraci6n: OTlO8l2O23
Co-Elabor : Sifvana Lorena Yerza Petters
Revisado : Raill Veqa Britez

Fecha de co-ef aboracion: 07 | 08 t 2023
Fecha de revisi6n: 0710812023

:Andres Vicente Torreani Bazan Fecha de
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-G pg...1.gnte:

Estandar: 
,.._

F:ollnat!: ' .

M.acl,qpr,9jeso;

Proe€so:. :::
:'i.t4\t r t?i:+vt, t:..!

SuhFiroeeso:

,_ VCry,,j n;
, ,€6d,,!E

G6diao:''' '' ." ;;

C6digo:

1' ::::
(s) cco
(o) GCO 002

t:::.:
{s') cco 02

Modelo Est6ndar de Controllntemo - MECIP

: Componente Gorporativo de Gontrol Estrategico

Direccionamiento Estralggigo -_, ,_,i .,'
Modelo de Gestion por Procesos

9! " Diseffo Flujograma ... . _ t ' ., -_ 
_,. .,a, -_. ,-',_.':',,

Gesti6n de Comunicaciones

uomunlcacton tnterna y tnerna
Gestidn de Actualizaci6n de lnformaci6n en la Intranet ,,,05

L.,l

L

*

€
,9

{.j '"

E

a

:::
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,dJ,ii.-+=

"'W'*',, {w} Modelo Est6ndar de Control lnterno - MECIP

Componente Corporativo de Gontrol Estrategico.....:
Direccionamiento Estrateqico.-. ;;-::..:.,. :._.... .':.

Modelo de Gestion por Procesos

94 - Disefro Fluioqrama

Gesti6n de Comunicaciones

Gesti6n de Actualizaci6n de lnformaci6n en la Intranet

Compo-nepte:

Es$1dar:
Formato: ,'"'"_:'__
Macroproceso:
Proceso:... ,: ,.,.",,.,.. t.l. -. .,..

S_ubprqgeso:

Versi6n: 1-:,.:::;'.:'..,,.: .. l

C6digo: (g) GCO

C6digo: (g) GCO_002

G6digo: (g) GCO_002_05

Elaborado por

Co-elbborado poi

inevisboo pot

IAprobado por

Sitvana Lorena Verza Petters Fecha de co-elaboraci6n a7rc8t2023

a7to:$m1*:?

CI8,nu2a23

Ra0l Augusto Vega Britez

Andres Vicente Torreani Bazan

Fecha de revisi6n

Fecha de aprobaci6n
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