Instituto de Prevision Social Acta N° 009/2025 de fecha 21 de febrero de 2025

Consejo de Administracién .
RESOLUCION C.A. N° 009-021/2025

POR LA QUE SE REGLAMENTA, HABILITA Y SE ASIGNAN MONTOS A LAS
DEPENDENCIAS DEL IPS, PARA LA UTILIZACION DEL FONDO FLJO O CAJA
CHICA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025.

VISTO: El Expediente Digital identificado como CA/N° 282/2025, recepcionado en la
Secretaria de Consejo de Administracion, en fecha 19 de febrero de 2025, el cual contiene la
Providencia de la Gerencia Administrativa y Financiera, que remiti6 ¢l Memorando DCP/
DCT/CT4/N° 07/2025, de fecha 10 de febrero de 2025, de la Seccién‘Rendicion de Gastos
- Departamento de Contabilidad de la Direccién de Contabilidad y Presupuesto, por el que se
eleva a consideracién de la Méxima Autoridad, la solicitud de aprobacién para la habilitacién y
asignacion de montos en concepto de Caja Chica, que guarda‘relacion con el Decreto N°
3648/2009 “POR EL CUAL SE AUTORIZA LA UTILIZACION/DEL FONDO FIJO O CAJA
CHICA AL INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL PARA\I'A ADQUISICION DE BIENES
Y SERVICIOS U OTROS GASTOS FINANCIADOS-CON RECURSOS PROPIOS DE LA
TESORERIA INSTITUCIONAL DE LA CITADAAENTIDAD”, la Ley N° 1535/1999 “DE
ADMINISTRACION FINANCIERA DEL ESTABO”, el Decreto N° 8127/2000 “POR EL
CUAL SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES'LEGALES Y ADMINISTRATIVAS QUE
REGLAMENTAN LA IMPLEMENTACION DE LA LEY N° 1535/99”, la Ley N° 7021/2022
“DE SUMINISTRO Y CONTRATACIONES PUBLICAS” y su Decreto Reglamentario N°
2264/2024; y

CONSIDERANDO: Que, la Ley\N° 7408/2024, “QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO
GENERAL DE LA NACION BARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 Y SU DECRETO
REGLAMENTARIO N° 3248/2025";

Que, es necesario designar’un titular que se haga responsable de la utilizaciéon y manejo de los
Fondos Fijos o Cdjay Chica por cada dependencia habilitada, y que permita solventar
rapidamente aquellos gastos imprevistos o de menor cuantia que son indispensables para el
buen desarrollode las actividades que las 4reas de trabajo llevan adelante, tanto médica como
administrativas;

Que, ‘para-un mejor control y supervision de la correcta utilizacién de los mismos, es preciso
actualizar en cada ejercicio las Normas que regulan la utilizacién de los Fondos Fijos o Caja
Chica en general; " o
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El Decreto N° 3648/2009 “POR EL CUAL SE AUTORIZA LA UTILIZACION DEL FONDO
FIJO O CAJA CHICA AL INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL PARA LA ADQUISICION
DE BIENES Y SERVICIOS U OTROS GASTOS FINANCIADOS CON RECURSOS
PROPIOS DE LA TESORERIA INSTITUCIONAL DE LA CITADA ENTIDAD”;

El Decreto N° 8127/2000 “POR EL CUAL SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES
LEGALES Y ADMINISTRATIVAS QUE REGLAMENTAN LA IMPLEMENTACION DE
LA LEY N° 1535/1999”;

La Ley N° 7021/2022 “DE SUMINISTRO Y CONTRATACIONES PUBLICAS” y su Decreto
Reglamentario N° 2264/2024, “POR EL CUAL SE REGLAMENTA/LA LEY N° 7021/2022”,

Que, el Articulo N° 41° “De Procedimientos de Contratacioneon Fondos Fijos”, de la Ley N°
7021/2022, “DE SUMINISTRO Y CONTRATACIONES PUBLICAS”, expresa cuanto sigue:
“Las Instituciones Publicas podrdan contratar de formé directa, con cargo a sus respectivos
fondos fijos, cuando se trate de adquisiciones de\bienes y contratacion de servicios, de
consumo o prestacion inmediata, que por su cuantia y naturaleza no necesiten ajustarse a los
procedimientos previstos en esta Ley, y siempre que el monto total de cada operacion no
exceda de (20) veinte jornales minimos. El presupuesto General de Gastos determinara los
conceptos de gastos que podran ser adquiridos bajo esta figura. No deberdn ejecutarse las
operaciones indicadas para pagar-cuentas de compras anteriores, adquirir activos fijos o
bienes para construir inventarios",

Que, el Decreto Reglamentario N° 3248/2025, que reglamenta la Ley N° 7408/2024, “QUE
APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2025”7, en su, Art. 258° - “Fondo Fijo o Caja Chica”, Art. 259° - “Disposiciones
Generales” Inc. a) establece el tope de concesion de Fondo Fijo o Cajas Chicas para el ejercicio
2025, sera dé\ 15" salarios minimos mensuales vigentes para actividades diversas no
especificadas(y ‘para gastos, Inc. b) Las adquisiciones de bienes y servicios a través del fondo
fijo o Caja‘Chica estaran destinadas para gastos menores que individualmente por cada compra
u operacién no supere el monto maximo de transaccion de (20) veinte jornales minimos para
actividades diversas no especificadas en la capital de la Republica, de conformidad a las
disposiciones establecidas en el Art. N° 41° de la Ley 7021/2022 [...], Inc. d) “Imputaciones
Presupuestarlas” De conform1dad alo dlspuesto en el articulo 41° de la Ley N° 7021/2022 y
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sus reglamentaciones, las adquisiciones o compras deberan ser imputados en los conceptos de
gastos descriptos en los respectivos Objetos del Gasto de los siguientes Subgrupos de:

"Objeto del Gasto.

220 Transporte y almacenaje.

230 Pasajes y Viaticos.

240 Gastos por servicios de mantenimiento y reparaciones.
260 Servicios técnicos y profesionales, con excepcion del 263
Servicios bancarios, 264 Primas y gastos de seguros y 266 Censultorias, asesorias e
investigaciones.

280 Otros servicios.

310 Productos alimenticios.

330 Papel, carton e impresos.

340 Bienes de consumo de oficina e insumos.

350 Productos quimicos e instrumentales medicinales:

390 Otros bienes de consumo.

910 Pagos de Impuestos, tasas y gastos judiciales.;

Que, el Decreto N° 187/2003 “POR ED{CUAL SE AUTORIZAN PROCEDIMIENTOS
COMPLEMENTARIOS PARA LA IMPEEMENTACION DE CAJA CHICA O FONDO FIJO
Y DE ENTREGA DE FOND@S DESTINADOS A LA ATENCION DE GASTOS
JUDICIALES’, hace referencia.a 1alutilizacion del Objeto de Gasto 910, pagos de Impuestos,
Tasas y Gastos Judiciales;

Que, la Contraloria General de la Republica, por Nota C.G.R. N° 3754/04, manifesté cuanto
sigue “...las mismas nq pueden quedar desabastecidas de recursos para compras menores por
las funciones delicadas que realizan, y que pueden, en un momento determinado, solucionar

2,

problemas urgentesde los asegurados...”, A

Por tanto, efi-uso de sus atribuciones;
~17
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EL CONSEJO DE ADMINIS"I:RACION DEL
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

RESUELVE:

1°)  Reglamentar, habilitar y asignar montos a las dependencias del IPS, para la utilizacién
de Fondo Fijo o Caja Chica para el Ejercicio Fiscal 2025, conforme a los Anexos I
“Dependencias con los montos asignados”, II “ReglamentaCiéon para el uso y
presentacion de los gastos en concepto de Caja Chica” y T “Formularios”, los cuales
se encuentran refrendados por la Secretaria del Consejo de Administracion y las Areas
Técnicas respectivas, que en su conjunto consta de 22 (véinte y dos) fojas y se adjuntan
a la presente Resolucion.

2°)  Establecer que, para la utilizacion de un Fondo Fijo*o Caja Chica, se deberan tener en
cuenta los siguientes puntos:

a) Para aquellas adquisiciones que por, su cuantia y naturaleza necesiten tener
celeridad en los procedimientos adfninistrativos.

b) Dentro de esta modalidad, se podran realizar adquisiciones de bienes vy
contrataciones de servicios, consumo o prestacion inmediata, siempre que el monto
total de cada operacion néexceda de veinte (20) jornales minimos diarios.

c) El monto total de.das reposiciones de las Cajas Chicas no podra exceder
al equivalentedeJos montos asignados a cada dependencia, en forma mensual.

d) Las contrataciones a través de la Caja Chica seran aplicables a los siguientes
subgrupos-de objetos de los gastos establecidos en el Clasificador Presupuestario:

a)\220 — Transporte y Almacenaje.

B) 230 — Pasajes y Viaticos.

¢) 240 — Gastos por Servicio de Mantenimiento y Reparaciones

d) 260 — Servicios Técnicos y Profesionales (con excepcion del 263 Servicios
Bancarios, 264 Primas y Gastos de Seguro y 266 Consultorias, Asesorias e
Investigaciones).

€) 280 Otros Servicios en General.
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f) 310 — Productos Alimenticios.

g) 330 — Papel, Carton e Impresos.

h) 340 — Bienes de Consumo de Oficina e Insumos.

i) 350 — Productos e Instrumentales Quimicos y Medicinales.
7) 390 - Otros Bienes de Consumo.

k) 910 — Pagos de Impuestos, Tasas y Gastos.

Establecer que el funcionario responsable de la utilizacién y manéje~de las cajas chicas,
debera rendir cuenta de los gastos realizados a la Seccion Rendicion de Gastos del Dpto.
de Contabilidad del Instituto, que verificara lo establecido en lavpresente Resolucion. La
Rendicién estard constituida, por los documentos originales que cumplan con los
requisitos exigidos por las disposiciones legales ¥ ‘feglamentacién vigentes, que
respalden las operaciones realizadas y que sirvan de\base para el registro contable y la
Ejecucion Presupuestaria. Una vez que el Departamento de Contabilidad cuente con las
rendiciones de gastos de las dependencias que manejan Cajas Chicas, procederd a la
registracion contable de dichas rendiciones,‘segun disponibilidad por objeto de gasto, a
efectos de que los montos resultantes sean afectados en el Sistema de Presupuesto del
IPS.

Establecer que ¢l reembolso de los fondos se efectuard mensualmente contra
presentacion de las carpetas~de Rendicion de Cuentas, con todas las documentaciones
requeridas en tiempo y forma a la Seccién Rendicion de Gastos del Departamento de
Contabilidad. La reposicion de los gastos de la caja chica se efectuara contra la
presentacion de lascarpeta de rendicién de gastos correspondiente al mes, previa
aprobacion de Ta~reéndicion de la carpeta correspondiente al mes anterior al de la
presentacion.

Si no hubiere movimiento de gastos en el mes, se presentard de igual manera a la
Seccion Rendicion de Gastos, la Nota con el ultimo Movimiento de efectivo firmada por
el résponsable del Fondo.

Establecer que las Rendiciones de Cuentas, deberan ser avaladas por los respectivos
documentos probatorios de pagos y realizadas en la Seccién de Rendicion de Gastos
dependiente del Departamento de Contabilidad, de acuerdo a los siguientes formularios
que se encuentran incorporados como Anexo a %a presente disposicion resolutiva,---------
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Disponer que los pasajes asignados a través de la Caja Chica (Objeto de Gastos 239),
podra efectivizarse segun la naturaleza y el destino de sus labores realizadas para la
entidad, cuando la comisioén de trabajo tenga como destino una localidad situada a una
distancia menor o igual a 50 Km. del lugar fijo de trabajo.

Establecer que la Direccién de Mantenimiento sera la encargada de la provision a las
dependencias del Area Administrativa y Médicas de servicios de Mantenimiento y
Reparacién de Edificios y Locales, asi como los insumos y repuestes)que se encuentren
sin existencia.

Establecer que la Direccion de Recursos Tecnologicos denSalud, sera la encargada de la
provision de servicios de Mantenimiento y Reparacidn’ de Equipos Biomédicos, asi
como los insumos y repuestos a ser utilizados que se¢ €ncuentren sin existencia,-----------

Autorizar al cambio de denominacion de responsable de las Cajas Chicas habilitadas a
las diferentes areas, con la Resolucion de nmombramiento de las nuevas autoridades de
las areas, sean estas normativas de Presidéncia o del Consejo de Administracion,
conforme lo establecido en la Resoluciéon)€:-A N° 067-017/2018, de fecha 02 de octubre
del 2018.

Establecer que la Direccion de Contabilidad y Presupuesto, deberd informar a la
Direccion de Tesoreria, los teSponsables de cada dependencia y los montos asignados,
asi como los cambiog” de -titular de la dependencia autorizada, para su posterior
comunicacion al Banco,-a través de Notas suscriptas por la Gerencia Administrativa y
Financiera.

Establecer que én caso de que el Regente de Farmacia se encuentre con permiso,
vacaciones, reposo; la Sin Existencia debera ser firmada por el Regente de Farmacia del
establecimiento cabecera, de la zona o areas aledafias.

Responsabilizar a las méximas autoridades de cada dependencia nombradas en el Anexo
I,_como también asi, a las autoridades que lo sustituyan, de la correcta utilizacién y

manejo de los fondos en concepto de Caja Chica.
\ ~ ! \

FDO.: DR. JORGE MAGNO BRITEZ ACOSTA, PRESIDENTE ]

DR. CARLOS ALBERTO PEREIRA OLMEDO / DR. GUSTAVO ALBERTO GONZALEZ MAFFIODO
ECON. JOSE EMILIO ARGANA CONTRERAS / LIC. VICTOR EDUARDO INSFRAN DIETRICH

SR. JOSE JARA ROJAS. MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Administracién

\

El presente instrumento es de caracter piiblico, garantizando la transparencia de la gestién piblica. Se podré acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencién al principio de publicidad de Ia administracion publica, con excepcion
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley.

-6/7 -




. Instituto de Previsiéon Social Acta N° 009/2025 de fecha 21 de febrero de 2025

Consejo de Administracion ,
: RESOLUCION C.A. N° 009-021/2025

13°)  Autorizar a la Direccion de Contabilidad y Presupuesto, a realizar los procedimientos
tendientes al pago, y a la Direccién de Tesoreria a los desembolsos de los fondos, de
conformidad al marco legal vigente.

14°) Encomendar a la Auditoria Interna del Instituto de Prevision Social, la realizacion de los
controles pertinentes para el cumplimiento de lo establecido en la presente Resolucion.
Para este fin, la Seccién Rendicion de Gastos podra realizar las consultas vinculantes
que considere necesarias para el cumplimiento Optimo de los tétminos de la presente
Resolucion.

15°) Imputar la erogacién emergente en los rubros Presupucstarios consignados en el
Presupuesto del Ejercicio Fiscal 2025.

16°) Reafirmar que el incumplimiento de una, entre todas-las exigencias enumeradas en los
Anexos II y IIT suspendera el proceso de reembolso, asi como también, obligara a la
devolucion del 100%, seglin sea el caso, del'monto acreditado, como resultado de las
inconsistencias detectadas entre la infofmacion suministrada y los requerimientos
establecidos.

17°)  Establecer la asignacion por Unica,vez en concepto de Caja Chica a la Unidad Sanitaria
Caacupé, por un monto de G. 10.000.000.- (Guaranies diez millones), Programa 2, para
el mes de diciembre de 2025} por el operativo Caacupé.

18°) Establecer que la GerenCia Administrativa y Financiera, es la responsable de la
integridad del expediente fisico y su coherencia con la version digital registrada para el
tratamiento por parte del Consejo de Administracion.

19°)  Comunicar a\quienes corresponda y archivar. ,/\\
SC/fm/pb.- '
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ANEXO |
PP EE—— IMPORTE AUTORIZADO
N DEPENDENCIA EJERCICIO 2025
1 | Gabinete de Presidencia 3.000.000
2 | Gerencia de Prestaciones Econémicas del Seguro Social 4.000.000
Gerencia Administrativa y Financiera 27000.000
4 | Direccion Juridica 10.000.000
5 | Auditoria Interna 4.000.000
6 | Direccion de Gestién y Desarrollo del Talento humano 17.000.000
7 | Secretaria General i

IMPORTE AUTORIZADO
EJERCICIO 2025

5.000. OOO

5 000 000

ECNOLOGIA L oy
T .3 N ‘ IMPORTE AUTORIZADG
N DEPENDENCIA EJERCICIO 2025
9 | Diréccion de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones 4.000.000
107 ) Diréccién de Planificacién 4.000.000

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

DEPENDENCIA

IMBORTE AUTORIZADO

EJERCICIO 2025
Direccién de Contabilidad y Presupuesto 5.000.000
Direccién de Aporte Obrero Patronal 15.000.000
4.000.000

13 | Direccién Tesoreria

T D.

00.000
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DE ABASTECIMIENTO Y Y LOGISTICA

v

PARAGUAI
REKUAI

|MPORTE AUTORIZADO '

DEPENDENCIA EJERCICIO 2025
Direccion de Servicios Administrativos 20.000.000
16 | Direccion Infraestructura 4.000.000
Direccion de Mantenimiento 30.000.000

i

Total Dep‘e’nde'nc‘ias, Administrativas Fondo - 1- Ejercicio 2025 139.000.000
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS DE LA GERENCIA DE SALUD
o IMPORTE AUTORIZADO
TN DEPENDENCIA EJERCICIO 2025

1 | Gerencia de Salud 4.000.000 J

2 | Direccién de Gestion Medica 2.000.000

3 | Direccién de Medicina Preventiva’y Programas de Salud 2.000.000
Centro Residencial de Espécialidades de Atencidn y Apoyo

4 para Adultos Mayores (CREAM) 2.000.000

5 |Departamentg'de Servicio Social 2.000.000

6 | Direccidn de Enfermeria 8.000.000
Centro.de Regulacion Médica y Gestion de Ambulancias 4.000.000

24000000 o

A% D DEPENDENCIA |MPORTE AUTORlZADO
‘@.Q AR 2025
42 1%9: ARUP e ihospital de Especialidades Quirirgicas \ 40.000.000
}:&Q’ ‘\c&\ A Servicio de Traumatologia 10.000.000
XY ‘\%\\@\’J\Q 10 | Servicio de Urologia 6.000.000
11 | Servicio de Cirugia General 10.000.000
12 | Servicio de Neurocirugia \ 7.000.000
Servicio de Mastologia 4.000.000
Servicio de Quiréfano 15.000.000
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4.000.000

N° DEPENDENCIA IMPORTE AUTORIZADO
2025
16 | Direccion de Hospitales Area Central 4,000.000
17 | Hospital de Luque 10.000.000
18 | Hospital Geriatrico Dr. Gerardo Boungermini 15.000.000
19 | Clinica Periférica Bogueron 4.000.000
20 | Clinica Periférica Nanawa 4.000.000
21 | Hospital Regional 12 de junio (Antes Clinica) 10.000.000
22 | Clinica Periférica Isla Poi 4.000.000 J
23 | Clinica Periférica Campo Via de Capiata 4.000.000
24 | Clinica Periférica Yrendague 4.000.000
25 | Centro Odontolégico 4.000.000 J
26 | Unidad Sanitaria Villeta 4.000.000 J
27 | Unidad Sanitaria Ypacarai 4.000.000 |
28 | Unidad Sanitaria $an Antonio 4.000.000
29 | Puesto Sanitario Gudrambaré 4.000.000
30 | Puesto Sanitario’Piquete Cue 4.000.000
31 | Puesto Sanitario ltaugud 4.000.000
32 | Udidad Basica de Atencion a la Salud de ITA 2.000.000
33" |'Gentro de Salud Mental 2.000.000
34" | Centro de Medicina Fisica y Rehabilitacion 4.000.000 J
35 Dpto. de Apoyo Administrativo - Hospital Geriatrico Dr. 5.000.000
\ Gerardo Boungermini
4 \ Departamento de Mantenimiento Hospital Ingavi 30.000.000 \
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ELAREAINTEROR

N° DEPENDENCIA ] ‘IMPORTEVZS;JSTORIZADO
37 | Direccion de Hospitales Area Interior 10.000.000
38 | Hospital Regional Concepcién 10.000.000
39 [ Unidad Sanitaria Vallemi 4.000.000
40 | Unidad Sanitaria Horqueta 4.000.000
41 | Unidad Sanitaria Puerto Casado 4,000,600
42 | Puesto Sanitario Puerto Pinasco 3.000:000
43 | Hospital Regional San Pedro del Ycuamandyyu 10.000.000
44 | Unidad Sanitaria San Estanislao 6.000.000
45 | Unidad Sanitaria Puerto Rosario 2.000.000
46 | Puesto Sanitario Puerto Antequera 2.000.000
47 | PS Santa Rosa de Aguaray 2.000.000
48 | Unidad Sanitaria Caacupé 2.000.000
49 | Puesto Sanitario San Bernardino 2.000.000
50 | Unidad Sanitaria Eusebio Ayala 2.000.000
51 | Puesto Sanitario Tobati 2.000.000
52 | Puesto Sanitario Arroyos y Esteros 2.000.000
53 | Puesto Sanitario Caraguatay 2.000.000
54 | Puesto Sanitario Piribebuy (convenio) 2.000.000
55 | Hospital Regional Villarrica 10.000.000
56 | Unidad Sanitaria Colonia Independencia 2.000.000
57 | Unidad Sanitaria Iturbe 2.000.000
58 | Unidad Sanitaria Tebicuary 2.000.000
59 | Hospital RegionahCoronel Oviedo 10.000.000
60 | Unidad Sanitaria Caaguazu 6.000.000
61 | Puesto Sanitario Yhu 2.000.000
62 | Unidad Sanitaria Caazapa 4.000.000
63 |(Puesto Sanitario San Juan Nepomuceno 2.000.000
64/ |Hospital Regional Encarnacion 30.000.000
85 | Unidad Sanitaria Hohenau 5.000.000
66 | Puesto Sanitario Coronel Bogado 2.000.000
67 | Unidad Sanitaria Fram 4.000.000
A B Puesto Sanitario General Artigas (convenio ltapua) 2.000.000
NSxis Hospital Regional Ayolas 8.000.000
“‘P%. 8@ Unidad Sanitaria San Ignacio 6.000.000
& Unidad Sanitaria San Juan Bautista de las Misiones 6.000.000
72 | Puesto Sanitario Santa Rosa Misiones 2.000.000
73 | Unidad Sanitaria Paraguari 3.000.000
74 | Puesto Sanitario Carapegud 2.000.000
75 | Puesto Sanitario Quiindy 2.000.000
76 | Puesto Sanifario La Colmena 2.000.000
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77 | Puesto Sanitario Ybycui 2.000.000
78 | Puesto Sanitario Caapucu 2.000.000
79 | Puesto Sanitario Acahay 2.000.000
80 | Hospital Regional Ciudad del Este 30.000.000
81 | Unidad Sanitaria Hernandarias 6.000.000
82 Unidad Sanitaria Puerto Presidente Franco 2.000.000
83 | Puesto Sanitario Ytakyry v 2.000.000
84 | Puesto Sanitario Santa Rita 3.000.000
85 | Puesto Sanitario Minga Guazu 2.000:000
86 | Hospital Regional Pilar 10:000.000
87 | Hospital Regiona! Pedro Juan Caballero 10.000.000
88 | Unidad Sanitaria Capitan Bado 2.000.000
89 | Puesto Sanitario Bella Vista Norte 2.000.000
90 | Unidad Sanitaria San Isidro del Curuguaty 10.000.000
91 | Hospital Regional Benjamin Aceval 8.000.000
92 | Puesto Sanitario Villa Hayes 2.000.000
93 | Dpto. Mantenimiento HR CDE - Alto Parana - Canindeyu 30.000.000
94 | PS Fuigencio Yegros - Caazapa 2.000.000
95 | San José de los Arroyos 2.000.000
96 | PS Santiago Misiones 2.000.000
97 | US Puente Kyha 2.000.000
98 | PS Paso Yobai 2.000.000
99 | PS Juan Manuel Frutos 2.000.000
100 | Coord. Zona 5 - Caaguiazu 5.000.000
101 |PS José Fassardi 2.000.000
102 | PSisla Pucu 1.000.000
103 | PS Yabebyry 1.000.000
104 | PS en Convenio Chore 1.000.000
' 105 | PS-€n Convenio Capiibary 1.000.000
106%| PS' ltacurubi del Rosario 1.000.000
107, | PS Quyquyho 1.000.000
108 | US Carmen del Parana 1.000.000
109 | Direccién Regional 3° Zona Cordillera 5.000.000
110 | P.S Mbuyapey 1.000.000
PS Mauricio Jose Troche 1 0’00.(’)00‘
.000.000
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ol DEPENDENCIA AUTORIZADO 2025
1 | Direccién de Apoyo y Servicios 30.000.000
2 | Coordinacién de la Direccién de Apoyo y Servicios 30.000.000
3 | Direccion Médica Hospital Central 30.000.000
4 | Coordinacion de la Direccion Médica Hospital Central 30:000:000
o |t
6 | Unidad de Epidemiologia 2.000.000
7 Servicio de Terapia Intensiva Adulto Il 10.000.000
8 |Unidad de Emergencias Adultos 20.000.000
9 | Dpto. de Farmacia 10.000.000
10 | Servicio de Policlinica 5.000.000
11 | Dpto. de Medicina Critica 10.000.000
12 | Dpto. de Cardiologia 10.000.000
13 | Dpto. de Ginecologia y Obstetricia 5.000.000
14 | Dpto. de Oncologia 5.000.000
15 | Dpto. de Pediatria 10.000.000
16 | Servicio de Pediatria 10.000.000
17 | Servicio de Cirugia-nfanti-Pediatrica 5.000.000
18 | Servicio de Microbiologia- Bacteriologia 10.000.000
19 | Servicio de Rerinatologia 6.000.000
20 | Servicio de Anestesia y Reanimacion 10.000.000
21 | Sepvicio-de Cardiocirugia 7.000.000
22 i (Sewvicio de Cardiologia 5.000.000
23/ *Servicio de Cirugia Vascular Periférica 7.000.000
Servicio de Clinica Medica | 10.000.000
Servicio de Ginecologia 6.000.000
Servicio de Hematologia 6.000.000
Servicio de Hemodinamia 9.000.000
Servicio de Neurologia 5.000.000
Servicio de Oftalmologia 10.000.000
\| Servicio de Otorrinolaringologia 10.000.000
gzgv;zlgtriect%;u)? ICaluemados 5.000.000
Servicio de Quiréfano Central 25.000.000
Servicio de Nefrologia 15.000.000
Servicio de Terapia Intensiva Adultos | 10.000.000
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!75 Servicio de Odontologia 2.000.000
36 | Servicio de Cirugia de Minima Invasién 3.000.000
37 | Servicio de Ecografia 3.000.000
38 | Servicio de Anatomia Patolégica 7.000.000
39 | Servicio de Neonatologia 10.000.000
40 | Servicio Terapia Intensiva NINOS 10.000.000
41 | Servicio de Obstetricia 10,000.000
42 | Servicio Neumologia y Alergia 6.000.000
43 | Servicio de Clinica Medica Ii 15.000.000
44 | Laboratorio de Terapia UTI 7.000.000
! 45 | Dpto. Lab. de Analisis Clinicos 20.000.000
! 46 | Seccion Asistencia Social 3.000.000
47 | Servicio de Terapia Endovascular 2.000.000
48 | Dpto. de Apoyo Administrativo 5.000.000 T
49 | Dpto. de Apoyo Logistico 5.000.000
50 | Servicio de Gastroenterologia 5.000.000
5§51 | Parque de la Salud 4.000.000
52 | Dpto. de Servicios Quirtrgicos 4.000.000 N
53 | Servicio de Cirugia General ' 6.000.000 j
54 | Servicio de Traumatologia 6.000.000
§5 | Servicio de Urgencias Pediétricas 5.000.000

°°°°°°

,‘G‘ERENQTTA?DE{ABASTE(;:!MI»EXMTQ;Y,LOGISTICA; L T
IMPORTE TOTAL
DEPENDENCIA AUTORIZADO 2025
56 | Dptorde Mantenimiento del Hospital Central 40.000.000
57/ | Dpto. de Adm. de Suministros Médicos 10.000.000
- 58 |\Dpto. de Control de Calidad de Productos Médicos 4.500.000
59 | Direccion de Recursos Tecnologicos de Salud 20.000.000
Rl Aa Rl 7as00000

S ARG RRA 5385  3 insb
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NIDA SANITAR|ACAACUPE .
IMPORTE TOTAL
AUTORIZADO DICIEMBRE-
2025

DEPENDENCIA

Unidad Sanitaria Caacupé 10.000.000
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ANEXO Il
NORMAS DE USO Y PRESENTACION DE CAJA CHICA

1. Documentos que forman parte de la Rendicidén de Fondo Fijo — Caja Chica, a ser
presentados el dia 25 de cada mes, si este fuese sabado, domingo o feriado,
pasara al siguiente dia habil, si la rendicién presentare observaciones, sera
devuelta, para que la misma proceda a su correccién y/o devolucién del importe
en un plazo no mayor de 48 horas.

Nota de presentacion y movimiento de Caja Chica.
~ Acta de Compromiso de rendicién en tiempo y forma.
Comprobantes legales originales de compra (Factura).
Hoja de pedido original.
Informes Técnicos originales emitidos por la’empresa segun el caso.
Constancia original de disponibilidad Stoékien DASM- EC
INSTRUMENTALES Y VARIOS-ACTIVO.
* Boleta original del depésito en eféctivo del saldo (si lo hubiere), Banco
Continental.
Planilla de Anexo “D”, distribtciéh/de Objetos de Gastos utilizados.
* Planilla de comensales Rubrgs 284 Y 311 (si tuviere).
Nota de presentacién extemporanea debidamente justificado en los casos de
que la presentacion se.realice posterior al plazo establecido.
* Todas las documentaiones deben estar debidamente foliadas y firmadas por
los jefes de la dépendencia.

2. Las compras via‘Caja Chica, quedan habilitadas a partir de la fecha en que se
encuentra acreditado en cuenta Banco Continental. El movimiento bancario
(extraccion(en‘efectivo, pago en pos o cheque bancario) debera coincidir con las
fechas de'las facturas, en caso de contar con saldo no utilizado en el mes anterior,
el mismeo puede ser utilizado el primer dia habil del mes siguiente hasta tanto se
déla\reposicion correspondiente.

¢~ Se prohibe cualquier tipo de trasferencia interbancaria, ya sea a otra cuenta
del Administrador del Fondo Fijo o a terceros.

No se aceptaran las compras realizadas de fondos que no sean de la cuenta
habilitada para la dependencia, los comprobantes legales de compra deben
reflejar el movimiento visualizado en el extracto bancario.

Be2El monto total de cada factura no debe exceder veinte (20) jornales minimos
ZAiarios vigente por cada operacion, para realizar adquisicion de bienes y
" contrataciones de servicios, de consumo o prestacion inmediata, para pagos con
cargo a Caja Chica (Ley N° 7021/22).

4. Para hallar el jornal minimo diario, se divide el monto del salario minimo legal
vigente entre 26 dias, es decir, se contempla de lunes a sabados como dias
habiles sin incluir los domingos, obteniéndose, monto maximo para el gasto por
Caja Chica, segun el Articulo N° 75, Capitulo 7, del Decreto N° 9.823/22, el cual
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reglamenta la Ley N° 7.021/22 “DE SUMINISTROS Y CONTRATACIONES
PUBLICAS".

5. No deberan tener fechas iguales, facturas de un mismo proveedor que superen el
importe de 20 jornales diarios.
Tampoco seran aceptadas hojas de pedidos que cuenten con la misma fecha,
adquiriendo de un mismo proveedor, teniendo en cuenta lo siguiente: “Queda
estrictamente prohibido fraccionar o subdividir el monto del costo de las
adquisiciones y/o pagos de bienes y contratacion de servicios con la intencién de
eludir los tipos de procedimientos establecidos para las adquisiCiones en la Ley N°
7.021/2.022, debiendo en todo momento el responsable de,laUtilizacion y manejo
de las Cajas Chicas ajustarse a los montos topes previstos para cada operacion.
Asi también, no se aceptaran facturas de un solo proveedor que cuente con varios
nombres comerciales, el cual llamese proveedor<gue posea un solo RUC
Identificador.

6. Las facturas deben estar escritas con letra.clard, legible, con el mismo color de
boligrafo, (solo negro o azul), no se aceptaran otro tipo de color, pues las facturas
son documentos legales, sin enmiendds g tachaduras, pues invalidan el contenido
legal del documento. Los sellos, perforaciones u otros datos no deben impedir la
lectura de fechas, cantidad e importes.

7 Todas las facturas deben tener el formato conforme a lo que establece las
reglamentaciones tributarias-vigentes, y deberan ser presentadas en forma fisica
en cada rendicion/de .gastos, sean éstas digital, virtual, pre-impresas 0
electronicas. Se debera adjuntar la constancia de validez del timbrado de la
factura.

8. Las hojas de pedido deben estar escritas con letra clara y legible, sin enmiendas o
tachaduras—pues invalidan el contenido legal del documento. Los sellos,
perforaciones u otros datos no deben impedir la lectura de fechas, las cantidades
y nmeros patrimoniales, Ademas, deberan estar debidamente justificadas y las

nismas deben ser reflejo de la necesidad a ser adquirida, justificando el uso que
&e le dara al bien (donde y para qué fines).

No se admitira adquisiciones por cuenta de otra dependencia con caja chica,
A Mmientras la dependencia solicitante posea disponibilidad. Esto solo se empleara
&), para dependencias de la misma Gerencia y con las autorizaciones del nivel
~ jerarquico superior del area afectada.

. Los fondos de Caja Chica no podran ser utilizados para pagos correspondientes a
meses anteriores al concedido, tampoco adquirir activos fijos o bienes para
constituir inventarios.

11. Las compras utilizadas para Caja Chica deberan destinarse para gastos urgentes,
afines a la Institucion. Si las compras son repetitivas solicitar por otro
procedimiento de compra a fin de dar cumplimiento a la Ley N° 7.021/22.
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12. Se debera tener en cuenta trimestraimente la alternancia con las empresas
proveedoras, en casos que las dependencias llegan al tope de los tres meses
adquiriendo del mismo proveedor, debe proceder a la alternancia por un periodo
igual a tres meses con otro proveedor y recién a los cuatro meses volver a operar
con el primero, no se aceptaran facturas de un solo proveedor que cuente con
varios nombres comerciales y un solo RUC identificador de manera a garantizar el
fiel cumplimiento de los Principios Rectores de la — Ley N° 7.021/22, Articulo 4°
Inc. C) Economia, Eficacia y Eficiencia, D) Igualdad y libre competencia, F)
Integridad y buena fe, G) Integracién, H) Primacia del interés general, J) Probidad
y ética, K) Razonabilidad, L) Responsabilidad y Rendicién dg"Cuenta, O) Valor por
dinero, en caso de no dar cumplimiento se solicitara el depésito correspondiente
de dichas compras, con la excepcionalidad de su ,aplicacion en los casos
debidamente justificados como ser:

a) Representacion exclusiva del bien o servicio:
b) En caso de que el proveedor presente lossprecios mas bajos, justificando con
la presentacion de tres notas de presupugsto original de otras empresas.

13. Ninguna compra debe realizarse sin anfes\contar con el informe de “sin existencia”
del area respectiva, con la rubyicd(y-sello de los mismos, de modo a evitar
compras que cuente con existencia.

e Adjuntar constancia de disponibilidad Stock en DASM, emitida por el sistema
SIH el cual debe coincidir con la fecha de la factura firmado por el o la
regente.

14. Las Direcciones o{dependencias que sean designadas como ADMINISTRADORES
DE CONTRATOS "para los rubros utilizados por Caja Chica, deberan informar la
EXISTENCIA'O NO, del bien o servicio administrado.

15. Para\la adquisicion de insumos, bienes y servicios conforme al rubro
corréspondiente, los pedidos deberan contar con el informe de “SIN EXISTENCIA”
de-acuerdo con el siguiente detalle.

RUBROS Y /O INSUMOS RESPONSABLES

Direccion de Servicios Administrativos -

Dpto. de Administracién de Materiales

Direccion de Servicios Administrativos -

Dpto. de Administracién de Materiales

Regentes de Farmacias de cada
dependencia solicitante. Las localidades

INSUMOS, ACCESORIOS Y MATERIALES

MEDICOS .

del Interior que no cuentan con el
INSUMOS Y ACCESORIOS DE EQUIPOS ; )
BIOMEDICOS Sistema Informatico (SIH), deberan

comunicarse con sus respectivos
Hospitales de Referencia. /\
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CONTRATACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE ELECTRO MEDICINA, Direccion de Recursos Tecnologicos de
AFINES A EQUIPOS E INSTRUMENTAL MEDICOS, salud-Departamento de Electro medicina
REPUESTOS, ACCESORIOS E INSUMOS ;

240 — MANTENIMIENTO Y REPARACIONES E
INSUMOS UTILIZADOS EN REPARACIONES, ASI|
COMO SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES Direcciéon de Mantenimiento
DE LOS DIFERENTES RUBROS DEL
CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO

355 - TINTAS PINTURAS Y COLORANTES | Direccidn de Manténimiento
244~ MANTENIMIENTO Y REPARACIONES Direccion de'Setvicios Administrativos -
MENORES DE VEHICULOS Departamento de Transporte
Departamento de Transporte — Dpto. de
346 REPUESTOS Y ACCESORIOS MENORES Administracion de Materiales
Direceién de Servicios Administrativos -
221 - TRANSPORTE Departamento de Transporte
Direccion de Servicios Administrativos —
265- PUBLICIDAD Y PROPAGANDA Departamento de Servicios Generales
280 OTROS SERVICIOS EN GENERAL Gabinete de Presidencia
311- ALIMENTO PARA PERSONAS Administradores de Contratos de las

Dependencias afectadas

16. Para las compras de repuestos y reparaciones varias de bienes muebles y equipos
del Activo fijo Institucional{ si los mismos se encuentran dentro del Inventario de
Bienes de Uso de (a dependencia (formulario FO03), previa verificacion con el
Departamento de Patrimonio. Se debe consignar claramente el cédigo patrimonial
en las hojas de_pedido, los mismos no deben superar el 40% del valor del bien
reparado.

Asi también, debera ir adjunto a Ia hoja de pedido, el INFORME TECNICO, que
justifique, 1a derivacién de los trabajos de reparacién o mantenimiento de equipos
de Servicios Tercerizados, ademas deben contener informe original con firma y
sello/de la empresa que realiza los trabajos

, Para la adquisicién via Caja Chica de impresiones de Carnets de Identificacion
_ para funcionarios del Instituto de Prevision Social, la hoja de pedido debe contar
Acon el sello de Sin Existencia del Departamento Gestion del Empleo y
' endimiento Direccion Gestion y Desarrolio del Talento Humano, los mismos son

aceptaran facturas cuando la justificacion se deba a reuniones de trabajo para
Nivel Jerarquico Superior (no reiterativa y justificada) y para jornadas de
capacitacion o camparias especiales, donde se deberan indefectiblemente detallar
la cantidad de personas que asistieron, el pregrama, calendario y horario de
actividades del evento
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19. Para el rubro 244 MANTENIMIENTO Y REPARACIONES MENORES DE
VEHICULOS, se solicitara el informe “SIN EXISTENCIA” e INFORME TECNICO,
del Departamento de Transporte dependiente de la Direccidn de Servicios
Administrativos, que justifique los trabajos realizados, tanto para insumos como
servicio técnico profesional, detallando el N° Patrimonial, matricula y dependencia
en el cual esta asignada, siempre y cuando el sérvicio solicitado no esté incluido
dentro del item de un contrato vigente

20. Queda exonerada por su naturaleza la Direccion Juridica del-informe de “SIN
EXISTENCIA” para la siguiente adquisicién:

a) Imprenta Publicaciones y Reproducciones (Servicio-de Fotocopiado) — Objeto
de Gastos 260, (casos judiciales).

No asi de la elaboracién y presentacién de Ia fioja de pedido institucional, con
firmay sello del area solicitante.

21. Asi también, se exonera del informe de. Sin Existencia al gasto realizado en el
Objeto de Gastos 260-Servicios Técnico Rrofesionales Varios (Escribano), a todas
las dependencias que cuentan .coh €aja Chica. NO asi de la elaboracion y
presentacion de la hoja de pedido institucional, con firma y sello del area
solicitante

22. Para los gastos en el rubro;284 SERVICIOS GASTRONOMICOS, correspondiente
a adquisiciones realizadas'en Clinicas Periféricas, Puestos Sanitarios y Unidades
Sanitarias, que no cuenten con cocina_y necesiten indefectiblemente la provision
de alimentos, para, el personal de blanco que cumplan con 12 horas laborales,
deberan preseptaria Planilla de Comensales para personal de guardia y pacientes
internados.

Recibiran,_alimentos el Personal Médico y Administrativo que cumplan horario
laboral.de 12 hs. (doce) y 24 hs, (veinte y cuatro) de guardia.

Seracde: rigor para la rendicion de gastos por adquisicion de alimentos, Ia
presentacion del listado de comensales con el horario correspondiente, de las
diferentes dependencias del Instituto.

Para la adquisicién de productos alimenticios (Rubro 311), de las dependencias

ZEedel Area Central e Interior del pais, que cuentan con el servicio de Cocina, se

yolicita que las mismas agreguen a la carpeta de rendicién de gastos, el menu

nado por una Nutricionista en el caso en que la dependencia cuenta con Ia

S
[

AT AP L= A ) -
B MEESiisma o en su defecto de Ia encargada de cocina, correspondiente en cada mes--

" 23, En todos los casos de adquisiciones, se debe presentar el Acta de Compromiso, la
Nota de Movimiento, Planilla D y las planillas de comensales Rubro 284 y 311,
detallando Ia informacién contenida en las mismas con las firmas del
Administrador de Caja Chica, los mismos sin enmiendas ni tachaduras----------------

24. El saldo no utilizado, de la Caja Chica, de cada mes debera ser depositado en
cuenta Banco Continental correspondiente a la dependencia. El Comprobante de
Deposito original debera acomparar a Ia carpeta de rendicién de gastos. No se
aceptaran comprokantes de trasferencias bancarias
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25. Unicamente se aceptaran facturas de compras fuera del municipio en el cual se
reside, en casos debidamente Justificados, como:

* Trabajos técnicos especializados para reparacion, representantes exclusivos
0 aquellos que sean de dificil adquisicion dentro del distrito o drea geogréfica
de influencia. En caso contrario se solicitara el depésito correspondiente a la
factura.

* Cuando la Direccion de Recursos Tecnolbgicos de Salld y-§us Secciones de
Soporte Técnico de Equipos Biomédicos v Administracion de Equipos e
Insumos se trasladen a localidades del IPS, tantoArea Central como Interior
del pais, a fin de realizar reparaciones de los equipos Biomédicos, adjuntando
su correspondiente Orden de Trabajo, firmado por el Director de la
dependencia de destino.

* En el caso de reparacion de vehiculgs, de la Institucién, para la compra de
repuestos solo se aceptaran facturas diferentes a la localidad a la cual
pertenece el vehiculo, si dicho repuesto no se encuentra disponible en plaza
en la localidad, para lo cual~€l résponsable del fondo debera presentar Ia
documentacién respaldatorial de dicha aseveracidon, nota o correo de la
empresa, en forma impresa:

* Los vehiculos del Area”Central e Interior que se encuentren con desperfectos
mecanicos y que’hayan sido traidos o remolcados al Dpto. de Transporte y se
realice el servicio_técnico en Asuncién, con los correspondientes informes,
adjuntando Ia"@rden de Trabajo correspondiente con la firma del responsable
del area solicitante.

*  Cuando. funcionarios de la Direccion Juridica tengan la necesidad de
desplazarse a juzgados dentro del territorio paraguayo.

26. Direccion de Recursos Tecnolégicos de Salud, cuando las operaciones de
compras via Caja Chica correspondan a materiales o insumos de un
mantenimiento especifico siempre que esté consignada en los Objetos de Gastos
4 -habilitados, debera consignar claramente en la Hoja de Pedido el nimero de
3 Orden de Mantenimiento (PM -Mantenimiento de Planta), que guarde relacién con

ZPara la Rendicion de pasajes asignados a través de la Caja Chica (Objeto de
Gastos 239) podra efectivizarse segun la naturaleza y el destino de sus labores
realizadas para la entidad, cuando la comisién de trabajo tenga como destino una
localidad situada a una distancia menor o igual a 50 Km. del lugar fijo de trabajo.
Se debera adjuntar comprobante legal (factura), copia de Ia tarjeta de transporte
publico y el extracto de cuenta del billetaje electrénico.

La tarjeta, debera estar personalizada con el nombre de la dependencia o
responsable del fondo.

Se podra rendir la compra de las tarjetas, y en caso de robo o extravio adjuntar

nota indicandWc&n por parte del responsable del fondo.

g* T oF PREve
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Se debera adjuntar ademas, la Orden de Trabajo respectivo. (Formulario Anexo ¢
para pago rubro 239)

La reposicion de los gastos, se efectuara mensualmente contra presentacion de
las carpetas de Rendicién de Cuentas con todas las documentaciones requeridas
en tiempo y forma, a la Seccion Rendicion de Gastos del Dpto. de Contabilidad----

Si la rendicion presentare observaciones, sera devuelta a la dependencia afectada,

para que la misma proceda a su correccion, en un plazo no mayer de 48 horas.

En caso de no cumplir con el tiempo establecido las repesiciones de gastos no
seran incluidas para el mes siguiente, la misma se _aplica a presentaciones
extemporaneas repetitivas:

e El drea que presente tres meses consecutivos’ en forma extemporanea, el
cuarto mes no sera acreditado su fondo correspondiente.

Las Cuentas Corrientes y de Ahorro que, posean chequeras y tarjeta de débito,
pueden indistintamente realizar extracdiohes o pagos directos con estag-------------

Al cierre contable de los gastos de{cada mes, en la Seccién Rendicion de Gastos,

estara disponible la planilla Anexo B 07-01 de declaracion jurada de caja chica,
que debera ser firmada.por el fiscalizador/a, jefe de la Seccion Rendicién de
Gastos, jefe de Departamento de Contabilidad y e! Administrador del Fondo Fijo,la
misma debera quedar enda Seccion Rendicion de Gastos para su guarda------------

Las Rendicionés\de Cuentas deberan ser avaladas por los respectivos
documentos,_probatorios de pagos Yy realizadas en la Seccion de Rendicion de
Gastos dependiente del Dpto. de Contabilidad, de acuerdo a los siguientes
formularios'que forman parte de la presente Resolucion:

a) \_Nota de Movimiento de Caja.

p)” Acta de Compromiso.

¢) Anexo D: Rendicion por Objeto de Gastos de Caja Chica.

Anexo E1: Planilla de Comensales Personal de Guardia Rubro 280.
Anexo E2: Planilla de Comensales Internados Rubro 280.

Anexo E3: Planilla de Comensales Personal de Guardia Rubro 311.
Anexo E4: Planilla de Comensales Internados Rubro 311.

Anexo C: Planilla de Liquidacion de Gastos del Rubro 239.

Formulario B-07-01 Planilla de Gastos de Caja Chica- Declaracion Jurada.
Formulario de Pasaje Urbano.
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Anexo Il

NOTA INTERNA

PARA : Dpto. de Contabilidad - Seccién Rendicion de Gastos
DE : (Localidad o Servicio)

REFERENCIA : Presentacion de Documentos de Caja Chica

LUGAR Y FECHA : Asuncién; ___de del 2025

Me dirijo a Ud. y por su intermedio a quien corresponda, con, el fin de presentar el
movimiento de caja de la Rendicién de Gastos correspondientes,a-{Localidad o Servicio), del
mes de /2025.

(A) Gasto Realizado

. : (B) Saldo Depositado en la Cuenta Boleta
No

(C) Saldo en Cuenta Banco Continental SAEGA -

Sin otro particular aprovecho la oportunidad para saludarlo muy atentamente.
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Acta de Compromiso
Lugar:
Fecha:

Presentada la Rendicién de Gastos de Fondo Fijo (Caja Chica), correspondiente al mes de .
solicito el reembolso de los gastos del fondo Autorizado por Resolucion N°/ 2025,
comprometiéndome a rendir cuentas en tiempo y forma a la Secciéon Refdicién de Gastos del
Departamento de Contabilidad, y responsabilizandome por la correcta administracién de los
fondos concedidos, de acuerdo a los requisitos establecidos en la“Ley N° 1.535/99. “DE
ADMINISTRACION FINANCIERA DEL ESTADO” Art. N° 82. Lasyautoridades, funcionarios y en
general el personal al servicio de los organismos y entidades\del Estado al que se refiere el
Articulo 3° “AMBITO DE APLICACION”, Inc. e) “ENTIDADES PUBLICAS DE SEGURIDAD
SOCIAL” de esta misma ley, que ocasionen menoscabo,a”los fondos publicos a consecuencia de
acciones u omisiones contrarias a sus obligaciones\egales, responderan con su patrimonio por la
indemnizacion de dafios y perjuicios causados,<con independencia de la responsabilidad
disciplinaria o penal que les pueda corresponder por las leyes que rigen dichas materias”

Atentamente,
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ANEXOC

FORMULARID DE LIQUIDACION, PAGO Y RECIBO OE DINERO DE GASTOS DE CAJACHCA PARA PAGUS DE PASAJS DEL PERSONAL DELOS ORGANISMOS Y ENTIDADES DEL ESTADO
DENTRODE LOS CNCUENTAKILIMETROS DEL AREA URBANA DE LA CAPITALY PRINCIPALES CUUDADES OLOCALIDADES DEL INTERIOR. RUBRO 233 - PASAJESY VIATICOS VARICS.

Nombie y Apelidor...cr..n.. - N de Cedula de ldentidad: .......mwwmmmmirencs CaIG0: s

DETALLE DE LA COMSION -

Fecha Qros Gastos Toral

Observacicnies

Director
{Sello ylo acaracidn y Fima)

CONFORMIDAD DE LIGUIDACION'Y RECIBO DE DINERQ

Recibi conforme de 1a Direeeitn. .. s &l MONto e 5S. wmmemummcnes guaranies (enletras). Enconcepto de Gastos de Traslado, cuyo detalle se encuentiaenla presente liquidacién.

FIRMAY SELL O DEL FUNCIGNARIO DE SIGNADD

R LAY iy
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LOCALIDAD! DEPENDENCIA: ANEXOET

PLANILLA DE COMENSALES.- PERSOMAL DE GUARDIA RUBRO 280.-

ORD. C.l. NRQ NOMBRE Y APELLID( FUNCIGHN ENTRADA | SaLIDA JESAYUNILMUERZ CENA FIRMA
TOTALES
PIRHA ¥ SELLO DEL RESPOHSABLE DE CAJA CHICA 1A Y SELLO DEL ADMINISTRA

{’;} GOBIERNG ner. | PARAGUAL
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LOCALIDAD! DEPENDENCIA: AMEXDE2
PLANILLADE COMENSALES.- INTERNADOS RUBRO 280.- "
LY DIAS DE
ORDE INTERNACH | DESAYU
N. C.l. NRO N"DE EXPEDIENTE JOMBRE Y APELLID ON MO JLMUERZ| CENA FIRMA DE ASEGURADO
TOTALES

PIRHA ¥ SELLG DEL RESPONSADLE DE CAJA CHICA 1A ¥ SELLO DEL ADMINISTRA,
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ANEXOES
LOCALIDADI DEPENDENCIA: MES:
PLANILLA DE COMENSALES.- PERSONAL DE GUARDIA.- BUBRO 311
e HORARI HORARI
ORD. €4 NRO NOMERE Y APELLIDC FUBCION e o DiAs FiRMA
IBhAA Y SELL RESPOMSBLE DE CAJA CH JRnak v SELLO DEL SOMINISTRADCOE
{}, GOBIERNO o1 | PARAGUAL
~ PARAGUAY ' REKUAI
ANEXOE 4
LOCALIDAD! DEPENOENCIA; MES:
FLANILLA DE COMENSALES.- INTERNADOS.- RUBRO 31
DIAS-DE N GE
Gl NRO NOMEBRE Y APELLDO | INTERNACION] EXPECIENTE FIRMA DEL ASEGURADO
FlﬁMA Y SE EL RELFOMS A CHIC A TRMAY G DEL ADMINISTRADOF

-
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RECURSOS DESTINADOS A FONDOS FIIOS O CAJAS CHICAS Anexo B-07-01
NOMBRE DF LA DEPENDENCIA
NOMBRE'Y APELLIDO DEL ADM, ! ll
FECHA DE PRESENTACION
CAJACHCA MES OE
RESOLUCION QLE LA AUTORIZA
RECURSOS (ASTOS
DESTINO FECHA C.BANCO IMPORTE FECHA OGASTO N'BOC IMPORTE
SALDO ANTERICR
REPOSICION CAJA CHICA
Total de Gastos 5! Comprobante)
Banco:_Banco Corvinental SAECA
Saldo depositado S/Compr. N:
TOTAL TOTAL
Firma y Sello del Director Firma y Sello Del Fiscalizador Fiema y Sello Del Jefe De Seccion Firma Jefe de Departamento
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ANEXO D
FORMULARIO
RENDICION DE GASTOS DE CAJA CHICA PARA DPTO. DE PRESUPUESTO
NOWBRE DE LA DEPENDENCIA:
NOMBRE Y APELLIDO DEL RESPONSABLE:
FECHA DE PRESENTACION:
RESOLUCION QUE LA AUTORIZA:
WV DE CONCEPTO DEL OBJETO N° DE FACTWRA/ DETALLE DEL
OBJETO DEL PROVEEDOR CONCEPTO DE LA MONTO
GASTO DEL GASTO DOCUMENTE

FACTURA

Total de Gastos S/ Comprobantes g




