Instituto de Previsién Social Acta N° 041/2025 de fecha 01 de julio de 2025

Consejo de Administracion .
RESOLUCION C.A: N°041-021/2025

POR LA QUE SE AUTORIZA LA REALIZACION DEL INVENTARIO GENERAL
DEL PRIMER SEMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025, EN LOS DEPOSITOS DE
LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, PARA LA CONCILIACION
DE LOS REGISTROS CONTABLES, CORRESPONDIENTES A LOS BIENES
ALMACENADOS EN LOS MISMOS.

VISTO: El Expediente Digital identificado como CA/N° 1173/2025,. recepcionado en la
Secretaria del Consejo de Administracion, en fecha 26 de junio de 2025,)el cual contiene la
Providencia de la Gerencia de Abastecimiento y Logistica, quendemitidé el Memorando
PR/GAL/DSA/N° 013/2025, de fecha 12 de mayo de 2025, de la Direccién de Servicios
Administrativos, por la que se eleva a consideracion de la Maxima Autoridad, la solicitud de
aprobacion para la realizacion del Inventario General del Primier Semestre del Ejercicio Fiscal
2025, de los Departamentos de Administraciéon de “Materiales, Producciones Varias y
Transporte, dependientes de la Direccion de Servicios Administrativos; y

CONSIDERANDO: Que, el objetivo del Inventario es la conciliaciéon de los registros
contables, mediante la determinacion del stogk fisico de los bienes almacenados y los ajustes
contables correspondientes; asi como(la ‘verificacion de los actuales procedimientos
administrativos de control de stock, para“los ajustes del procesos de control interno y la
- actualizacion de datos en los sistemas informéaticos implementados en las areas;

Que, a los efectos de dar cumplimiento al Plan Anual de la Auditoria Interna, que establece la
realizacién de inventarios semestrales en los depésitos, siguiendo las recomendaciones de la
Contraloria General de la.Repiiblica y de la Auditoria Externa, sobre “LA REALIZACION DE
POR LO MENOS 02 (DOS) INVENTARIOS ANUALES”;

Que, los Departamentos de la Direccion de Servicios Administrativos, que cuentan con
depositos de-almacenamiento, son los Departamentos de Administracion de Materiales,
Producciones\Varias y Transporte; los cuales proponen realizar los trabajos de Inventario
Generaldesde el Miércoles 16, Jueves 17 y Viernes 18 de julio de 2025; previendo la
comlnicacion a las dependencias del IPS, con suficiente antelacion para el abastecimiento
oportuno de las areas, considerando el tiempo que estaran a puertas cerradas;

Que, la propuesta en cuestion, cuenta con el parecer favorable del Gerente de la Gerencia de
Abastecimiento y %Qgistica y con el(\,aval del Director de la Direccién de Servicios
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El presente instrumento es de caricter publico, garantizando la transparencia de la gestion publica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
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Administrativos, garantizando asi sus conformidades, en los términos del Formulario de
Recepcion de Expedientes para tratamiento por el Consejo de Administraciéon del IPS y del
Memorando PR/GAL/DSA/N® 013/2025, de fecha 12 de mayo de 2025, suscritos por los
mismos; :

Que, en la presente Sesion, la Maxima Autoridad procedié al analisis de los antecedentes
sefialados precedentemente y determiné dar curso favorable a la propuesta elevada por la
Gerencia de Abastecimiento y Logistica - Direccion de Servicios Administrativos; disponiendo
ademas, que la Gerencia de Abastecimiento y Logistica, arbitre los meeanismos necesarios para

la comunicacion oportuna, tanto interna como externa (Proveedores):‘en este caso, a través de
~ los Administradores de Contratos, que las dependencias afectadas a este Inventario, estaran
cerradas del viernes 11 a las 12:00 horas al viernes 18 de juliotde 2025, conforme lo sefialado
por la Direccion de Servicios Administrativos;

Por tanto, en uso de sus atribuciones;

EL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL
INSTITUTO REPREVISION SOCIAL

RESUELVE:

1°)  Autorizar la realizacién,del Inventario General del Primer Semestre del Fjercicio Fiscal
2025, de los bienes almacenados en los Departamentos de Administracién de Materiales,
Producciones Varias\y Transporte, dependientes de la Direccién de Servicios
Administrativos, pata‘la conciliacion de los registros contables, a llevarse a cabo desde el
Miércoles 16, Jueves 17 y Viernes 18 de julio de 2025.

2°)  Designar ooirio responsables para los trabajos de inventario de los bienes almacenados en
los depésitos de la Direccién de Servicios Administrativos, a los Jefes de los
Departamentos dependientes de estas Direcciones: Administracion de Materiales,
Producciones Varias y Transporte.

3°) Establecer que la Gerencia de Abastecimiento y Logistica, arbitre los mecanismos
necesarios para la comunicacion oportuna, tanto interna como externa (Proveedores); en
este caso, a través de los Administradores de Contratos, que las dependencias afectadas a
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este Inventario, estaran cerradas del viernes 11 a las 12:00 horas al viernes 18 de julio de
2025, conforme lo sefialado por la Direccion de Servicios Administrativos.-------=--=eezmmme

Designar como dependencia de apoyo a los trabajos correspondientes al Inventario .del
Primer Semestre del Ejercicio Fiscal 2025, a la Direccién de Tecnologia de la
Informacién y de las Comunicaciones y a la Direccién de Contabilidad y Presupuesto; y
de esta Wiltima a los Departamentos de Contabilidad y Patrimonio.

Designar como Organo de Control Interno de los procedimiento$.de toma de inventarios a
la Auditoria Interna y como Organo de Control Externo a la Sindicatura y a la Auditoria
Externa, a los efectos de transparentar y optimizar los controles en el proceso.-----=--mmmn--

Encomendar a la Direccién de Tecnologia de la Informacion y de las Comunicaciones, el
soporte técnico informatico apto a los usuarios de todas las 4reas, asegurando el buen
funcionamiento del Sistema SAP Médulo Logfstico y el Sistema de Control de Registro
Vehicular — CRV; mientras dure el proceso.del‘Inventario. Ademas de realizar las copias
de Seguridad de los sistemas mencionades-(Backup) antes del Inicio del Inventario y al
Cierre del mismo.

Establecer que una vez finalizadds los trabajos asignados, cada Departamento debera
emitir un informe oficial valorizado, asi como de las diferencias que resulte del mismo:
los faltantes y/o sobrantes, los vencidos y proximos a vencer, deberén ser remitidas en
forma consolidada a la Diréccion de Servicios Administrativos, de la siguiente manera:
01 (una) original para‘el analisis y archivo de la Direccion y 04 (cuatro) copias originales,
para su posterior r€mision a:

1. Direccién‘de-Contabilidad y Presupuesto, para los fines pertinentes desde el punto de
vista contable; _

2. Departamento de Patrimonio, dependiente de la Direccion de Contabilidad y
Presupuesto;

3) Auditoria Interna, para los efectos que le corresponden como Organo de Control
Interno; y

4. Sindicatura, para los efectos que le corresponden como Organo de Control Externo;
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8°) Encomendar a la Direccién de Servicios Administrativos y a la Direccién de Tecnologia
de la Informacién y de las Comunicaciones, arbitrar los recaudos correspondientes, a fin
de que los articulos registrados en los Depdsitos como vencidos, rotos y deteriorados, a
resultas del Inventario (generados en este semestre o en semestres anteriores), sean
debidamente informados en las Actas que acompaiien el informe final, y registrados en
forma separada de los productos activos; para luego ser dados de baja de los sistemas
informaticos y posteriormente trasladados para su destruccién conforme a las normativas
vigentes. -

9°) Establecer que la Gerencia de Abastecimiento y Logistica_y la Direccion de Servicios
Administrativos, son las responsables de la integridad\del expediente fisico y su
coherencia con la version digital registrada para el tratathiénto por parte del Consejo de
Administracion. -

<

10°) Comunicar a quienes corresponda y archivar.
SC/mg/pb.- -
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