Instituto de Previsién Social Acta N° 011/2026 de fecha 18 de febrero de 2026

Consejo de Administracion ,
RESOLUCION C.A. N° 011-038/2026

POR LA QUE SE REGLAMENTA, HABILITA Y SE ASIGNAN MONTOS A LAS
DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL, PARA LA
UTILIZACION Y RENDICION DE GASTOS DEL FONDO FIJO O CAJA CHICA
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026.

VISTO: El Expediente Digital identificado como CA/N°® 271/2026, recepcion@do en la
Secretaria de Consejo de Administracion, en fecha 16 de febrero de 2026; el cual contiene la

Nota Interna PR/GAF/N° 048/2026, de fecha 12 de febrero de 2026, de la Gerencia |

Administrativa y Financiera, por el que se eleva a consideracion denJalMaxima Autoridad, el
Proyecto de Resoluciéon "POR LA QUE SE REGLAMENTA, HABILITA Y SE ASIGNAN
MONTOS A LAS DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL, PARA
LA UTILIZACION Y RENDICION DE GASTOS DEL.FONDO FIJO O CAJA CHICA
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026", que guarda relacion con el Decreto N° 3.648/2.009
“POR EL CUAL SE AUTORIZA LA UTILIZACION/BEL FONDO FIJO O CAJA CHICA
AL INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL PARANIA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS U OTROS GASTOS FINANCIADOS CON RECURSOS PROPIOS DE LA
TESORERIA INSTITUCIONAL DE LA CIFADA ENTIDAD”. La Ley N° 1.535/99 “DE
ADMINISTRACION FINANCIERA DEI{ESTADO”, el Decreto N° 8.127/2.000 “POR EL
CUAL SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS QUE
REGLAMENTAN LA IMPLEMENTACION DE LA LEY N° 1.535/99”, la Ley N°
7.021/2.022 “DE SUMINISTROS »¥ * CONTRATACIONES PUBLICAS” y su Decreto
Reglamentario N° 2.264/2.024;/y

CONSIDERANDO: La dey N° 7609/2026, “QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO
GENERAL DE LA NAGION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026 Y SU DECRETO
REGLAMENTARIO.N® 5311/2026";

Que, resulta necesario designar un titular responsable de la correcta administracion de los
recursos asignados en concepto de Fondo Fijo o Caja Chica, para cada dependencia habilitada;

Que, s€atitoriza la utilizacion del Fondo Fijo o Caja Chica al Instituto de Prevision Social para
la adquisicion de bienes y servicios u otros gastos imprevistos o de menor cuantia que son
indispensables para el buen desarrollo de las actividades que las arcas dc trabajo llevan
adelante, tanto médicas como administrativas;

Que, resulta necesario, para un mejor control y supervisi(')n de la correcta utilizaciéon de estos,
realizar una actuahzac*onm\nual de las normatlvas para el uso y manejo, en cada cjercicio, del
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de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. 111

&




Instituto de Previsiéon Social Acta N° 011/2026 de fecha 18 de febrero de 2026

Consejo de Administraciéon ,
RESOLUCION C.A. N° 011-038/2026

Fondo Fijos o Caja Chica asignado a cada una de las dependencias habilitadas por el Instituto
de Prevision de Social,;

Que, el Decreto N° 3.648/2.009, “POR EL CUAL SE AUTORIZA LA UTILIZACION DEL
FONDO FlJO O CAJA CHICA AL INSTITUTQO DE PRE VISION SOCIAL PARA LA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS U OTROS GASTOS FINANCIADOS CON
RECURSOS PROPIOS DE LA TESORERIA INSTITUCIONAL DE LA CIFADA ENTIDAD”, es
la normativa por el cual la Presidencia de la Repiblica del Paraguay-autoriza al Instituto de
Prevision Social, la habilitacién de Fondo Fijo o Caja Chica para™a cobertura de gastos
imprevistos y de emergencia, indispensables para el buen manejo de,la administracion;

Que, el Decreto N° 8.127/2.000, “POR EL CUAL SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES
LEGALES Y ADMINISTRATIVAS QUE REGLAMENTAN LA IMPLEMENTACION DE '
LA LEY N° 1.535/99”; 4

Que, la Ley N° 7.021/2.022 “DE SUMINISTRO-YNCONTRATACIONES PUBLICAS” y su
Decreto Reglamentario N°® 2.264/2024, “POR-EL/CUAL SE REGLAMENTA LA LEY N°
7.021/2022°, en su Articulo N° 41, expode) “Procedimientos de Contratacion con Fondos
Fijos. Las Instituciones Publicas podran “contratar de forma directa, con cargo a sus
respectivos fondos fijos, cuando se trate de adquisiciones de bienes y contratacion de servicios,
de consumo o prestacion inmediatd, gué por su cuantia y naturaleza no necesiten ajustarse a
los procedimientos previstos ep-esta Ley, y siempre que el monto total de cada operacion no
exceda de veinte jornales minimos. El presupuesto General de Gastos determinard los
conceptos de gastos que pbdran ser adquiridos bajo esta figura. No deberdn ejecutarse las
operaciones indicadas para pagar cuentas de compras anteriores, adquirir activos fijos o
bienes para construirinventarios”,

Que, la Ley N° %,021/2.022 “DE SUMINISTRO Y CONTRATACIONES PUBLICAS” y su
Decreto Reglamentario N° 2.264/2024, “POR EL CUAL SE REGLAMENTA LA LEY N°
7.021/2022; " Articulo 4°. - "Principios rectores. d) Igualdad y Libre Competencia: todo
potencial oferente que tenga la solvencia técnica, econdmica y legal necesaria para responder
a los compromisos que supone la contratacion con el Estado paraguayo y que cumpla con los
requisitos establecidos en la presente Ley, en su reglamento, en las bases y condiciones y en las
demas disposiciones administrativas, tendrad la posibilidad de participar sin restricciones y en
igualdad de oportunidade{s en los procedimientos de contratacion publica",

e
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Que, el Decreto Reglamentario N° 5311/2026, que reglamenta la Ley N° 7609/2026, “QUE
APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL
2026”7, en su Art. 260° - “Fondo Fijo o Caja Chica”. Autorizase a los OFE, en el marco del
articulo 41° de la Ley N° 7021/2022 y sus reglamentaciones, las adquisiciones y pagos de
bienes y servicios por el tipo de procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, que se regzran por

29,

las normas y procedimientos dispuestos en el presente Decreto...”;

Que, el Decreto Reglamentario N° 5311/2026, que. reglamenta la Ley<N°_7609/2026, “QUE - L

APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2026”, establece cuanto sigue:

Art. 261°. Disposiciones Generales. La habilitacion, funcionamiento, adquisiciones y pagos de
bienes y servicios por el tipo de procedimiento de Fondo~Eijo o Caja Chica de los OEE se
regiran sobre la base de las disposiciones del Articulo 4I\de la Ley N° 7021/2022, Articulo 35
del Decreto N° 9823/2023, con cardcter de exception del Articulo 74 del Decreto N°
8127/2000, las disposiciones de la Ley Anual de Prxesupuesto y su reglamentacion, incluyendo
las normas complementarias dictadas por la DNCP’) el MEF.

a) Podra ser recepcionada en la DGTP hasta una STR de Fondo Fijo o Caja Chica (Tipo 6)
por mes y por fuente de financiamiento (FF10 y FF 30) que conjuntamente no superen el
monto de quince (15) salarios minimos mensuales vigente para actividades diversas no
especificadas por cada UAF .y de ocho (8) salarios minimos mensuales vigente para
actividades diversas no especificadas por cada SUAF para gastos con los Subgrupos y
Objeto del Gasto detdllados en el inciso d) del presente Articulo. Los OEE, a través de
las UAF’s, SUAFs,\Unidades o Direcciones Administrativas, tendran a su cargo la
administracion gdel Fondo Fijo o Caja Chica, la emision de informes y rendicion de
cuentas, de acuérdo con las normas establecidas en el presente decreto, la Ley Anual de
Presupuesto)y su reglamentacion. Los directores, administradores o funcionarios
titulares 'de las unidades ejecutoras de los programas o proyectos, serdn responsables
solidgries de la rendicion de cuentas juntamente con las UAF’s/SUAF’s para la
administracion del fondo fijo o caja chica, designado por la Institucion.

b) Las adquisiciones de bienes y servicios a través del Fondo Fijo o Caja Chica, estardan
destinados para gastos menores que individualmente por cada compra u operacion no
supere el monto maximo de transaccion de veinte (20) jornales minimos diarios para
actividades diversaf\ no especificadas en la capital de la Republica, de conformidad a las
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disposiciones establecidas en el articulo 41 de la Ley N° 7021/2022 y en cardcter de
excepcion de lo dispuesto en el articulo 74 (ultimo parrafo) del Decreto N° 8127/2000, y
hasta el monto madximo dispuesto para la no retencion de tributos por la administracion
como agente de retencion establecido en la legislacion tributaria vigente.

¢) Imputaciones presupuestarias. De conformidad a lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley
N° 7021/2022 y sus reglamentaciones, las adquisiciones o cempras deberan ser
imputados en los conceptos de gastos descriptos en los respectives, Qbjetos del Ga sto de
los siguientes Subgrupos de Objeto del Gasto:
220 Transporte y almacenaje.
230 Pasajes y Viaticos.
240 Gastos por servicios de mantenimiento y reparacigues.
260 Servicios técnicos y profesionales, con excepcibndel 263 Servicios bancarios, 264
Primas y gastos de seguros y 266 Consultorias, aséserias e investigaciones.
280 Otros servicios.
310 Productos alimenticios.
330 Papel, carton e impresos.
340 Bienes de consumo de oficina e iHsumos.
350 Productos quimicos e instrumentales medicinales.
390 Otros bienes de consumo.
910 Pagos de Impuestos, tasas ygastos judiciales (Dto.187/2003).

d) La Caja Chica de las Tesorerias Institucionales que no reciben transferencias de la
DGTP, habilitados porfuera de una UAF o SUAF debido a cobertura nacional, areas
geogrdficas o de §éwvicios especializados o especificos, seran autorizados segun los
casos por Resolucion de la Mdaxima Autoridad Institucional.

Art. 263° Inc. g)'Las auditorias internas institucionales podran verificar la correcta rendicion
de cuentas realizadas por las UAF’s y/o SUAF’s en concepto de fondo fijo o caja chica.

Art. 264°< Las disposiciones y Formularios aprobados para la implementacion y
Sfuncionamiento de Fondo Fijo o Caja Chica dispuesto por el presente Decreto, deberdn ser
implementados por las Instituciones que administran sus recursos no canalizados por la DGTP
(Tesorerias Institucionales), autorizados y reglamentados por disposicion legal de la Maxima
Autoridad Institucional,KS’obre la bise de 10:9 siguientes requisitos:

FDO.: DR. JORGE MAGNO BRi7' £Z ACOSTA, PRESIDENTE

DR. GUSTAVO ALBERTO GON2.ALEZ MAFFIODO / ECON. JOSE EMILIO ARGANA CONTRERAS
LIC. VICTOR EDUARDO INSFR 4N DIETRICH / SR. JOSE JARA ROJAS.

MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

ABG, ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Administracion

o2 SIS R e
presente instrumento es de cardcter piblico, garantizando la transparencia de la gestion publica. Se podrd acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacién legal vigente que rige la materia, en atencion al principio de publicidad dc la administracion publica, con cxcepeidn

de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley.

- -4/11 -

Pt
ki
23

“J
‘g

PR s



Instituto de Previsién Social ~ Acta N° 011/2026 de fecha 18 de febrero de 2026

Consejo de Administracion , .
3 RESOLUCION C.A. N° 011-038/2026

a) Los gastos de caja chica deberan ejecutarse periodicamente conforme a la pr ogramacion
de cuotas del Plan Financiero. Las UAF’S y/o SUAF’s u ordenadores de gastos
estableceran las modalidades operativas técnicas dentro del SIAF o .sistemas de
contabilidad institucional para el control de los montos del saldo dzsponzble en las
respectivas cuentas de ingresos.

b) El Registro Contable de las Obligaciones y pago que se generan, deberdn identificarse
como Caja Chica.

¢) Las UAF’s y/o SUAF’s deberan llevar el registro contable.en él SIAF o en el sistema
contable institucional utilizado, la informacion acumulada respecto. al movimiento de
recursos producido.

d) Para las reposiciones de fondos los funcionarios(designados para la administracion de
caja chica deberdn presentar en cardcter de deeldracion jurada, con la utilizacion del
Formulario B-07-01, «Planilla de Gastos de<Caja Chicay, la siguiente informacion:

i. Detalle de gastos efectuados.
ii. Flujo de Fondos: Saldo Total = (Disponibilidad — Gastos).
iii. Listado de Ejecucion con numero desasiento respectivo.

e) Otros procedimientos administrativos aplicables.

Art. 265°.- El MEF y la DNCP podran establecer normas complementarias al presente
Decreto, para adecuar formiilarios y procedimientos operativos-técnicos dentro del SIAF.

Que, el Decreto N°%-187/2003 “POR EL CUAL SE AUTORIZAN PROCEDIMIENTOS
COMPLEMENTARIOS PARA LA IMPLEMENTACION DE CAJA CHICA O FONDO FI1JO
Y DE ENTREGA” DE FONDOS DESTINADOS A LA ATENCION DE GASTOS
JUDICIALES*. hace referencia a la utilizacion del objeto del gasto 910, pagos de Impuestos,
Tasas y Gastos Judiciales;

Que, la\Contraloria General de la Republica por Nota C.G.R. N° 3754/04 manifestd cuanto
sigue: “...las mismas no pueden quedar desabastecidas de recursos para compras menores por
las funczones delicadas que realizan, y que pueden, en un momento determinado, solucionar

problemas urgentes de loF\asegurados S

¥DO.: DR. JORGE MAGNO BRi[3Z ACOSTA, PRESIDENTE i

DR. GUSTAVO ALBERTO GON” {LEZ MAFFIODO / ECON. JOSE EMILIO ARGANA CONTRERAS
LIC. VICTOR EDUARDO INSFRAN DIETRICH / SR. JOSE JARA ROJAS.

MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Administracién

El presente instrumento es de caracter publico, garantlzando la transparencia de la gestlon publica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencién al principio de publicidad de la administracion pablica, con excepeion
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. /11
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Que, la propuesta en cuestion, cuenta con el parecer favorable de la Gerente de la Gerencia
Administrativa y Financiera, garantizando asi su conformidad, en los términos del Formulario
de Recepcion de Expedientes para tratamiento por parte del Consejo de Administracion del IPS
y de la Nota Interna PR/GAF/N° 048/2026, de fecha 12 de febrero de 2026, suscritos por la
misma,

Por tanto, en uso de sus atribuciones;

EL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL,
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

-

RESUELVE:

1°) Reglamentar, habilitar y asignar montos a las dépendencias del Instituto de Prevision
Social, para la utilizacién y rendiciéon de gastoswdel Fondo Fijo o Caja Chica para el
Ejercicio Fiscal 2026, conforme al Anexo \Pependencias con asignaciones de Fondo
Fijo o Caja Chica”, Anexo II “Normas de\us0'y presentacion de gastos, en concepto de
Fondo Fijo o Caja Chica”, Anexo {Il) “Formularios”, conforme al Anexo, el cual se
encuentra refrendado por la Secretaria del Consejo de Administracion y las areas técnicas
respectivas, que en su conjunto consta de 23 (veintitrés) fojas y se adjunta a la presente
Resolucion. -

2°) Establecer que, para la utilizacion del Fondo Fijo o Caja Chica, se deberan tener en
cuenta los siguientes puntos:

a) Se habilita para‘adquisiciones que por su cuantia y naturaleza necesiten tener celeridad
en los procedimientos administrativos.

b) Se podrdn realizar adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios, consumo o
prestacion inmediata, siempre que el monto total de cada operacion no exceda de
veinte (20) jornales minimos diarios.

c) El monto total de las reposiciones de las Cajas Chicas no podréa exceder al equivalente
de los montos asignados a cada dependencia, en forma mensual.

d) Las contrataciones a través de la Caja Chica seran aplicables a los siguientes
Subgrupos de Olfjeto del Gasto establecidos en el Clasificador Presupuestario:

FDO.: DR. JORGE MAGNO BRIT£Z ACOSTA, PRESIDENTE

DR. GUSTAVO ALBERTO GON:. \LEZ MAFFIODO / ECON. JOSE EMILIO ARGANA CONTRERAS
LIC. VICTGR EDUARDO INSFI»N DIETRICH / SR. JOSE JARA ROJAS.
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-6/11 -

I

coppforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencién al principio de publicidad de la administracion publica, con excepcion

e

IR L SeRN T N R S XA



3°)

4°)

5°)

Instituto de Previsién Social Acta N° 011/2026 de fecha 18 de febrero de 2026
Consejo de Administracion

RESOLUCION C.A. N° 011-038/2026

220 Transporte y almacenaje.

230 Pasajes y Viaticos. -

240 Gastos por servicios de mantenimiento y reparac1ones

260 Servicios técnicos y profesionales, con excepcidn del 263 Servicios bancarxos
264 Primas y gastos de seguros y 266 Consultorias, asesorias e 1nvest1ga01ones
280 Otros servicios.

310 Productos alimenticios.

330 Papel, carton e impresos.

340 Bienes de consumo de oficina e insumos.

350 Productos quimicos e instrumentales medicinales.

390 Otros bienes de consumo.

Determinar que, el responsable de la correcta utilizagion y manejo de la disponibilidad de
Fondo Fijo o Caja Chica debera rendir cuenta de los gastos realizados conforme a los
formularios incorporados en el Anexo III, a-la‘Seccién Rendicion de Gastos del Dpto. de
Contabilidad de la Direccién de Contabilidad’y Presupuesto, en donde se verificara lo
establecido en la presente Resoluciont La rendicion se debera realizar con la presentacion
de los documentos originales exigidos por las disposiciones legales y reglamentaciones
vigentes; las cuales respaldan las operaciones realizadas y que servirdn de base para el
registro contable y la ejecucion presupuestaria.

Disponer que, ante la deteccion de inconsistencias en las facturas originales y demads
documentos enunciad0s\en el articulo anterior, y, que se contraponen a los requerimientos
enumerados en el Arexo I, sin mas tramites, obliga al responsable de la administracion
de fondos, al depésito en la cuenta bancaria conforme al monto observado, lo que
conlleva a] desetribolso de la diferencia restante. ---

Disponer..que, el reembolso de los fondos se efectuard en forma mensual contra
presentacion de carpetas de Rendicion de Gastos realizados conforme a los formularios
incorporados en el Anexo III, con todas las documentaciones respaldatorias requeridas,
las cuales deberan ser presentadas en tiempo y forma ante la Seccién Rendicion de Gastos
del Dpto. de Contabilidad de la Direccién de Contabilidad y Presupuesto. La reposicion
de gastos de caja chica, se efectuard previa aprobacion de la rendiciéon de la carpeta
conforme a lo ya men?ionado. -------

- N i

FNO.: DR. JORGE MAGNO BRITEZ ACOSTA, PRESIDENTE

DR. GUSTAVO ALBERTO GON.ZALEZ MAFFIODO / ECON. JOSE EMILIO ARGANA CONTRERAS
LIC. VICTOR EDUARDO INSFRAN DIETRICH / SR. JOSE JARA ROJAS

1l MIEMBROS DEL CONSEJO DF. ADMINISTRACION

% ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Admmlstracmn

presente instrumento es de carécter piiblico, garantlzando la transparencia de la gestion piblica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencién al principio de publicidad de la administracién plblica, con excepeion
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley.
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v

Definir como fecha tope de presentacion de rendicion de gastos el dia 25 de 'cada mes, si
este fuese, sdbado, domingo o feriado, pasara al siguiente dia habil. e

Establecer que, ante la falta de rendicién en el plazo establecido, no serd priorizado su
desembolso, teniendo en cuenta que la rendicién presentada en forma extemporanea
conlleva a una verificacion tardia.

-

Establecer que, en caso de que no hubiere movimiento de gastos€n elimes, se presentara
la rendicion con la Nota de Movimiento de Caja y el Acta de Compromiso, con la leyenda
de “Sin Movimiento”, ambos con la firma respectiva del administrador del fondo, ante la
Seccion Rendicion de Gastos del Dpto. de Contabilidad de-a'BDireccion de Contabilidad y
Presupuesto.

Disponer que, podran ser realizados pagos de pasajes a través de Caja Chica (Objeto de
Gastos 239), cuando la comisioén de trabajo.teniga como destino una localidad situada a
una distancia menor o igual a 50 Km. del lugar'fijo de trabajo.

Establecer que, la Direccién de Séryicios Administrativos serd la encargada de la
provision de insumos, reparaciones menores, emision de los informes de “Sin Existencia”
y la emisién del informe técnico, ante la falta de cobertura de estos bienes y servicios,
identificados en los Objetos de Gastos 221,244 y 265; y rubros 330, 340 y 390, a todas las
dependencias del Institutorde Prevision Social.

Establecer que, la Direecion de Mantenimiento sera la encargada de ejecutar trabajos de
mantenimientos y reparaciones edilicias, proveer insumos, repuestos y emitir los informes
de “Sin Existencia” ante la falta de estos, a todas las dependencias del Instituto de
Prevision Sqcial:

Establecer.que, la Direccion de Tecnologia de la Informacion y de las Comunicaciones,
serd-la encargada de la provision de servicios de mantenimiento, reparaciéon de equipos
informaticos, emision de informe para compra de insumos “Sin Existencia” e informe
téenico para la realizacion de servicios de reparaciéon tercerizado, a todas las
dependencias del Instituto de Prevision Social.

Disponer que, la Direccién de Tecnologia de la Informacion y de las Comunicaciones,

serd la encargada deT}a emision del informe de “Sin Existencia” para la tercerizacion de
/]

“DO.: DR. JORGE MAGNO BRITEZ ACOSTA, PRESIDENTE
DR. GUSTAVO ALBERTO GONZALEZ MAFFIODO / ECON. JOSE EM{LIO ARGANA CONTRERAS

vICTOR EDUARDO INSFRAN DIETRICH / SR. JOSE JARA ROJA, S.

MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION
ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Consejo de Administracién

pforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencnon al principio de publlcxdad de la admmlstracxon publica, con cxccpcnon
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley.
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servicios de impresion y copias, del Objeto de Gasto 262 Imprenta, publicaciones y
reproducciones, a todas las dependencias del Instituto de Prevision Social. '

14°) Establecer que, la Direccién Gestién y Desarrollo del Talento Humano sera la encargada
de proveer el formato institucional aprobado para la impresion de los Carnés de
Identificacién y la emision del informe de “Sin Existencia”, a todas las dependencias del
Instituto de Prevision Social. -

-

15°) Disponer que, el rubro 280 Otros Servicios en General, serd utilizado solo para gastos
identificados con la alta gerencia (Presidencia y Consejo de-Administracion), campaiias
especiales jornadas de capacitacion o campafias especialesms-Sed---m-mmeermmmmmmoco - :

16°) Disponer que, los directores designados como Admiinjstradores de Contratos, seran los
responsables de la adquisicion de productos alim@nticios identificados en el Objeto de
Gasto 311, que cuentan con el servicio de (oeiria, asi como la de informar la “Sin
Existencia”, del bien o servicio administrado,\a’todas las dependencias del Instituto de
Previsiéon Social. ----

17°) Establecer que, la Direccion de Tecnologias de la Informacion y de las Comunicaciones,
sera la encargada de la provisién de servicios de mantenimiento, reparacién de equipos
informéticos, emision de infoffpe.para compra de insumos de “Sin Existencia” e informe
técnico para la realizaeidn ‘de servicios de reparacion tercerizado, a todas las
dependencias del Instituto.de Prevision Social.=

18°) Establecer que, eldla\Regente de Farmacia Satélite, serd el/la encargado/a de emitir el
informe de “Sin ‘ExXistencia”, para la compra de insumos quimicos e instrumentales
medicinales sefialadas en el Rubro 350; en caso de encontrarse con permiso, vacaciones o
reposo, el informe de “Sin Existencia” debera ser firmada por el/la Regente de Farmacia
del establecimiento de cabecera, de la zona o 4reas aledafias

19°) Establecer que, el Departamento de Administracién de Suministros Médicos, sera la
encargada de la provision de insumos quimicos e instrumentales medicinales,
correspondientes al rubro 350, para el area de laboratorio y la emisién del informe de
“Sin Existencia” ante la falta de estos, a las dependencias del Instituto de Prevision Social
del Area de Salud.

FDO.: 3ft. JORGE MAGNO BRi’i EZ ACOSTA, PRESIDENTE

DR. GUSTAVO ALBERTO GONZ TALEZ MAFFIODO / ECON. JOSE EMILIO ARGANA CONTRERAS
LIC. VICTOR ¥DUARDO INSFRAN DIETRICH / SR. JOSE JARA ROJAS

MIEMBROS DXL CONSEJO DFE ADMINISTRACION

ABG. ANA MARIA ANGELICA ©ASTRO AQUINGO. Secretaria del Consejo de Administracién

N

El presente instrumento es de cardcter piblico, garantizando la transparencia de la gestion piblica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacién legal vigente que rige la materia, en atencién al principio de publicidad de la administracién pablica, con cxcepeian
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. 9/11
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20°) Establecer que, la Direccion de Recursos Tecnologicos de Salud, serd la encargada de
ejecutar trabajos de mantenimientos, reparaciones de equipos biomédicos, provision de
insumos e instrumentales y la emision de los informes de “Sin Existencia” ante la falta de
estos, a las dependencias del Area Salud del Instituto de Prevision Social. -

D TR VU 1o om0 Sl il
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21°) Autorizar, el cambio de denominacion del responsable de la administracion de Fondo Fijo
o Caja Chica habilitada a las diferentes dependencias, por resolucion, sean estas o
normativas de Presidencia o del Consejo de Administracion, conforme’ lo establecido en
la Resolucion C.A. N° 067-017/2018, de fecha 02 de octubre del,2018.

%

it o . <

22°) Establecer que, la Direcciéon de Contabilidad y Presupuesto, a través de la Seccién
Rendicién de Gastos del Dpto. de Contabilidad, deberd~informar a la Direccion de
Tesoreria, la designacion de los administradores de Caja Chica, de cada dependencia, y la
asignacion de montos por resolucion fundada, @si. como los posteriores cambios de ‘
titularidad si hubiere, para su comunicacion. al(banico, mediando notas suscriptas por la )
Gerencia Administrativa y Financiera. -

23°) Responsabilizar a la maxima autoriddd)de’cada dependencia, nombrada en el Anexo I, §
sobre la correcta utilizacion, manejo y rendiciéon de los fondos en concepto de Caja
Chica. i

24°) Autorizar a la Direccion de Contabilidad y Presupuesto, a través de la Secciéon Rendicion
de Gastos del Dpto. de Contabilidad, a realizar los procedimientos tendientes al pago.-----

25°) Autorizar a la Direéceidn de Tesoreria al desembolso de los fondos, de conformidad al
marco legal vigente. —-

26°) Encomendar, a“la Auditoria Interna del Instituto de Prevision Social, la realizacién de los
controles\pertinentes para verificar el cumplimiento de lo establecido en la presente
Resehicion. .

27°) Imputar la erogacion emergente en los rubros presupuestarios consignados en el
Presupuesto del Ejercicio Fiscal 2026.

28°) Reafirmar que, el incumplimiento de las exigencias enumeradas en los Anexos II y III
suspendera el proceso de reembolso, asi como también, obligara a la devolucion del

FDO.: OR. JORGE MAGNO BRITEZ ACOSTA, PRESIDENTE ] N :
DR. GUSTAVO ALBERTO GONZALEZ MAFFIODO / ECON. JOSE EMILIO ARGANA CONTRERAS . :
5 LIC. VICTOR EDUARDO INSFRAN DIETRICH / SR. JOSE JARA ROJAS
i MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

ABG. ANA MARIA ANGELICA CASTRO AQUINO. Secretaria del Cons.jo de Administracion

NV PICSCIIS LML WIS O UT LALAVIGE PUULIVY, BdlalliZaluy 1a uausparencld ue ia gesuon pubiica. Se podré acceder al mismo de forma Iibre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencion al principio de publicidad de la administracion piblica, con cxeepeion
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. 10/11
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100%, segun sea el caso, del monto acreditado, como resultado de las inconsistencias
detectadas entre la informacién suministrada y los requerimientos establecidos.-------------

29°) Establecer la asignacion por Gnica vez en contepto de Caja Chica a la Unidad Sanitaria
Caacupé, por un monto de G. 10.000.000.- (Guaranies diez millones), Programa 2, para el
mes de diciembre 2026, por el operativo Caacupé.

30°) Establecer que, la Gerencia Administrativa y Financiera, es~la_responsable de la
integridad del expediente fisico y su coherencia con la version, digital registrada para el
tratamiento por parte del Consejo de Administracion.

B
A

ol

31°) Comunicar a quienes corresponda y archivar.--- r o i
SC/rr/pb.- ) 5
FDO.: DR. JORGE MAGNO BRITEZ ACOSTA, PRESIDENTE “ (
DR. GUSTAVO ALBERTO GONZALEZ MAFFIODO / ECON. JOSE'EMILIO ARGANA CONTRERAS

LIC. VICTOR EDUARDO INSFRAN DIETRICH / SR. JOSE JARA ROJAS
 MIEMBROS DEL CONSZJO DE ADMINISTRACION
i ABG. ANA MARIA ANGELICA (;ASTRO AQUINQO. Secretaria-del Consejo de Administracién

s s e S o
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El presente instrumento es de cardcter publico, garantizando la transparencia <le la gestion publica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencidn al principio de publicidad de la administracién publica, con excepcion
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ANEXO |
DEPENDENCIAS CON ASIGNACIONES DE FONDO FIJO O CAJA CHICA
oy : ' PRESIDENCIA:. , ',
S T y
o IMPORTE AUTORIZADO
N DEPENDENCIA EJERCICIO 2026
1 | Gabinete de Presidencia ) 2.000.000
2 | Gerencia de Prestaciones Economicas del Seguro Social 4.000.000
3 | Gerencia Administrativa y Financiera 4.000.000
* 4 | Direccion Juridica 10.000.000
. 5 | Auditoria Interna 4.000.000
6 | Direccion de Gestiony Desarrollo del Talento humano 20.000.000
7 Secretaria General 3.000.000
Total: Dependencnas Admlmstratlvas de a Presidencnam,. NN
47:000.000. -, ., - -
Fondoﬂft Bl SRR N 7 0‘00'“099
s cOligEioDE ADMINSTRACION, | L
o . * i 4 IMPORTE AUTORIZADO
L DEPENDENCIA EJERCICIO 2026
8 | Secretaria del Consejo de Administracion 5.000.000
: Total: Consejo de“Admmlstramén G R i -
Fondo .. , # ,E ' 5 000, °°° .
GERENCI/ :‘PE’DESARROLLO;Y TECNOLOGIA Te T
o IMPORTE AUTORIZADO
N DEPENDENCIA EJERCICIO 2026
9 . Direccié:r1 de(Tegnologia de la Informacién y -Comunicaciones 4.000.000
10 Direcciéh de’/Planificacion . 4.000.000
Total: Dependencias de la. Gerencna Desarrollo y Tecnologla ' ﬁ; »
r Fonido, 1;‘ S S ’ ,:f 09 9-»093 Ly
+ =
= - = P T oy e
GERENCIA ADMINISTRATIVA“}Y FlNANC'ERAL PR -.;?: i
5 ) ’ L - v o
%7 o - IMPORTE AUTORIZADO
o N DEPENDENCIA EJERCICIO 2026
g4 11 | Direccién de Contabilidad y Presupuesto 5.000.000
51 - .
53 12 | Direccién de Aporte Obrero Patronal 15.000.000
§§ 13 | Direccién Tesoreria ! 4.000.000
§i 14 Dlrecmon de Inversiones 8.000.060
= i " 45000:000."
§3 Total: Dependenclas Admmnstra_t ast'(e Ia Gerencla % ~§g.090‘;'009(;
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GERENCIA'DE ABASTECIM!E&;IO"Y LOGISTICA
. ’ : — ' IMPORTE AUTORIZADO
N’ DEPENDENCIA EJERCICIO 2026
- 15 | Direccion de Servicios Administrativos 20.000.000
16 | Direccion Infraestructura 4.000.000
17 | Direccién de Mantenimiento . . 20.000.000
. . Total: Dépendencias Administrativas de la Gerencia de 44:000.000
. 'Abastecimiento y Logistica -Fondo 1 o o~ L
‘ ) . - - . ) T
. GERENCIA DE PRESTACIONES ECONOMICAS ,
- 2 . 4 i . .
° ! : X : . IMPORTE AUTORIZADO
N DEPENDENCIA DICIEMBRE 2026
18 | Direccion de Jubilaciones y Pensiones 4.000.000
Total: Gerencia de Prestaciones Econdmicas - Fondo1 4.000.000
& ¥ { p
Total: Dependencias Administrativas Fondo 1
P las Admi . 144.000.000
Ejercicio 2026
* . \Ki"" y ) [T " ¥ o o ,1,1
DEPENDENCIAS AEMINISTRATIVAS DE LA GERENCIA DE SALUD e ©
o IMPORTE AUTORIZADO
N DEPENDENCIA EJERCICIO 2026
TSRS 1 | Gerencia de Salud ! 4.000.000
E:—;gg @y | 2 |Direccion deGestion Medica 2.000.000
ggéﬁ §§ - Direccion de Medicina Preventiva y Programas de’ Salud 2.000.000
053 §; Centro.Residencial de Especiali To
K5, 184 v pecialidades de Atencion y Apoyo
519 g*‘-‘?, 4 para‘Adultos Mayores (CREAM) ' 2.000.000
TR = :
<EE§,= 5 |Departamento de Servicio Social 2.000.000
Kor SO 8d |6 L Direccion de Enfermeria. , | 8.000.000
E -
;t:' B 7" | Centro-de Regulacion Médica y Gestion de Ambulancias 8.000.000 ey
Py ‘ y % — - e T Ty s O
EOLOK AL Total: ias- ini ivas.D Gerencia D ad’ o B ot (=7
2T otal’ Dependencias-Administrativas De La Gerencia De Salud s S © mgg
:nu‘)« e Fondo;f?l ,% . % ot 28.000.000 i . %8 z) { ;_:,_.
. g - - - = -\ F=
» ?g @?75 ]
" s Eﬂ. < >
’:‘T‘g*m - = T T T T - e s
< ggjogg' DEPENDENCIAS DEL HOSPITAL DE ESPECIALIDADES QUIRURGICAS SOl
O O, 4y =
PInNISES ° IMPORTE AUTORIZADO PLURTRRS
BT j N DEPENDENCIA | EJERCICIO 2026 Seis
%] ?q.\ig 2 - - e - ] (&
'g}ggfﬁz Hospital de Especialidades Quirurgicas 30.000.000 B &)
;fg?;q 9 | Servicio de Tréurhato!ogia 10.000.000 " Ao
Cf:{f?? 10 | Servicio de Terapia Intensiva: 7.500.000
= S N
‘“‘U';Jl 11 | Servicio de Urologia 7.000.000
Servicio,de Cirugia General . ) 10.000.000
AL I
STITUTO IR ; RTOIN 0,
INSTY . FAULS - ‘VERAD
). alarziiag CUADY Sy i
“ L.E/ J,'BJ den ‘S’nﬁ’%\ﬁ{aemdﬁs\éj‘ R C;P. GL Gg?: ) : wé‘a
amen, o Tesu 4 \ 0 AN 0\ 'a Je-’ 3
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13 | Servicio de Neurocirugia 8.000.000
14 | Servicio de Mastologia 6.000.000
16 | Servicio de Quiréfano . 12.500.000
16 | Servicio de Anatomia Patolégica o 5.000.000
r Toté‘l:_Dependencigs Afe"a Salud Fondo'2 . T 96.000.000-
Hospital'de Especialidades Quirdrgicas - B

r

DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION DE HOSPITALES DEL AREA CENTRAL

N |, DEPENDENCIA PR IERCICIO 2026
17 | Direccion de Hospitales Area Central 4.000.000
18 |Hospital'de Luque 10.000.000
19 | Hospital Geriatrico Dr. Gerardo Boungermini 15.000.000
20 | Clinica Periférica Boquerdn 4.000.000
21 | Clinica Periférica Nanawa 4.000.000

. 22 |Hospital Regional 12 de junio (Antes Clinica) 10.000.000
23 | Clinica Periférica Isla Poi o 4.000.000

" 24 | Clinica Periférica Campo Via de Capiata 4.000.000

25 | Clinica Periférica Yrendague 4.000.000
4.000.000

26 | Centro Odontolégico
27 |Unidad Sanitaria Villeta 4.000.000 |

ISION:SOCIAL

DDE-RREV]

28 | Unidad Sanitaria Ypacarai. 4.000.000
29 |Unidad Sanitaria San Antonio 4.000.000 k
30 |Puesto Sanitario Guarambare 4.000.000
NS 2 _ 31 |Puesto Sanitario Piquete Cue 4.000.000
(3] 2 u; - ’
ok R Sia 32 |Puesto Sanitariottaugua. 4.000.000
oF 4 : N - -
:?378’<m§.; 33 Unidad,Bésic_:a de Atenci6n a la, Salud de ITA 2.000.000
:éﬁfgf;; 34" | Centfo'de'Salud Mental ,_ 2.000.000
o % Idel ddkhy .
E%‘;BEE?;EE 35 | Centro de Medicina Fisica y Rehabilitacion 4.000.000
ROZS 5 ; - - — o
KO X Dpto. de Apoyo Administrativo - Hospital Geriatrico Dr.
<E§ &6 Gerardo Boungermini ] , 5'000‘090
: 37" | Departamento de Mantenimiento Hospital Ingavi e 30.000.000
& > Total: Dependencias Area Salud - Fondo:2. ° :
e Direccién de Hospitales ‘Area Central <, " | 130.000.000
%F% g DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION DE HOSPITALES DEL AREA INTERIOR
O Bjox W . LG ¥ i ’:» ‘ sz, B .
01Q O o ’ o IMPORTE AUTORIZADO
2PNs N DEPENDENCIA EJERCICIO 2026
g j 38 | Direccion de Hospitales Area Interior 14.000.000
’ :‘_1?; 39 |Hospital Regional Concepcion ' ) 10.000.000
§; 40 |Unidad Sanitaria Vallemi 4.000.000
5y . | 41 |Unidad Sanitaria Horqueta - L 4.000.000 2
42 | Unidad Sanitaria Puerto Casado 4.000.000 (I~
43 | Puesto Sanitario Puerto Pinasco 3.000.000 , \
44 | Hospital Regional San Pedro del Ycuamandyyu 10.000.000 —~
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45 | Unidad Sanitaria San Estanislao 6.000.000
46 |Unidad Sanitaria Puerto Rosario 2.000.000
47 | Puesto Sanitario Puerto Antequera 2.000.000
; 48 ’| PS Santa Rosa de Aguaray .2.000.000
49 | Unidad Sanitaria Caacupé 2.000.000 )
50 |Puesto Sanitario San Bernardino 2.000.000
51 | Unidad Sanitaria Eusebio Ayala 2.000.000
52 | Puesto Sanitario Tobati 2.000.000
53 | Puesto Sanitario Arroyos y Esteros 2.000.000
54 | Puesto Sanitario Caraguatay 2,000,000 “
55 | Puesto Sanitario Piribebuy (convenio) 2)000.000
56 | Hospital Regional Villarrica . 10.000.000
57 |Unidad Sanitaria Colonia Independencia’ 2.000.000
58 | Unidad Sanitaria lturbe 2.000.000
59 | Unidad Sanitaria Tebicuary 2.000.000
60 | Hospital Regional Coronel Oviedo 10.000.000
61 | Unidad Sanitaria Caaguazt 6.000.000
62 | Puesto Sanitario Yhu 2.000.000
63 | Unidad Sanitaria Caazapa 4.000.000
64 |Puesto Sanitario San Juan Nepomugeno 2.000.000
65 | Hospital Regional Encarnacion 25.000.000
66 | Unidad Sanitaria Hohenau 4.000.000
67 | Puesto Sanitario Coronel Bogado 2.000.000
68 | Unidad Sanitaria Fram , 6.000.000
69 |Puesto Sanitario Genéral Artigas (convenio ltapua) 2.000.000
70 | Hospital Regional Ayolas 8.000.000
. 71 | Unidad Sanitaria.San Ignacio 5.000.000
Eg N fgg ' 72 | Unidad Sanitaria-San Juan Bautista de las Misiones 6.000.000
§3 SEeia) 73 | Puesto Sanitario Santa Rosa 2.000.000
FSKSK AL 74| Uniddd Sanitaria Paraguari 7.000.000
ggf%ggﬁ: 75 | Puestd Sanitario Carapegua 2.000.000
2XSxE8 | 76 | Puesto Sanitario Quindy 1.000.000
- kBrQ50E] 77, |Puesto Sanitario La Colmena 2.000.000 SiOpE
Q:g Y-& 78 | Puesto Sanitario Caapucu 2.000.000 SUEAEE
55 3 79 |Puesto Sanitario Acahay 2.000.000 2 iiE
1% 80 |Hospital Regional Ciudad del Este 30.000.000 T E ‘
e 81 |Unidad Sanitaria Hernandarias - 6.000.000, s Z%
§ 82 | Unidad Sanitaria Puerto Presidente Franco 2.000.000 %3’3 = s \
\ 83 |Puesto Sanitario Ytakyry T 2.000.000 LB IS
{ % . 84 | Puesto Sanitario Santa Rita 3.000.000 SR
g‘é’)%g? 85 | Puesto Sanitario Minga Guazu 2.000.000 RS §
§§§ §J i 86 | Hospital Regional Pilar 10.000.000 :
\} \e 5t 87 | Hospital Regional Pedro Juan Caballero 10.000.000 q
s 5% 88 | Unidad Sanitaria Capitan Bado ’ 2.000.000 )
i 89 |Puesto Sanitario Bella Vista Norte 2.000.000 [
"l 90 |Unidad Sanitaria San Isidro del Curuguaty 8.000.000
Z s *| 91 |Hospital Regional Benjamin Aceval
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92 | Puesto Sanitario Vilia Hayes 2.000.000
93 [C)ptq. Mantenimiento HR CDE - Alto Parana - 30.000 000
anindeyu
94 | PS Fulgencio Yegros - Caazapa 2.000.000
95 | San José de los Arroyos 1.000.000
- 96 | PS Santiago Misiones 2.000.000
97 | US Puente Kyha 2.000.000
98 | PS Paso Yobai 2.000.000
99 | PS Juan Manuel Frutos i 1.000.000
100 | Coord: Zona 5 - Caaguazu 12,000.000
101 | PS José Fassardi 1000000
102 | P.S Isla Pucu : 4.000.000
103 | P.S Yabebyry B 1.000.000
104 | P.S en Convenio Chore 1.000.000
105 | P.S en Convenio Capiibary. 1.000.000
106 | P.S ltacurubi del Rosario ’ 1.000.000
107 | P.S Quyquyho . 1.000.000
108 | U.S Carmen del Parana 1.000.000
109 | Direccion'Regional 3° Zona Cordillera 3.000.000
110 | P.S Mbuyapey . 1.000.000
111 | P.S Mauricio Jose Troche ; 1.000.000
112 | Direccion de Riesgo Laboral y Subsidios 2.000.000
113 | Coord. Zona 9 - Paraguari L 2.000.000 '
TOTAL DEPENDENGSFORDOZ | sasoonam
DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION MEDICA Y DE'APOYO Y SERVICIO DEL HOSPITAL
R CENTRAL.
TE Ne | DEPENDENCIA 'MPgJ'E';(ECf‘é{goz%'zsz‘\Do :
324 1 | Direccion de Apoyo y Servicios 30.000.000
’ﬁ,‘, 2 | Coordinacion de I& Direccion de Apoyo y. Servicios 30.000.000
2 ;
s§ ' 3 |Direccion Médica Hospital Central 30.000.000
8% 4/ Coordinacién de la Direccién Médica Hospital Central 30.000.000
5 | Servicio de Unidad Coronaria Adultos ~5.000.000
6 |Unidad de Epidemiologia + 2.000.000
7 | Servicio de Terapiia Intensiva Adulto Il 10.000.000
" et 8 | Unidad de Emergencias Adultos 20.000.000
EISREES +*_ 9 |Dpto. de Farmacia 10.000.000
8§§.§{“\ 3" |40, | servicio de Policlinica 5.000.000
ég;}é 511 *|117 | Dpto. de Medicina Critica 10.000.000
248 3 "+ {_12' | Dpto. de Cardiologia 10.000.000
3% g " . |13 |Dpto. de Ginecologia y Obstetricia 5.000.000
g 14 | Dpto. dé Oncologia 5.000.000
2lode; 15 | Dpto. de Pediatria 10.000.000
, fNST TYVER]
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16 | Servicio de Pediatria 10.000.000
17 | Servicio de Cirugia infantil-Pediatrica 5.000.000
18 | Servicio de Microbiologia- Bacteriologia 10.000.000
19 | Servicio de Perinatologia 6.000.000
20 | Servicio de Anestesia y Reanimacion 10.000.000
21 | Servicio de cardiocirugia ’ 7.000.000
22 | Servicio de Cardiologia 5.000.000
23 ‘Servicio de Cirugia Vascular Periférica 7.000.000
24 | Servicio de Clinica Médical | . 10:000.000
25 | Servicio de Ginécologia 67000.000
26 | Servicio de Hematologia 6.000.000
27 | Servicio de Hemodinamia 9.000.000
28 | Servicio de Neurologia 5.000.000
29 | Servicio de Oftalmologia 10.000.000
30 | Servicio de Otorrinolaringologia 10.000.000
31 | Servicio de Cirugia Reconstructiva y Quemados 5.000.000
32 | Servicio de Quiréfano Central 25.000.000
33 | Servicio de Nefrologia ) 15.000.000
34 | Servicio de Terapia Intensiva Adultos | 10.000.000
35 | Servicio de Odontologia 2.000.000
36 | Servicio de Cirugia de Minima\lpvasion 7 3.000.000
37 | Servicio de Ecografia 3.000.000
38 | Servicio de Anatomia.Patologica 7.000.000
39 | Servicio de Neonatologia . . 10.000.000
§ N 2""5 40 Ser\_licib Terapia\ritensiva NINOS . 10.000.000
8%.3 ga 41 | Servicio de\Obstetricia . ' ‘ 10.000.000
"5?8 'éi 42 Servicic) Netmologia y Alergia ) 5.000.000
%5;‘255?’;5 43 | Servicio de Clinica Médica II° " 15.000.000
&‘;"-§§_§,’}§§ 44 (Tabodratorio de Terapia UTI ‘ ) 7.000.000
§§§ °§: 45/--Dpto. Lab. de Analisis Clinicos 20.000.000
SO e 46 | Seccion Asistencia Social: 3.000.000 ’
: g : 47 | Servicio de Terapia Endovascular . 2.000.000
48 | Dpto. de Apoyo Administrativo , _ 5.000.000
i 49 | Dpto. de Apoyo Logistico 5.000.000
. %, 50 | Servicio de Gastroenterologia ) W ! 5.000.000
SR¥Zy , | 51 |ParquedelaSalud . ' 4.000.000
%17 | 52 |Dpto. de Servicios Quirirgicos " ' 4.000.000
%% 53 | Servicio de Cirugia General ) 6.000.000 N
%ﬁi 54 | Servicio de Traumatologia 6.000.000
§§ 55 | Servicio de Urgencias Pediatricas ‘ .5'000'090 _
% DIRECOION MEDICA Y APOYO Y SERVIGID 6.5 520000000 .
ENt ‘ ‘ N “
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GERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y LOGISTICA
N© IMPORTE AUTORIZADO
N _, DEPENDENCIA EJERCICIO 2026
56 | Dpto. de Mantenimiento del Hospital Central . 40.000.000 5
~ 57 | Dpto. de Adm. de Suministros Médicos 10.000.000
58 | Dpto. de Control de Calidad de Productos Médicos 4.500.000
59 | Direccién de Recursos Tecnoldgicos de Salud ‘ 20.000:000
TOTAL: DEPENDENCIASFONDO2 =~ = ! 74:500.000
GERENCIA DE ABASTECIMIENTOYLOG[STICA.., L e .Y .
TOTAL: DEPENDENCIAS ‘FONDO 2- EJERCICIO 2026 ,
HOSPITALCENTRAL * e
TOTAL: DEPENDENCIAS FQgNDO 2 - EJERCICIO .“20265 1.197.500.000 ;
Total: Dependencias Fondo 1y Fondo'2 . enn
otal: Dependencias.Fondo 1y Fondo2 1.341.500.000
Asignacion Mensual Ejercicio 2026 p
MONTO ASIGNADO POR BNlCA VEZ. UNIDAD SAN ITARIA CAACUPE'
o ' IMPORTE AUTORIZADO '
N DEPENRERCIA . : ‘| DICIEMBRE 2026
. 1 | Unidad Sanitaria Caacupé . 10.000.000
* - TOTAL: ASIGNACION ROR UNICA VEZ — U S. CAACUPE e ;;f: R
) FONDO 2. - 100000007 -
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ANEXO II
NORMAS DE USO Y PRESENTACION DE RENDICION DE
GASTOS EN CONCEPTO DE FONDO FI1JO O CAJA CHICA

1. Documentos que forman parte de la rendicién de Fondo Fijo — Caja Chica, a ser
presentados el dia 25.de cada mes, si este fuese sabado, domingo o feriado, pasara al

siguiente dia habil. . :

Nota Interna de movimiento de Caja Chica.

Acta de Compromiso de rendicion de gastos.

Comprobanteés legales originales de compra (Factura),

Hoja de pedido original de insumos con el sello)de “Sin Existencia”, del
estamento correspondiente. .

Informe Técnico original del estamento cottespondiente (segin sea el caso).
Informe Técnico original de la empresa Proveedora del servicio (segiin sea el
€aso).

Constancia original de disponibilidad Stock en DASM y/o sistema operativo
vigente, para productos-e instrumentales quimicos y medicinales.

Boleta original de depdsiterealizado al banco, si hubiere.

Planilla de Anexo “D”, disfribucidén de Objetos de Gastos utilizados.
Planilla de comensales Rubro 310, Objeto de Gasto 311.

Todas las documentaciones deben estar -foliadas en niimero y letra y
debidamente selladas y firmadas; igual a la cedula de identidad, por el
administrador del Fondo, ‘

Los documentos de origen institucional deberan contar con logo vigente.
Las héjashde pedidos de Insumos y/o servicios, deberdn estar firmadas y
selladaspor Jefe del Area afectada, con su sello identificador del cargo.

v La'inébservancia de uno o mas puntos sefialados en el punto 1(uno) del Anexo
11, /obligara a la aplicacién de las medidas establecidas en el Art. 31. del

resuelve de la presente resolucion.
1

2= ‘Las compras, via Caja Chica, quedaran habilitadas a partir de la fecha en que se

AN NI NN

VI N N N NI

e

AV

encuentre acreditado el fondo en la entidad bancaria. El movimiento bancario
I A

(extraccion en efectivo, pago en pos o cheque bancario) debera coincidir con lag= (oY
.y . . . . (3 3
fechas de transaccioén y el identificador de la entidad proveedora; en caso de conta ig s
con disponibilidad en la cuenta, con saldo correspondiente al mes anterior, el mism ‘g g? iE
podré ser utilizado el primer dia hébil del mes siguiente hasta tanto se dé la reposiciopZEEyS
‘ correspondiente. El incumplimiento de la_exigencia suspendera el proceso dtluf Galars
Eg@g\i% reembolso, conforme se establece en el Art. 31 del resuelve de'la presente resoluci(’)@g' E 13,
O¥LISET ’ Olisfie
ngé?g%z: . o . S
2150839 3. Solo podran realizarse pagos por transferencias interbancarias, a proveedores, ¢ IS
2 5}:;’%“’ concepto de gastos por Caja Chica, bajo los siguientes requisitos: s
Liyiesgl
T 5 C e v . . . -
wig/ Y 5] v Coincidenia entre el nombre del titular de la cuenta bancaria, pojel cual
LTS realiza la transaccion, y la Razén Social que indica la factura emitida por la

¥ .
compra realizada;

r
¥ st
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v Coincidencia entre, la fecha y monto total consignada en la factura y, la fecha
de la operacion Bancaria conforme al comprante de transferencia, el cual
debera estar adjunta.

4. El monto de cada operacion, por la adquisicion realizada, no deberd exceder
20(veinte) jornales:- minimos diarios vigente por cada operacién, para realizar
adquisicion de bienes y contrataciones de servicios, de consumo o prestacion
inmediata, para pagos con cargo dé Caja Chica (Ley N° 7021/22).

5. Para hallar el jornal minimo diario, se divide el monto del §alario minirho legal
vigente entre 26 dias, es decir, se contempla de lunes a sabados/como dias habiles sin
’ incluir los domingos, obteniéndose, monto méximo para ¢l,gasto por Caja Chica,
segun el Articulo N° 75, Capitulo 7, del Decreto N° 9:823/22, el cual reglamenta la
Ley N° 7.021/22 “DE SUMINISTROS Y CONT. RATACIONES PUBLICAS”.

6. No_ deberan tener fechas iguales, facturas de-un misio proveedor que superen el
impor}e de 20 (veinte) jornales diarios. Tampoco seran aceptadas hojas de pedidos
que cuenten con la misma fecha, acompafados de facturas emitidas por un mismo
proveedor, al respecto se tiene en ‘cuenta lo siguiente: “Queda estrictamente
prohibido fraccionar o subdividirel fuorito del costo de las adquisiciones y/o pagos
.de bienes y contratacion de seWicios con la intencién de eludir los tipos de
procedimientos establecidos pira las adquisiciones en la Ley N° 7. 021/2.022,
debiendo en todo momento €l responsable de la correcta utilizacién, manejo y
rendicion de gastos deFondo Fijo o Caja Chica, ajustarse a los montos topes previstos
para cada operacién’,_ ' '

‘ - LR N
7. En el llenado deJas facturas, deberan estar consignadas en forma correcta: :
! 1

1

-2 e ' niimeto de RUC conel digito verificador correspondiente (80002269-6),
Eé o \l&-razén social de la institucién (Instituto de Previsién Social), no serdn
FZ aceptadas las siglas,
K2 ¢ en la casilla de direccién, se debera indicar la ubicacion de la-dependencia,
K e la cantidad por el precio unitario,
o e la sumatoria total, tanto en letras como en nuimeros. '
£ De constatarse errores en uno de los puntos enumerados, corresponderé el depdsito
3 del importe total consignado en la factura sin mas tramites. El incumplimiento deZ R
3 : esta exigencia suspenderd el proceso de reembolso correspondiente al mes siguientec

* ¥

8. Las facturas deben estar escritas con letra clara, legible, con el mismo color de
’ i 7 . . Kice
boligrafo; (solo negro o azul), no se aceptara otro tipo de color, pues las facturas so
documentos legales, que no deben contener enmiendas o tachaduras, ni error

|

- GAF,

1alas

s
A
105 C CI

Yo
BN coeum’ v ;
SR ortograficos, pues invalidan el contenido legal del documento. Los sellogg:
. 1{’%‘1’: perforaciones u otros, no deben impedir la lectura de fechas, cantidad e importes. DSt
XCE.> . " , , . . . ke ¢ Vi
YS 8y, constatarse esta falencia correspondera el depésito del importe total consignado gi)
232 . o . R . . Bl
E R la factura, sin mas. tramites. El incumplimiento de esta exigencia suspendera el/*
PP INES 8] proceso de reembolso correspondiente al mes sigugeqte. ‘
P— . &%’3}‘3‘ ¥ .
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Las facturas deben tener el formato conforme a lo que establece las reglamentaciones )
tributarias vigentes, y deberan ser presentadas en forma fisica en cada rendicion de
gastos, sean estas preimpresas o electrénicas. Por cada factura presentada, debera
estar adjunta la constancia de validez del timbrado expedida por SET.

Solo se aceptaran facturas de compras fuera del municipio en el cual se reside €n los
siguientes casos: .

Cuando las compras son realizadas en locales de representantes exclusivos, en
caso de demostrarse que son de imposible adquisicion dertrodel distrito o area
geografica de influencia. De constatarse irregularidades.se solicitara el depdsito
correspondiente del importe registrado en la factura, sinnmas tramites.

Cuando la Direccién de Recursos Tecnologiceside Salud y sus Secciones de
Soporte Técnico de Equipos Biomédicos. Y “Administracién de Equipos e
Insumos se trasladen a otras localidades del Instituto de Prevision Social, tanto
Area Central como Interior del pais, a fin de realizar reparaciones de los.equipos
Biomédicos, en caso de ocurrencia‘de esta situacion, debera estar adjunta la
Orden de Trabajo, firmado por el diréctor de la dependencia de destino.

Cuando los vehiculos. del Area Central e Interior que se encuentren con
desperfectos mecéanicos y’que hayan-sido traidos o remolcados al Dpto. de
Transporte y se reali€esel servicio técnico en Asuncion, con los correspondientes
informes, con el-adjunto de la Orden de Trabajo, con la firma del responsable

del area solicitante.

*
i

Cuando fyngionarios de la Direccion Juridica tengan la necesidad de desplazarse
a'juzgados dentro del territorio. paraguayo.

-

Las hojas’de pedido deben estar escritas con letra clara y legible, sin enmiendas o
tachaduras pues invalidan el contenido legal del documento. Los sellos,
perforaciones u otros datos no deben impedir la:lectura de fechas, fas cantidades y
rumeros _patrimoniales, Ademdas, deberan estar debidamente justificadas y las
mismas deben ser reflejo de la necesidad a ser adquirida.

la dependencia solicitante posea disponibilidad. Esto solo se empleard pard
ol
superior del area afectada; lds facturas presentadas en la rendicion de gastos deberar
contar, con la firma y sello del administrador que solventara el gasto y la firma y sellp:
del area solicitante, con la leyenda de “recibi conforme™.

Los fondos de Caja chica son exclusivos para gastos menores e imprevistos, esta s
prohibidos pagos de gastos realizados en meses anteriores y compra de bigac )
constituir inventario del Activo Fijo.
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14. Las compras realizadas por Caja Chica deberan destinarse para gastos urgentes,
afines a la Institucion. Si las compras son repetitivas solicitar por otro procedimiento
de compra a fin de dar cumplimiento a la Ley N° 7.021/22; en caso de constatarse tal
situacion, se solicitara sin mas tramites, el deposito del importe correspondiente.

15. En relacion con el punto anterior, la estadistica de uso de caja chica sera informada
en forma mensual a las gerencias, para su conocimiento, con el detalle de todas las
compras realizadas por cada dependencia, a fin de tomas las medidas que
correspondan.

16. En elYmarco de la libre competencia y evitar compras recutrentes que deberian ser
licitadas conforme a la Ley 7021/2022 de Suministro y ContrataCiones, y como medida
de control Interno, a fin de evitar fraccionamiento o el favotitismo, se deber4 tener en
cuenta trimestralmente la alternancia con las empresasproveedoras, en casos de que
las dependencias lleguen al tope de los tres mesesy realicen compras del mismo
proveedor, tendra que proceder a la alternancia.por un periodo igual a tres meses con
otro proveedor y:recién a los cuatro meses~yélver a operar con el primero, no se
aceptaran facturas de un solo proveedor que euenten con varios nombres comerciales
y un solo RUC identificador, salvo représentacion exclusiva del bien o Servicio; y.

;
17. Las compras no podrén realizarse $in antes contar con el informe de “Sin Existencia”
del 4rea respectiva, con la ribrica y sello de estos, a fin de evitar compras de articulos
y/o insumos que se encuentre ‘con existencia. '

18. Solo se aceptaré la realizacién de gestiones, como ser la presentacion de carpetas de
rendicion, el retiro\de formularios, presentacion de boletas de depositos y todo tipo
de procedimientds que atafien al rhismo, a funcionarios autorizados por el
administradord€ Fondo Fijo o Caja Chica y que cumpla funciones dentro de dicha
dependencia/ el mismo deberd identificarse con firma y sello, en el formulario
habilitade’en la Seccién Rendiciéon de Gastos del Dpto. de Contabilidad de la
Direcé_ién de Contabilidad y Presupuesto. i '

19, ‘4 designacion del funcionario encargado del traslado y/o retiro de documentos Meryers

demas tramites enunciados en el punto anterior, podra realizarse por nota y/o corree
electronico dirigido a la Seccion Rendicién-de Gastos del Dpto. de Contabilidad ¢k
la Direccién de Contabilidad y Presupuesto.

20. Para todos los casos de devolucién de importes por inconsistencias detectadas, 0 d¢
incumplimiento de una o mas normativas enumeradas en el Resuelve, los Anexos {54
y 11 de la presente resolucion, serdn comunicadas por nota o via correo electronices
el tiempo para la realizacion del depésito solicitado no debe superar el plazo '
48(cuarenta y ocho horas), a fin d? evitar demoras en el proceso de acreditacion.

21. Para la adquisiciéon de insumos, bienes y servicios conforme al ru\b ()
correspondiente, los pedidos deberan contar con el informe de “Sin Existep cia”'de
acuerdo con el siguiente detalle. .
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Rubros v Objetos de Gasto

Responsables del Infornie de “Sin
Existencia”

220: Transporte y Almacenaje
221 - Transporte '

Direccién de Servicios Administrativos
Departamento de Transporte

240: Gastos por Servicios de
Mantenimiento y Reparaciones
242- Mantenimiento y reparaciones

menores

de édificios locales

246 — Mantenimiento y Reparaciones
menores

de instalaciones

247 — Mantenimiento y Reparaciones
nienores

de Obras

248 — Otros mantenimientos y
Reparaciones

Menores (segun sea el caso)

Direccién de Manténimiento a través de sus
departamentos
Departamerito'de Mantenimiento

240: Gastos por Servicios de Aseo, g
Mantenimiento y Reparaciones

243 — Mantenimiento y Repafaciones
Menores

de maquinas y equipes de oficina

244- Mantenimiento_y/Reparaciones
Menores

de Equipos ‘d¢ Transporte

245- Servicios de limpieza, aseo y
fumigacion

Direccion de Servicios Administrativos a
través de sus departamentos
Departamento de Transporte

260: Servicios Técnicos y Profesionales
262-Imprenta Publicaciones y
Reproducciores: Impresiones y

fotoCopias

4
Direccién de Tecnologias dé la Informacion
y Comunicaciones
Coordinacion Tecnologias de la
Informaciéon y Comunicaciones

260: Servicios Técnicos y Profesionales
262+ Imprenta Publicaciones y
Reproducciones: Impresiones de
Carnéde

Identificacion

Direccion Gestidn y Desarrollo del Talento

Humano
Departamento Gestion del Empleo 'y
Rendimiento

310

260: Servicios Técnicos y Profesionales
265- Publicidad y Propaganda

Direccion De Servicios Administrativos
Departamento de Producciones Varias
Secciéon Imprenta

REVI
L’Y 3

310- Productos alimenticios
311 — Alimentos para personas

Administradores de Contratos de.l?s\ £
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330- Paf>e1, Carton e Impresos
340- Bic?nes_ de Consumo de Oficinae

Insumos )
390- Otros Bienes de Consumo .

¥
Direccién De Servicios Administrativos
Dpto. de Administracién de Materiales
Seccién Almacenamiento y Expedicién

-

350- Productos E Instrumentales quimicos
y Medicinales

Dpto. de Administracion de Suministros
Médicos

Regentes de Farmacias de cada
dependencia Solicitante. Las localidades del
Interior que no Cuentaircon ¢l Sistema de
Disponibilidad Stock en DASM y/o
Sistema Vigente, -deberan comunicarse con
sus respectivas Hospitales de Referencia.

350- Productos E Instrumentales quimicos

y Medicinales
355- Tintas Pinturas y Colorantes

Direceion de Mantenimiento
Departamento de Mantenimiento

240: Gastos por Servicios.de
Mantenimiento y Reparaciones

248 — Otros mantenimientos y
Reparaciones

Menores (segun sea el caso)
350- Productos E Instrumentales‘quimicos
y Medicinales )

359— Productos E\Instrumentales -
qul'mlicos

y Medicinales\Varios

Direccion De Recursos Tecnologicos de la

Salud
Departamento de Eléctromedicina y demas

dependencias segun corresponda

22. Para la Rendicion de pasajes asignados a través de la Caja Chica (Objeto de Gastos
239) pedra éfectivizarse segun la naturaleza y el destino de sus labores realizadas
paraJa entidad, cuando la comisioén de trabajo tenga como destino una localidad
situada a una distancia menor o igual a 50 Km. del lugar fijo de trabajo. Se debera

adjuntar.comprobante legal (factura), copia de la tarjeta de transporte publico y el

extracto de cuenta del billetaje electronico. La tarjeta, debera estar personalizada corg

el nombre de la dependencia o responsable del fondo. Se podra rendir la compra dg;s3

las tarjetas, y en caso de robo o extravio adjuntar nota indicando la situaciéon po 7

parte del responsable del fondo. Se' debera adjuntar, ademas, la Orden de Trabaj =

respectivo. (Formulario Anexo C para pago Objeto de Gasto 239).
| ,

23... Para la compra de repuestos y reparaciones varias de bienes muebles y equipos de
Activo fijo Institucional, los bienes afectados deben estar en el Inventario de Bienég
de Uso de 1a dependencia en cuestion (formulario F03), la hoja de pedido debera
"acomplaﬁado del informe emitido por el Departamento de Patrimonio en donde=
consta el codigo patrimonial, detalle del bien y valor del mismo; el gasto incurrido
en la reparacién no debe superar el '40% del valor del activo afectado; en lo que
respecta a reparaciones. de muebles de madera, estaran a cargo de la

que no podran se ’
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24. La provision de insumos de oficina, papel ¢ impresos estara a cargo de la Direccion
de Sierv1c1os Administrativos, a través de sus dependenc1as asignadas para el efecto.

25. La Direccién de Mantenimiento a través del Departamento de Mantenimiento, serd
la encargada de ejecutar trabajos de mantenimientos y reparaciones edilicias, proveer
insumos repuestos y emitir los informes de “Sin Existencia” ante la falta de estos,
espec1ﬁcados en el rubro 240, a todas las dependencias de la institucién; y, en lo que
respecta al Objeto de Gasto 355, la firma e informe de “Sin Existencia” también
estdra a cargo de esta.

26. Para el Objeto de Gasto 244 Mantenimiento-y Reparaciones\Menores de Vehiculos;
se- sohc1tara el informe “Sin Existencia” junto con el Informe Técnico”, emitido
por el Departamento de Transporte,.area que depende de la Direccion de Serv101os
Adniinistrativos, que- serviran de soporte documental, tanto para la adquisicion de
insumos como el servicio técnico profesional, con el detalle del N° Patrimonial,
matricula y dependencia en el cual est4 asignada, siempre y cuando el servicio
solicitado no esté incluido dentro del item de un contrato vigente.

27. Queda exonerada por su naturalezd la Direccion Jur1d1ca del informe de “Sin
Existencia” para la siguiente adquisicion:

a) 'Imprenta Publicaciones’y Reproducciones (Servicio de Fotocopiado) — Objeto
de Gastos 260, (casos{judiciales). )
b) Servicios Técnico Brofesionales Varios (Escribano).

1 ; No asi, de ' ci6 e i0 ja edido institucional, con la
ST No asi, de la‘elaboracion y presentacion de la hoja de pedido institucional, con 1
RSk N xRS firma v sello‘dél'area solicitante. '
[¥] ] S
KO m 23]
K N 34 -
4 o
’;-%55 ¢3  28. Para les'gastos en el rubro 280 Otros Servicios en General, inicamente se aceptardn
- ol
+ 0&‘53;:« . facturas cuando la justificacion se deba a reuniones de traba o correspondientes a la
PR y J
;&e-gagtg; altd)gerencia (Presidencia y Consejo de Admmlstracmn) campafias especiales y para
RN jérnadas de capacitacion, donde se deberan indefectiblemente detallar.la cantidad de
OTRBT A J
x5 JES personas que asistieron, el programa, calendario y horario de actividades del eventol
= O a B
= e r

29. Para la adquisicion de productos alimenticios (objeto de gasto 311), si los items “
; Existencia” estan sefialados en un contrato vigente, no seran admitidos formulan
' “Sin Existencia”.
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30. Los directores designados como Administrddores de Contratos para los rubrggp :

4
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Gastos C.C.
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bien o servicio administrado.

31. La Direcci(')n de Técnologia de la Informacion y Comunicaciones, serd la encargada
de la pr0v151on de servicios de mantenimientd y reparacion de equipos informaticos
y la de emision del 1nforme técnico para la rea112a01on de serv1c1os de IoP ra01on
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a la hoja de pedido, el Informe Técnico, que justifique la derivacion de los trabajos
de reparaciéon o mantenimiento de equipos de Servicios Tercerizados, ademas deben
.contener informe original con firma y sello de la empresa que realiza los trabajos.

32. El/la/Regeite de Farmacia Satélite, sera el/la encargado/a de emitir el informe de
“Sin Existencia”, para la compra de insumos quimicos e instrimentales medicinales
del rubro 350; en caso de encontrarse con permiso, vacaciones o reposo, el informe

~de “Sin Existencia” debera ser firmada por el/la Regente de Farmacia del
establecimiento de cabecera, de la zona o dreas aledaiias.

33. El Departamento de Administracién.de Suministros Médie0s} sera la encargada de
la provision de insumos quimicos e instrumentales medicinales, del rubro 350, para
el 4rea de laboratorio y la emisién del informe de “Sinf Existencia” ante la falta de
estos a las areas de salud.

34. La Direccién de Recursos Tecnoldgicos de Salud, cuando las operaciones de
compras via Caja Chica correspondan a matefidles o insumos de un mantenimiento
especifico siempre que esté consignada en'los Objetos de Gastos habilitados, debera
registrar claramente en la Hoja de/Pédido el nimero de Orden de ‘Mantenimiento
(PM -Mantenimiento'de Planta), que/gudrde relacién con la factura de este.

35. Para la adquisicién via Caja Chica de impresiones de Carnés de Identificacion para

funcionarios del Institute-de Prevision Social, la hoja de pedido debe contar con el
sello de “Sin Existencia®¥ del Departamento Gestion del Empleo y Rendimiento
dependiente de la Direccién Gestion'y Desarrollo del Talento Humano, los mismos
son los encargadps de proveer del formato institucional aprobado.

36. El salﬁo no‘utitizado, de la Caja Chica, de cada mes debera ser depositado en la
cuenta delbanco correspondiente a la dependencia. El Comprobante de Deposito
origihal\debera acompafiar a la carpeta de rendicion de gastos. No se aceptaran
comptobantes de trasferencias bancarias. ¢

37.\All cierre contable de los gastos de cada mes, en la Seccion Rendicion de Gastos,

estara disponible la planilla Anexo B 07-01 Anexo D: Rendicion por Objeto d
Gastos de Caja Chica, que debera ser firmada por el fiscalizador/a, jefe de la Secci6
Rendicién de Gastos, Jefe de Departamento de Contabilidad y el Administrador de
Fondo Fijo, lo cual serd comunicado por correo electronico; como procedimient
complementario, en el correo ira adjunta la planilla Anexo B 07-01, en formato PDF

para su impresion y firma en forma mensual. ahE
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38. Las Rendiciones de Cuentas deberan ser avaladas por los respectivos documentossps
probatorios de pagos y realizadas en la Seccién de Rendicion de Gastos dependien el
del Dpto. de Contabilidad, de acuerdo con los siguientes formularios que forma
parte de la presente Resolucion:

a) Nota de Movimiénto de Caja.

b). Acta de Compromiso.
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¢) Hoja de Pedido Formulario B-07-01 Planilla de Gastos de Caja Chica-
Declaracion Jurada.

d) Anexo C: Planilla de Liquidacion del Objeto de Gasto 239. Pasaje interurbano

¢) Anexo D: Rendicion por Objeto de Gastos de Caja Chica.

f)' Anexo El: Planilla de Comensales Personal de Guardia Objeto de Gasto311.

g) Anexo E2: Planilla de Comensales Internados Objeto de Gasto 311.
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" ANEXO III
; FORMULARIOS
¥ { i
! NOTA INTERNA

PARA : Dpto. de Contabilidad - Seccion Rendicién de Gastos
DE : (Localidad o Servicio)
REFERENCIA : Presentacion de Documentos de/Caja Chica
LUGAR Y FECHA : Asuncion; de _ del 2026

Me dirijo a Ud. y por su intermedio a quien cofresponda, con el fin de presentar el

- moévimiento de caja de la Rendicion de Gastos correspondientes a (Localidad o
Servicio), del mes de /2.026.
i
Monto Autorizado por Resqluf?;&iég:: . » ij‘ “‘;—xﬁ | E - N
(A) Gasto Realizado )
(B) Saldo Depositado en\Ja Cuenta Boleta
NO. et N Nt -
(C) Saldo en Cuenta,Banco Continental
SAECA ¢ o -
Total (A+B*C) N i Wow ) - %
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Acta de Compromiso
Lugar:
Fecha:

,
Presentada la Rendicién de Gastos de Fondo Fijo (Caja Chica), correspondiente al mes de

. solicito el reembolso de los gastos del fondo Autorizado por Resohicion N°/__2026,
comprometiéndome a rendir cuentas en tiempoy forma a la Seecidn Rendicion de Gastos
del Departamento de Contabilidad, y responsabiliziidgme por la correcta
admmnstracnon de los fondos concedidos, de acuerdo con\l6s'requisitos establecidos en la
Ley N° 1 535/99 “DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL ESTADO” Art. N°
82. Las autorldades funcionarios y en general.elpersonal al servicio de los organismos y
entidades del Estado al que se refiere el Articulo\3° “AMBITO DE APLICACION”, Inc.
e) “ENTIDADES- PUBLICAS DE SEGURIDAD SOCIAL” de esta misma ley, qué
ocasionen menoscabo a los fondos publicos a consecuencia ‘de acciones u omisiones
contrarias a sus obligaciones legales, responderan con su patrimonio 1;or la indemnizacién
de dafios y pe}jﬁicios causados, con independencia de la responsabilidad disciplinaria o penal
que les pueda corresponder por las leyes que rigen dichas materias”

3

* Atentamente,

Mgty C.P.Cw. {
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| . HOJA DE PEDIDO
Pedido por:
A:
Para: | ' ' ~

: Fecha:
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CANTIDAD | 'UNIDAD | CODIGO ARTICULO(S)
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. RECURSOS DESTINADOS A F_oNDoSfﬁfo;g ‘0 CAJAS CHICAS
LA Anexo B-07-01

NOMBRE DE LA L
DEPENDENCIA .

NOMBRE Y APELLIDO DEL

ADM.

FECHA DE PRESENTACION

CAJA . ]
CHICA MES 1

DE

RESOLUCION QUELA |

AUTORIZA : _ .

3 e ‘ g g"“ ) 7;" ;..; £ "

-
’ ® t x k]

DESTINO FECHA C.BANCO IMPORTE| FECHA | OGASTO Ne DOC * IMPORTE

SALDO -
ANTERIOR
REPOSICION /
CAJA CHICA 1

- . Total de Gastos s/ Comprobante
Banco: Banco Continental SAECA

~ Saldo depositado S/Compr. N°:

? ] ' . -4y > - o ’ .
; TOTAL, B __TOTAL =" ssle
- f = -

f = |

o

Firma y Sello del Director Firma y Setlo Del Firma y Sello Firma Jefe de Departamento
¥ Fiscalizador ! Del Jefe De
! Seccion
1 »
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ANEXOC

FORMULARIO OE LIQUDACION, PAGO Y RECIBD OF TINERO DE GASTOS LE CAJA CHCA PARA PAGOS OE PASAJES DEL PERSONAL OE LOS CRGANISMOS Y ENTIDADES DEL ESTADO
DENTRODELOS EK:INCUENTA KILOMETROS DEL ARE4 URBANA DE LACAPITAL Y PRINCIPALES CUDADES O LOCALIDADES DEL INTERIOR. RUBRO 233 - PASAESY VIATICOS VARIOS.

Nombre y Apelido....... N’ dé Cedula de ldentidad:... - emmacmm- — Carge:.....
Lugar de Dosting: .o v
DETALLE OE LACOMSION
Fecha Otios Gastos Tatal
} /
Observaciones
) Director
(Seflo o acaracion y Fima)

CONFORMIDAD DE LIQUIDACION'Y RECIBO DE DINERO
Recibf conforme de 1a D ceion. ... .8l MONO d& (8. . om e quaranief (en letras]En concepto de Gastos de Traslado, cuyo detalle se encuentraen la presente liquidacisn.
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‘ } ) » .ANEXO D
| " FORMULARIO™ -
= RENDICION DE GASTOS DE CAJA CHICA PARA DPTO. DE PRESUPUESTO .....5s. . msr
| ‘ A N
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA:
NOMBRE Y APELLIDO DEL
RESPONSABLE:
FECHA DE PRESENTACION:
RESOLUCION QUE LA AUTORIZA: ,
N°DE ' ’ T ) '
. DETALLE DEL ,
OBJET | CONCEPTO DEL OBJETO" gl N°.DE «
i ODEL DEL GASTO PROVEEDOR °|, o ACTURA cosgzg;o DE LA | MONTO
GASTO M P FACTURA
i v
i ) Tota] de Gastos S/ Comprobantes 0
i ~ Ty g SN ‘ N

Ma any

PNSTI DE PRE ISION SO("I \
L3

L‘Mgrr ‘P Cyntia /Grmére7 Rcu Xl

(W)\
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LOCALIDAD/DEPENDENCIA: ANEXOE 1
PLANILLA DE COMENSALES - PERSONAL DE GUARDIA RUBRO 311
;)T:n. CLNRO. | NOMBRE Y APELLIDO FUNCION ENTRADA | SALIDA | DESAYUNO | ALMUERZO | CENA | FIRMA
FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA CAJA CHICA
LOCALIDAD/DEPENDENCIA: — ANEXOE2
. $ ~
. PLANILLA DE COMENSALES - PERSONAL DE GUARDIA RUBRO 311

0?;;_ C.LNRO. |~NOMBREY APELLIDO FUNCION ENTRADA | SALIDA | DESAYUNO | ALMUERZO | CENA | FIRMA
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