Instituto de Previsién Social Acta N° 079/2026 de fecha 20 de octubre de 2026
Consejo de Administracién .
RESOLUCION C.A. N° 079-009/2026

POR LA QUE SE AUTORIZA LA REALIZACION DE LA TOMA DE INVENTARIO
DE EXISTENCIAS VIGENTES DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS
DE LOS DEPARTAMENTOS DE ADMINISTRACION DE SUMINISTROS MEDICOS
Y CONTROL DE CALIDAD DE PRODUCTOS MEDICOS, DEPENDIENTES DE LA
DIRECCION DE LOGISTICA DE SUMINISTROS DE SALUD DE FA GERENCIA DE
ABASTECIMIENTO Y LOGISTICA DEL IPS, CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO
SEMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL 2026.

VISTO: El Expediente Digital identificado como CA/N° 2031442026, recepcionado en la
Secretaria del Consejo de Administracion, en fecha 16 de octubre de 2026, el cual contiene la
Providencia de la Gerencia de Abastecimiento y Logistica, que remitié la Nota Interna
PR/GAL/DLSS N° 278/2026, de fecha 05 de octubre dé¢,2026, de la Direccion de Logistica de
Suministros de Salud, por la que se eleva a consideraciéon de la Méaxima Autoridad la solicitud
de aprobacion para la realizacion del inventario de'medicamentos y dispositivos médicos de los
Departamentos de Administracién de Suministros:Médicos y Control de Calidad de Productos
Médicos, dependientes de la Direccion de Logistica de Suministros de Salud de la Gerencia de
Abastecimiento y Logistica del IPS, correspondiente al Segundo Semestre del Ejercicio Fiscal
2026, en los dias martes 01, miércoles 02 y jueves 03 de diciembre del 2026; y

CONSIDERANDO: Que, elrobjetivo del inventario es la conciliacion de los registros
contables mediante la determinacion del stock fisico (existencias) de medicamentos y
dispositivos médicos y los(ajustes contables correspondientes, asi como la verificacion de los
actuales procedimientos(administrativos de control de stock, para ajustes y actualizacion de
datos en los Sistemag-Informaticos y procesos de control interno implementados en las éreas;

Que, la Direccién“de Logistica de Suministros de Salud, dependiente de la Gerencia de
Abastecimiento’y Logistica, cuenta con depositos de almacenamiento de Medicamentos y
Dispositives.Médicos en los Departamentos de Administracién de Suministros Médicos y
Contr6l) de” Calidad de Productos Médicos, los cuales proponen realizar los trabajos de
Inventario de existencias correspondiente al Segundo Semestre del Ejercicio Fiscal 2026, en los
dias martes 01, miércoles 02 y jueves 03 de diciembre del 2026;

Que, la propuesta en cuestion, cuenta con el visto bueno de la Gerente de la Gerencia de
Abastecimiento y Logistica, y con aval de la Directora ((lig la\\\Direcci(’)n de %ogistica de
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El presente instrumento es de caracter piblico, garantizando la transparencia de la gestiéon pablica. Se podra acc,éder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencion al principio de publicidad de la administracién pablica, con excepcion
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. 1/4
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Suministros de Salud, garantizando asi sus conformidades, en los términos de la Nota Interna
PR/GAL/DLSS/N® 278/2026, de fecha 05 de octubre de 2026 y el Formulario de Recepcion de
Expedientes para tratamiento por parte del Consejo de Administracion del IPS, suscritos por las
mismas;

Por tanto, en uso de sus atribuciones;

EL CONSEJO DE ADMINISTRACION.DEL
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

RESUELVE:

1°)  Autorizar la realizacion del inventario de medicamentos y dispositivos médicos de los
Departamentos de Administracion de Surhinistros Médicos y Control de Calidad de
Productos Médicos, dependientes de la Direccion de Logistica de Suministros de Salud,
de la Gerencia de Abastecimientoly’ Logistica del IPS, correspondiente al Segundo
Semestre del Ejercicio Fiscal 2026, en los dias martes 01, miércoles 02 y jueves 03 de
diciembre del 2026.

2°)  Designar como respofisables de los trabajos inherentes al inventario de los
medicamentos y dispesitivos médicos a los jefes de los Departamentos de
Administracion de Suministros Médicos y de Control de Calidad de Productos Médicos
y sus respectivas regentes. '

3°)  Encomendar\como dependencia de soporte técnico a la Direccién de Contabilidad y
Presupuesto,”y como dependencia de soporte técnico informatico a la Direccion de
Tecnelogia de la Informacion y de las Comunicaciones.

4°) ¢ Designar como Organo de Control Interno de los procedimientos de Inventario a la
‘Auditoria Interna.

5°)  Encomendar a la Direccién de Tecnologia de la Informacién y de las Comunicaciones a
realizar los cortes del sistema y copias de seguridad del Sistema Informatico (Backup)

para los Departamentos de Administracion de Suminis \ os Médicos y/C/mtrol d
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El presente instrumenfo es de cardcter pablico, garantizando la transparencia de la gestion publica. Se podra accer{er al mismo de forma libre,

conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencion al principio de publicidad de la administracién pablica, con excepcién
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. 2/4
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Calidad de Productos Médicos antes del inicio de Inventario y al cierre del mismo. El
sistema sera restaurado luego de la firma del Acta de cierre de Inventario.-----------------

6°)  Establecer que los procedimientos a ser utilizados en la Toma de Inventario sean los
aprobados por Resolucién C.A. N° 023-020/2009, de fecha 17 de marzo de 2009, “Por
la que se aprueba el Manual de Procesos de Inventario d¢ Medicamentos,
Instrumentales, Drogas, Psicotrépicos ¢ Insumos Vario$\ del Departamento de
Administracion de Suministros Médicos”, y la Resolucién~C.A. N° 018-010/2018, de
fecha 22 de marzo de 2018, “Por la que se aprueba el ‘procedimiento de toma de
inventario de estandares y reactivos en depositos tdel Departamento de Control de
Calidad de Productos Médicos”.

7°)  Establecer que una vez finalizados los trabajoshasignados, las dependencias afectadas
deberan emitir el Formulario de Verificagién correspondiente con los documentos que
componen la presentacion del informe/de 108 resultados de la toma de inventario, que
forma parte de la presente, cuyo cumiplimiento es de caracter obligatorio, conforme a los
Anexos, los cuales se encuentran refrendados por la Secretaria del Consejo de
Administracién y las Areas Técnicas respectivas, que en su totalidad consta de 04
(cuatro) fojas, 02 fojas por _eada departamento afectado y se adjunta a la presente
Resolucion. El referido”informe debera ser remitido a la Direccion de Logistica de
Suministros de Salud deva/siguiente forma:

1. En medio @magnético con la informacién completa por cada dependencia
intervinientéven el inventario para la Direccion de Logistica de Suministros de
Salud, én un plazo no mayor a 03 (tres) dias habiles contados desde la culminacién
de los.trabajos de Inventario;

2,~En medio magnético con la informacion completa por cada dependencia
interviniente en el inventario para la Direccion de Contabilidad y Presupuesto, para
los ajustes contables correspondientes;

3. En medio magnético con la informacién completa por cada dependencia
interviniente en el inventario para Auditoria Interna, a los efectos que correspondan
como Organo de Control Interno; A ) /L.
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El presente instrumento es de caricter pablico, garantizando la transparencia de la gestion pablica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencion al principio de publicidad de la administracién piiblica, con excepcidn
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4. En medio magnético con la informacién completa por cada dependencia
interviniente en el Inventario para la Sindicatura como Organo de Control Externo.

8°)  Establecer que las diferencias resultantes de faltantes y sobrantes de existencias de
medicamentos y dispositivos médicos seran debidamente comunicadas al Consejo de
Administracion, a través del Acta de Cierre de Diferencias (sobrantes-y/o faltantes) y del
Memorando de justificacion de diferencias detectadas (faltantesvy/o sobrantes), quien
autorizara la realizacion de los ajustes en el Sistema Informético. El Informe debera ser
remitido al Consejo de Administracion indefectiblemente én un plazo de 15 (quince)
dias posteriores a la finalizacién del Inventario, corferme al Art. 1° de la Resolucién
C.A. N° 086-001/2017, de fecha 30 de noviembre de 2017.

9°)  Encomendar a la Direccion de Logistica de Suministros de Salud, a las dependencias
inventariadas y a la Direccion de Tecnologia de la Informaciéon y de las
Comunicaciones, arbitren los medios. giéycorrespondan a fin de dar cumplimiento a lo
estipulado en la Resolucion C.A. N%023-034/2011, de fecha 15 de marzo de 2011, “Por
la que se aprueba el Manual de Proceso de Recoleccion y Destruccion de Medicamentos
¢ Insumos vencidos, rotos y deteriorados - 1° Edicion”.

10°)  Establecer que la Gerencia de’ Abastecimiento y Logistica y la Direccién de Logistica de
Suministros de Salud, son’las responsables de la integridad del expediente fisico y su
coherencia con la version digital registrada para el tratamiento por parte del Consejo de

Administracion,
11°)  Comunicar, a\quiienes corresponda y archivar. ==fr==>
SC/fm/jo.- A
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El presente instrumento es de carécter piblico, garantizando la transparencia de la gestion pablica. Se podra acceder al mismo de forma libre,
conforme a la reglamentacion legal vigente que rige la materia, en atencién al principio de publicidad de la administracién piblica, con excepcién
de aquellos documentos que por su naturaleza, su acceso se encuentre restringido por la Ley. 4/4
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Inventario General 2° Semestre Ejercicio Fiscal 2026
Departamento de Control de Calidad de Productos Médicos

RCAN®.........eu
FORMULARIO DE VERIFICACION

PARAGUAI
REKUAI

DOCUMENTOS QUE COMPONEN LA PRESENTACION DEL INFORME DE LOS RESULTADOS DE LA TOMA DE

INVENTARIO

N° de (':)ontros

A igita-

Control Orden Documentos a Presentar Caracter igtar
o  Nota de Autorizacion del Inicio del Inventario : : |
1 (Nota; Firmada por el Director) Obligatorio B
90 Documento de Entrega de Informes — Resultado del Inventario Obligatorio B
(Nota; Emitido por la Regente o Jefe/a) B
g0 Listado Valorizado de Saldos de Productos por Grupo de Artigulos - INICIAL Obligatorio o
(Nota: Transaccion SAP MB52 —Listado de Stock. Tener en cuenta fechay hora de los listados) i
4°  Actade Inicio de Inventario Obligatorio |
o  Listado de Saldo Ciegos por Grupo de Articulos o !
5 (Nota: Tener en cuenta fecha y hora degles listados transaccion SAP MI31 — Crear doc. Inventario. Imprimir Obligatorio ‘
documento Inventario) ]
i ' andar ili - : . !
6° Listado de Trabajo de.Estandares Contabilizados por Frasco- Reporte Interno Obligatorio
70 Listado de Veerificacion de Inventario - Diferencias (Sobrantes y/o Faltantes) Obliaatorio “;
(Nota:Trangageion SAP MI20 - Listado de Diferencias g 2
go ~Adla de Cierre de Diferencias (Sobrantes y/o Faltantes Segun ;
(Nota; Documentacion Exigida por la Auditoria Intema) Necesidad B
g° Memorandum de Justificacion de las Diferencias Detectadas (Faltante o Sobrante sin Segun , 1!
Restriccion de Monto) (Nota; Documentacién Exigida por la Auditoria Interna) Necesidad L
. . d '“-I
10° Acta de Rotos, Vencidos y Deteriorados Segun i
(Nota: Se deben Pesar los Productos Identificados e Informar en el Acta) Necesidad i
. "
11° Listado de Productos Centro de destruccion almacén D001 Segln 3
(Nota; Transaccion MB52- Listado de Stock) Necesidad ]
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GOBIERNO per | PARAGUAI

¢ ™
..# PARAGUAY | REKUAI

12° Actade Cierre de Inventario Obligatorio

13° Listado Valorizado de Saldos de Productos por Aimacén - FINAL

(Nota: Transaccion SAP MB52- Listado de Stock. Tener en cuenta fecha y hora de los listados) Obligatorio

Observaciones: Este documento no debe contener tachaduras ni enmiendas. Llenar los cuadros (SI), si presenta el
documento y con (NO) si no presenta el documento. Respetar el N° de orden para la ubicacion de los documentos en la
carpeta del Informe del Inventario. La informacion del contenido de los documentos recibidos, asi como-stiveracidad, son de
exclusiva responsabilidad de los funcionarios de la dependencia.

El Departamento de Control de Calidad de Productos Médicos debe preparar el Infarme_del Inventario, conteniendo
toda la informacién referida en el “Formulario de Verificacion”. Es de caracter obligatorio foliar y escanear todo el
contenido de la carpeta antes de presentar a la Direccién de Logistica de Suministros/‘de Salud.
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Inventario General 2° Semestre Ejercicio Fiscal 2026
Departamento de Administracion de Suministros Médicos- DASM

Y13 w1 (] .
RCAN°.............

FORMULARIO DE VERIFICACION

% GOBIERNO per | PARAGUAI
» PARAGUAY | REKUAI

DOCUMENTOS QUE COMPONEN LA PRESENTACION DEL INFORME DE LOS RESULTADOS DE LA TOMA DE

INVENTARIO
N° de - Control
Control Documentos a Presentar Caracter Digita-
Orden lizacién
1 o Nota de Autorizacion del Inicio del Inventario Obligatorio _|
(Nota: Firmada por el Director) N
2° Documento de Entrega de Informes — Resultado del Inventario bbligatorio :
(Nota; Emitido por la Regente o Jefe/a) 1
3° Listado Valorizado de Saldos de Productos por Almacén — INICIAL Obligatorio
(Nota: Transaccion SAP ZMMO0009 - Reporte Stock por UMA. Tener en cugntafecha y hora de los fistados)

o L . \ . B
4°  Actade Inicio de Inventario Obligatorio ;
5° Listado de Saido Ciegos por Almacén /Celdas Obligatorio ';

(Nota: Tener en cuenta fecha y hora de los listados transaccion SAP Mi21 — Imprimir documento Inventario) !

60 Listado de Verificacion de’Inventario - General Obligatorio -ﬁ;

(Nota: Transaccién SAP MI22 —Listado de doc. De Inventario i

70 Listado de Verifiacibn de Inventario - Diferencias (Sobrantes y/o Faltantes) Obligatorio -

(Nota: Transacgién SAP MI20 - Listado de Diferencias B

go  ActdTe Cierre de Diferencias (Sobrantes ylo Faltantes Segun )

(Nota~Bocumentacion Exigida por la Auditoria Intema) Necesidad B

90 Memorandum de Justificacidn de las Diferencias Detectadas (Faltante o Sobrante sin Segun |

Restriccion de Monto) (Nota; Documentacion Exigida por la Auditoria Intema) Necesidad B

0 v ‘l

10° Acta de Rotos, Vencidos y Deteriorados Segun |

(Nota; Se deben Pesar los Productos Identificados e Informar en el Acta) Necesidad |

11° Listado de Productos Centrgde destruccion almacén D001 Segln |
(Nota: Transaccion ZMMOOO e‘ﬁb,rie Stock por UMA) Necesidad
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12°

13°

14°

15°
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Acta de Cierre de Inventario

Listado Valorizado de Saldos de Productos por Almacén - FINAL
(Nota: Transaccion SAP ZMMO0009 - Reporte Stock por UMA. Tener en cuenta fecha y hora de los listados)

Memorandum sobre existencia de productos con existencias: “No Aptos” y “Destruccion”
(Nota; Este Informe debe ir con todos los Documentos Respaldatorios)

Informe de Productos con Saldo “0" (sin Existencia) a la Fecha del Inventario
(Transaccién SAP ZTRMMPURO07 — Control de Entregas. Documentacion Exigida por la Auditoria Interma)

PARAGUAI
REKUAI

Obligatorio

Obligatorio

Segun
Necesidad

Obligatorio

Observaciones: Este documento no debe contener tachaduras ni enmiendas. Llenar los cuadros (S), si presenta el
documento y con (NO) si no presenta el documento. Respetar el N° de orden para la ubicacion de los documentos en la
carpeta del Informe del Inventario. La informacién del contenido de los documentos récibidos, asi como su veracidad, son de
exclusiva responsabilidad de los funcionarios de la dependencia.

Todas las Secciones del DASM deben preparar sus carpetas del Informe del Inventario, conteniendo toda la
informacion referida en el “Formulario de Verificacion”. Es de caracter obligatorio foliar y escanear todo el
contenido de la carpeta antes de presentar a la Jefatura del DASM.




